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Znak postepowania: 12/STAZ/CK/CKS/RPOWP/2018

Zalacznik nr 2 do SOPZ 1.1 ( I cze$¢ zamowienia)

LISTA ZADAN ZAWODOWYCH

MG.12 ELEKTROMECHANIK

Z.1. Naprawa i wymiana elementoéw sterujacych wycieraczkami lub silnikéw wycieraczek

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

Rl S

SN

Prawidlowe ustawienie pojazdu

Kontrola stanu technicznego wycieraczek i spryskiwaczy

Wymiana ramion i pior wycieraczek

Wymiana / naprawa uszkodzonych elementow ukladu wycieraczek (mechanizm,
silniczek, przektadni)

Uzupelnienie ptynu do spryskiwaczy

Kontrola dziatania uktadu

Rozliczenie ustugi

Z.2. Diagnostyka immobilizera, instalacji alarmowej 1 ukladu centralnego zamka

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

g I AN B e
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—_—

Nl S e Y I S o

Diagnoza przyczyny usterki

Ocena stanu mikrowylacznikow

Poprawne odczytywanie informacji kontrolek z decki rozdzielczej
Sprawdzenie zasilania urzadzenia sterujacego

Sprawdzenie silnikow pradu statego nastawnikow elektrycznych
Zlokalizowanie akumulatora podcisnienia

Odkrecenie klamki wewnatrz pojazdu

Zdjecie oston i zapinek

Odnalezienie silownika w bocznych drzwiach

. Pomiar napigcia zasilania

. Sprawdzenie silownika oraz przewodow podcisnieniowych

. Dopasowanie i wyregulowanie dzwigienek

. Sprawdzenie szczelnosci i elastycznosci gumowej membrany
. Kontrola dziatania zaworu sterujacego

. Wymiana sifownikéw pneumatycznych

. Wymiana gumowych przewodéw podcisnieniowych

. Znajomos¢ klawiatury kodowej

. Ustalenie miejsca zamontowania instalacji alarmowej

. Sprawdzenie zasilania sterownika instalacji alarmowe;]
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20. Sprawdzenie podlaczenia sterownika do masy pojazdu

21. Kontrola dziatania zestyku w drzwiach i pokrywie bagaznika
22. Sprawdzenie czujnika pochylenia pojazdu

23. Sprawdzenie stanu anteny nadawczo-odbiorczej

Z.3 Naprawa przewodow elektrycznych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

=

A S AN

Ustalenie przyczyny awarii poprzez sprawdzenie przewodow elektrycznych,
konektorow, zlaczy

Kalkulacja kosztow naprawy

Demontaz czgsci utrudniajacych dostgp do uszkodzonego elementu

Naprawa uszkodzonych przewodoéw elektrycznych (laczenie przewodéow bez
lutowania, lutowanie, instalacja dodatkowego okablowania w aucie)

Wymiana uszkodzonych konektorow

Wymiana zlaczy wielostykowych

Montaz czgsci

Kontrola ustugi

Rozliczenie ustugi

10. Zabezpieczanie pozostalych po usludze zuzytych czgsci przed szkodliwym

wplywem na srodowisko naturalne

Z 4. Diagnostyka i naprawa ukladu zasilania energia

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

N

NS, A W

8.
9.

Prawidlowe ustawienie pojazdu

Kontrola wizualna akumulatora (sprawdzenie biegunow, ewentualnych sladow po
wycieku elektrolitu)

Pomiar gestosci elektrolitu w kazdej celi

Kontrola napigcia na kofcowkach biegunowych

Wykonanie testu obcigzenia akumulatora

Kalkulacja kosztow naprawy lub wymiany akumulatora

Wykonanie testu systemu Start-Stop (w przypadku wyposazenia samochodu w ten
system)

Kontrola stanu kontrolki tadowania oraz ostuchanie pracy alternatora

Demontaz alternatora z pojazdu

10. Zdjecie obudowy alternatora
11. Demontaz tozysk
12. Ocena stanu lozysk, wirnika alternatora, kola pasowego ze sprzgglem

jednokierunkowym

13. Kalkulacja kosztow naprawy
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14.
15.
16.
17.

Wymiana uszkodzonych cze¢sci alternatora

Montaz alternatora w pojezdzie

Rozliczenie ustugi

Zabezpieczanie pozostatych po ustudze zuzytych czgsci przed szkodliwym
wplywem na $rodowisko naturalne

Z.5. Diagnostyka i naprawa ukladu rozruchowego i wspomagania rozruchu

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

o NS W

10.
1.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

Prawidlowe ustawienie pojazdu

Ustalenie przyczyny awarii poprzez sprawdzenie akumulatora, polaczen instalacji
elektrycznej (styki, uszkodzenia przewodow),

Demontaz rozrusznika

Rozebranie rozrusznika i kontrola stanu elementéw rozrusznika, wylacznika
elektromagnetycznego (stan zlacz elektrycznych, sita przyciggania rdzenia, pobor
pradu); zespolu sprzegajacego (zuzycie zgbnika, sprzegla jednokierunkowego i
wielowypustu srubowego); szczotkotrzymacza (zuzycie eksploatacyjne szczotek,
ewentualne peknigcia lub wypalenia izolatorow, stan zgrzewanych polaczen
elektrycznych).

Kalkulacja kosztow naprawy

Wymiana uszkodzonych cze¢sci rozrusznika

Montaz rozrusznika w pojezdzie

Zdjecie pokrywy 1 odlaczenie reczne zlacza elektrycznego z kazde) swiecy
zarowej

Wyczyszczenie obszaru wokot danej swiecy zarowe).

Wykrecenie Swiec

Oczyszczenie gniazd Swiec

Dobranie odpowiednich $§wiec

Kalkulacja kosztow wymiany

Pokrycie gwintu i trzonka nowej S$wiecy smarem montazowym do Swiec
zarowych,

Czyszczenie kanalu swiecy Zzarowej oraz gwintu w glowicy cylindréow z oleju i
pozostatosci procesu spalania.

Reczne wkrecenie Swiecy zarowej

Dokrecenie swiec kluczem dynamometrycznym

Zdjecie ostony zabezpieczajacej po zamontowaniu Swiecy zarowe] (Swiece z
czujnikiem cisnienia)

Podpigcie wigzki przewodow,

Zatozenie ostony silnika oraz wszystkich czesci.

Sprawdzenie pamigci modulu sterujacego silnika i usunigcie ewentualnych
bledow

Kontrola ustugi
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23.

Rozliczenie ustugi

24. Zabezpieczanie pozostatych po ustudze zuzytych czgsci przed szkodliwym

wplywem na srodowisko naturalne

Z.6. Diagnostyka biernego systemu bezpieczefistwa SRS oraz wymiana jego elementow
(poduszek powietrznych i pirotechnicznych napinaczy pasow)

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

A e e

o N

1.

12.
13.
14.
15.
16.

Prawidlowe ustawienie i zabezpieczenie pojazdu

Wzrokowa ocena uktadu SRS

Komputerowa diagnoza systemu - odczytanie i analiza kodow usterek
Kalkulacja kosztow naprawy

Kontrola zlaczy instalacji elektrycznych oraz elementéw ukladu sterowania
Kontrola stanu zlaczy elektrycznych elementéw pirotechnicznych uktadu SRS za
pomoca testow diagnostycznych

Diagnostyka kodu usterki przy uzyciu diagnoskopu

Okreslanie polozenia wadliwych podzespotow ukladu

Lokalizowanie uszkodzen elektrycznej poduszki powietrznej/napinaczy psow

. Przestrzeganie procedur zwigzanych z demontazem i montazem elementow

poduszki powietrznej oraz napinaczy psow bezpieczenstwa

Wymiana silownikéw pneumatycznych i gumowych przewodow
podcisnieniowych

Montaz nowych czg¢sci i podzespotow

Testy sprawdzajace po naprawie

Kontrola wykonanej ustugi

Rozliczenie wykonanej ustugi

Zabezpieczanie pozostatych po usludze zuzytych materialow eksploatacyjnych
przed szkodliwym wplywem na srodowisko naturalne

Z.7 Diagnostyka i wymiana podzespolow lub zespolow stosowanych w systemach
bezpieczenstwa i komfortu

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

06 NN R WD -

Prawidlowe ustawienie pojazdu

Kontrola stanu czujnikow

Kalkulacja kosztow wymiany

Wymiana czujnika polozenia kota kierownicy i jego kalibracja
Wymiana czujnika ciSnienia w ogumieniu

Wymiana czujnika predkosci obrotowej kota

Wymiana czujnika temperatury

Rozliczenie ustugi
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9. Zabezpieczanie pozostatych po ustudze zuzytych czgsci przed szkodliwym
wplywem na Srodowisko naturalne

Z.8. Diagnostyka i naprawa ukladu zaptonowego
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

Prawidlowe ustawienie pojazdu
Zdjecie pokrywy
Zdjecie koncowki przewodu zaptonowego lub whasnej cewki zaplonowe;j
Sprawdzenie cewki zaplonowej
Sprawdzenie przewoddéw zaplonowych
Kalkulacja kosztow wymiany
Wykrecenie Swiec
Sprawdzenie stanu Swiec
Dobranie odpowiednich czg¢sci do wymiany
. Montaz wymienionych elementéw uktadu zaptonowego
11. Rozliczenie ustugi
12. Zabezpieczanie pozostalych po ushudze zuzytych czesci przed szkodliwym
wplywem na $rodowisko naturalne

oo N AN -

=]

Z.9. Diagnostyka i naprawa ukladu wentylacji 1 klimatyzacji
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

13. Znajomos¢ danego rodzaju uktadu klimatyzacji

14. Odpowiedni dobor schematow budowy oraz konkretnych procedur naprawczych

15. Diagnoza uktadu elektronicznego ukiadu sterowania klimatyzacja i uktadu
dystrybucji powietrza

16. Wstepna ocena stanu technicznego elementow elektronicznego sterowania
uktadem klimatyzacji

17. Umiejetnos¢ wyszukiwania przyczyny usterek i ich analiza

18. Odszukanie nieszczelnosci w ukladzie klimatyzacji

19. Sprawna i szybka wymiana wkladu wchlaniajacego wodg (osuszacz)

20. Analiza i umiejetnos$¢ odezytywania danych z gniazda diagnostycznego

21. Wymiana filtra kabinowego

22. Kontrola odptywu wody z parownika klimatyzacji

23. Odgrzybienie uktadu srodkami chemicznymi lub poprzez ozonowanie
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Z.10. Wymiana elementoéw oswietlenia pojazdu

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

24,
25.
26.

27.
28.
29.
30.
31
32.

Prawidlowe ustawienie pojazdu

Kontrola elementéw oswietlenia i dyspozycja ich wymiany

Dobor odpowiednich elementow oswietlenia zgodnie z zaleceniami producenta do
danego typu pojazdu oraz dotychczas stosowanymi w danym pojezdzie

Kalkulacja kosztow wymiany

Wymiana elementoéw oswietlenia

Ustawienie swiatel

Pomiar nat¢zenia Swiatla

Rozliczenie ustugi

Zabezpieczanie pozostalych po ushudze zuzytych elementow oswietlenia przed
szkodliwym wplywem na srodowisko naturalne

Z.11. Montaz instalacji LPG

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

Ogledziny zewnetrzne i kontrola stanu technicznego

Okreslenie ilosci cylindrow oraz mocy silnika

Ustalenie miejsca umieszczenia przelacznika benzyna / gaz oraz wlew tankowania
gazu

Sprawdzenie stanu korekt na benzynie przy uzyciu urzadzenia diagnostycznego -
korekty powinny oscylowa¢ w granicy “0”

Sprawdzenie poprawnosci dziatania sondy lambda

Sprawdzenie kodow bledow zarejestrowanych przez ECU benzyny

Pomiar sktadu spalin przy pomocy analizatora spalin (w starszych samochodach)
Dobor podzespotow instalacji LPG

Montaz sterownika w komorze silnika

. Podlaczenie sygnatu predkosci obrotowe)

. Podiaczenie czujnika tlenu do sterownika gazowego

. Podiaczenie szerokozakresowej sondy lambda do sterownika gazowego
. Podiaczenie czujnika polozenia przepustnicy TPS

. Podiaczenie czujnika poziomu gazu w zbiorniku

. Podlaczenie elektrozaworow gazowych

. Montaz filtra fazy lotne;j

. Instalacja i podlaczenie szyny wtryskowej

. Podlaczenie czujnika temperatury gazu szyny wiryskowej
. Podlaczenie czujnika temperatury parownika

. Instalowanie i podiaczenie czujnika ciSnienia

. Montaz i podlaczenie centralki kabinowe;j

. Podlaczenie zasilania
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23. Zatozenie bezpiecznikow

24. Montaz przewodow gazowych

25. Montaz reduktora

26. Montaz zbiornika i wlewu paliwa

27. Programowanie i konfiguracja sterownika

28. Regulacja instalacji gazowej

29. Autokalibracja

30. Sporzadzenie dokumentacji montazu

31. Rozliczenie ustugi

32. Zabezpieczanie pozostalych po ustludze zuzytych elementéw oswietlenia przed
szkodliwym wplywem na srodowisko naturalne
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MG.18 TECHNIK MECHANIK SAMOCHODOWY

Z.1. Wymiana plynow i materialow eksploatacyjnych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

Prawidlowe ustawienie pojazdu

Kontrola stanu plynow eksploatacyjnych 1 dyspozycja ich wymiany lub
uzupelnienia

Dobor odpowiedniego plynu eksploatacyjnego zgodnie z zaleceniami producenta
do danego typu pojazdu oraz dotychczas stosowanymi w danym pojezdzie

Dobor niezbednych filtrow, uszczelek zgodnie z zaleceniami producenta do
danego typu pojazdu oraz dotychczas stosowanymi w danym pojezdzie

Kalkulacja kosztow wymiany/uzupelninia

Wymiana/uzupelnienie plynow eksploatacyjnych (oleju silnikowego, oleju
przekladniowego, oleju rozrzadu, ptynu chlodniczego, ptynu hamulcowego, ptynu
wspomagania kierownicy, czynnika klimatyzacji, ptynu w spryskiwaczach)
Wymiana niezbednych materialow eksploatacyjnych

Sréd kontrola poziomu plynu w trakcie wymiany/uzupehiania

Rozliczenie ustugi

. Zabezpieczanie pozostalych po usludze zuzytych plynéw i materialow

eksploatacyjnych przed szkodliwym wplywem na srodowisko naturalne

Z.2. Wymiana i naprawa elementoéw uktadu hamowania

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

oo N AWM -

=

11.
12.
13.
14.

Prawidlowe ustawienie pojazdu

Kontrola stanu elementéw uktadu hamulcowego i dyspozycja ich wymiany
Kalkulacja kosztow wymiany

Demontaz kot tylnych/przednich,

Demontaz begbnéw hamulcowych/klockéw hamulcowych,

Wymontowanie szczgk hamulcowych/demontaz wspornika,

Wymiana rozpieraczy hamulcowych/czyszczenie 1 smarowanie piast,
Montaz szczgk hamulcowych/ montaz tarcz hamulcowych,

Montaz begbna hamulcowego/montaz wspornika zacisku hamulcowego,

. Odpowietrzenie ukladu hamulcowego/montaz nowych klockéw hamulcowych,

montaz zaciskow hamulcowych

Montaz kot

Sprawdzenie ukladu po wykonaniu naprawy.

Rozliczenie ustugi

Zabezpieczanie pozostatych po ustudze zuzytych materialow eksploatacyjnych
przed szkodliwym wplywem na srodowisko naturalne
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Z.3. Wymiana i naprawa ukladu zawieszenia

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

N

o 0N Ww

Prawidlowe ustawienie pojazdu

Kontrola stanu elementéw ukladu zawieszenia, w tym zbieznosci 1 dyspozycja ich
wymiany

Kalkulacja kosztow wymiany

Demontaz kot tylnych/przednich,

Demontaz zuzytych elementéw zawieszenia pojazdu

Montaz nowych elementow zawieszenia pojazdu

Montaz kot

Sprawdzenie ukladu po wykonaniu naprawy.

Rozliczenie ustugi

. Zabezpieczanie pozostatych po usludze zuzytych materialow eksploatacyjnych

przed szkodliwym wplywem na srodowisko naturalne

Z.4 . Wymiana i naprawa elementéw uktadu wydechowego pojazdu

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Prawidlowe ustawienie pojazdu

AN

® =N

Podpinanie samochodu do komputera diagnostycznego

Kontrola stanu technicznego uktadu wydechowego

Wymiana elementow taczacych poszezegdlne czesci uktadu wydechowego
Montaz i demontaz elementéw ukiadu wydechowego

Wymiana / naprawa uszkodzonych elementéw ukladu (tj. thumikow,
katalizatoroéw, sondy lambda, kolektorow)

Kontrola szczelnosci ukladu 1 analiza spalin

Rozliczenie ustugi

Z.5. Wymiana i naprawa kot jezdnych 1 ogumienia pojazdu

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

o=

Demontaz kota

Ocena uszkodzen elementéw gumowych

Sporzadzenie zlecenia naprawy elementéw gumowych

Przygotowanie opony, detki do naprawy/regeneracji ( w tym dobor technologii
naprawy do zweryfikowanego uszkodzenia, dobér materialow do wykonania
naprawy)

Naprawa/regeneracja opony, elementu gumowego odpowiednia metoda
(wulkanizacji, bieznikowania)

Strona | 9



Fundusz . - " .
E:rg::j&ie ; Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoleczny
Program Reglonalny Podiaskie

Kontrola wykonanej naprawy, w tym napelnienie czynnikiem o odpowiednim
cisnieniu, wywazenie)

Montaz kota

Rozliczenie ustugi

Z.6. Diagnostyka komputerowa pojazdéw samochodowych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

hee

10.

1.
12.

Bezpieczne  wprowadzenie 1 ustawienie samochodu na  stanowisku
diagnostycznym

Podlaczenie diagnoskopu komputerowego do komputera pokladowego auta.
Przeskanowanie diagnoskopem komputerowym komputera pokladowego auta.
Odczyt zapiséw o bledach jesli wystapily w jakimkolwiek ukladzie np. awarii
uktadu hamulcowego, uktadu antyposlizgowego ABS czy poduszki powietrzne;j.
Kasowanie kodoéw usterek (air bag, abs, immobilizer, silnik, $wiecie Zarowe,
czujnik temp. sonda lambda Itp.)

Kasowanie inspekcji olejowej ze stalym i zmiennym przedziatem okresowym
Korekcja niektorych wartosci w pamigci sterownika np. dawki paliwa do rozruchu
lub podniesienie obrotow biegu jalowego w przypadku wibracji lub
nierdwnomieme;j pracy.

Podglad i rejestracja biezacych parametrow samochodu podczas jazdy: silnik,
cisnienie doladowania, czasy wiryskow, korekcje wiryskow, synchronizacje
rozrzadu PD, temperaturg, przeptywomierz, wskazniki, itp.)

Diagnoza  elementéow  wykonawczych  typu  przepustnice, zawory
elektromagnetyczne, czujniki.

Dynamiczne sprawdzenie zaptonu, dawki rozruchowej, sprawdzenie kondycji
silnika na podstawie zuzycia poszczegdInych cylindrow - czyli réznicy w dawkach
paliwa dozowanych przez sterownik ECU na poszczegélne cylindry, aby silnik
rowno pracowal na biegu jatowym.

Przedstawienia wynikow przeprowadzonej diagnostyki klientowi.

Rozliczenie ustugi

Z.7. Naprawa ukladu kierowniczego

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

Bezpieczne wprowadzenie 1 ustawienie samochodu.
Przeglad techniczny poszczegdlnych elementéw uktadu kierowniczego.

3. Wymiana lub naprawa wadliwej czesci

e wymiana, naprawa i regeneracja przekladni kierowniczej
e wymiana drazka kierowniczego
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e wymiana koncowek drazkow kierowniczych
e wymiana oslony elastycznej przekladni kierowniczej
e wymiana plynu wspomagania kierownicy
e naprawai wymiana zwrotnicy kota
e naprawai wymiana przegubu kolumny kierowniczej
e naprawa, regeneracja i wymiana pomp wspomagania
e naprawa i montaz wspomagania kierownicy
4. Kontrola ushugi, ponowny przeglad ukladu kierowniczego.
5. W razie potrzeby, regulacja zbieznosci kol, co wplywa na stan kontroli nad
pojazdem.
6. Rozliczenie ustugi
7. Zabezpieczanie pozostalych po ushidze zuzytych czesci przed szkodliwym
wplywem na $rodowisko naturalne

Z.8. Naprawa mechanizmu rozrzadu

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

==

© NS W

10.

1.
12.
13.
14.

15.
16.
17.

Bezpieczne wprowadzenie 1 ustawienie samochodu na stanowisku.

Przygotowanie silnika zgodnie z zaleceniami producenta.

Ustawienie tloka pierwszego cylindra w GMP (gémym martwym polozeniu).
Uzywajac blokady kol zgbatych walkow rozrzadu, poluzowanie 3 Srub mocujacy
kazde z kol, aby mozna bylo je przesunac.

Zablokowanie walka rozrzadu.

Demontaz prawego wspornika silnika.

Zdjecie paska rozrzadu, napinacza irolki prowadzacej.

Sprawdzenie polozenia wszystkich blokad. Przesunigcie kota z¢batego watka rozrzadu
maksymalnie w kierunku zgodnym z ruchem wskazowek zegara.

Zalozenie nowego paska rozrzadu w nastgpujace] kolejnosci: kolo zgbate walu
korbowego, rolka prowadzaca, napinacz, kola zgbate walkoéw rozrzadu, rolka
prowadzaca i kolo zg¢bate pompy wody.

Poluzowanie sruby mocujacej napinacz i wyjecie zawleczki zabezpieczajacej. Obrot
napinacza zgodnie z ruchem wskazowek zegara do momentu, az ruchomy wskaznik
zroéwna si¢ z wycigciem na tylnej plytce napinacza.

Blokada kol zgbatych walkow rozrzadu 1 dokregcenie srub mocujacych.

Sprawdzenie napigcia uktadu.

Zdjecie wszystkich narzedzi blokujacych

Wykonie dwoch pelnych obrotow watem korbowym w kierunku zgodnym z
kierunkiem pracy silnika do ponownego osiggnigcia goérnego martwego polozenia
(GMP) tloka w pierwszym cylindrze.

Ponownie zamontowanie blokady i sprawdzenie napigcia ukltadu.

Montaz prawego wspornika silnika.

Montaz pozostalych elementéw w kolejnosci odwrotnej jak podczas demontazu.
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18. Rozliczenie ushugi
19. Zabezpieczanie pozostalych po ustudze zuzytych czesci przed szkodliwym wplywem
na srodowisko naturalne

Z.9. Naprawa manualnej skrzyni biegow

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

AR e o B

o

10.

11

Bezpieczne wprowadzenie i ustawienie samochodu

Ustalenie przyczyn nieprawidlowej pracy skrzyni biegow

Demontaz skrzyni z pojazdu.

Rozlozenie na elementy skladowe (do stopnia niezbednego do naprawy).

Ocena stopnia zuzycia poszczegolnych podzespolow 1 zakresu niezbednych
napraw.

Kalkulacja kosztow naprawy

Wymiana uszkodzonych, nienaprawialnych czesci na nowe lub regeneracja
podzespolow nadajacych si¢ do ponownego uzycia.

Zlozenie wszystkiego w calos$¢ przy uzyciu nowych uszczelek i uszczelniaczy
Montaz skrzyni w pojezdzie i zalanie nowym olejem

Kontrola ustugi

. Rozliczenie ustugi
12.

Zabezpieczanie pozostalych po ushludze zuzytych czeSci przed szkodliwym
wplywem na srodowisko naturalne

Z.10. Naprawa sprzegla i kola dwumasowego

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

08 N O\ W

Bezpieczne wprowadzenie 1 ustawienie samochodu na stanowisku

Demontaz niezbgdnych elementow, zespoléw samochodu osobowego w celu
dostania si¢ do sprzegla (zdjecie kol, spuszczenie oleju ze skrzyni biegow, wyjecie
akumulatora, odkrgcenie przewodu masy, uwolnienie dzwigni zmiany biegow,
rozlaczenie przegubu kulowego linki zmiany biegéw, uwolnienie linki biegu
wstecznego, wypigcie zlacza biegu wstecznego, odpigcie linki sprzegla,
odkrgcenie wspornika linek, odiaczenie polosi od skrzyni biegdw, odkrgcenie
rozrusznika, uwolnienie linki predkosciomierza, zdemontowanie ostony kola
zamachowego, odlaczenie skrzyni biegdw i jej wyjecie

Wymiana sprzggla

Montaz wszystkich niezbednych elementow, zespoléw samochodu osobowego
Uzupelninie oleju do skrzyni biegow.

Kontrola ustugi

Rozliczenie ustugi

Zabezpieczanie pozostatych po ustudze zuzytych czesci przed szkodliwym
wplywem na $rodowisko naturalne
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MG.5 OPERATOR MASZYN I URZADZEN DO PRZETWORSTWA TWORZYW
SZTUCZNYCH

Z.1 Obsluga wtryskarki
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. uruchomienie maszyny na podstawie rejestru czynnosci operatorskich (wprowadzanie
danych technologicznych do sterownikow wiryskarki )

wygrzanie formy

zasypanie granulatu

uruchomienie procesu wtrysku

pomiar ,detalu” i korekta parametrow wtryskarki

uruchomienie produkcji seryjnej

odcigcie granulatu

demontaz formy

. czyszczenie formy

10. wylaczenie maszyny

o I R
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MG.27 LAKIERNIK

Z.1 Przygotowanie powierzchni do lakierowania
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

Dobor metody oczyszczania powierzchni przed lakierowaniem
Oczyszczenie powierzchni poprzez obrobke chemiczng lub mechaniczng
Wyrdéwnanie powierzchni poprzez szpachlowanie

Kontrola ustugi

Rozliczenie ustugi

Zabezpieczanie pozostatych po ustudze zuzytych czgsci przed szkodliwym
wplywem na $rodowisko naturalne

A e & B

Z.2. Napraw powlok lakierniczych i la-kierowanie elementoéw karoserii
W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Ocena stanu powloki lakierniczej
2. Usunigcie starej powloki lakierniczej
3. Oczyszczanie miejsca usuni¢cia powltoki lakiemiczej poprzez czyszczenie i
odtluszczanie
4. Nakladanie szpachli
5. Szlifowanie szpachli
6. Czyszczenie po szlifowaniu
7. Maskowanie
8. Nalozenie podkladu wypehiajacego
9. Szlifowanie podktadu
10. Matowanie pod lakier nawierzchniowy
11. Zmycie zmywaczem
12. Suszenie
13. Nanoszenie lakieru nawierzchniowego
14. Nanoszenie lakieru bezbarwnego
15. Suszenie
16. Polerowanie
17. Kontrola ustugi
18. Rozliczenie ustugi
19. Zabezpieczanie pozostalych po ushudze zuzytych czesci przed szkodliwym
wplywem na Srodowisko naturalne

Z.3 Lakierowanie proszkowe powierzchni
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Przygotowanie elementoéw do lakierowania poprzez obrobke chemiczng lub
mechaniczng
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Dobranie rodzaju i metody naktadania farby proszkowej (natrysk elektrostatyczny
lub elektrokinetyczny).

Przygotowanie farb i lakieroéw do lakierowania elementu

Nanoszenie powlok lakierniczych na powierzchnie detali za pomoca aplikatora
(pistoletu) do lakierowania proszkowego, sterowanego jednostka centralng w
kabinach lakierniczych

Dobiera temperaturg w piecu i czas wypalania do grubosci warstwy farby i
materiatu lakierowanych elementow

Kontrola ustugi

Rozliczenie ustugi

Zabezpieczanie pozostatych po ustudze zuzytych czgsci przed szkodliwym
wplywem na $rodowisko naturalne
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MG. 17 TECHNIK MECHANIK

Z.1 Przeprowadzanie remontéw maszyn i urzadzen

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

06 NN h WD

Przyjmowanie maszyn i urzadzen do remontu
Oczyszczanie

Demontaz

Weryfikacja zespolow i czgsci

Regeneracja i wymiana czesSci maszyn i urzadzen
Montaz

Badania oraz odbior maszyn i urzadzen po remoncie
Ustawianie maszyn i urzadzen po remoncie

Z.2. Wykonywanie rozlacznych polaczen réznymi metodami

W ramach zadania wykonywane s nastgpujace czynnosci zawodowe:

9.

10.

1.
12.
13.

Ustalenie kolejnosci wykonywanych czynnosci w procesie wykonania polaczenia
Dobor techniki wykonania polaczenia w zaleznosci od przedmiotu i zlecenia
(wykonywanie polaczen gwintowych, kotkowych i sworzniowych, klinowych,
wpustowych 1 wielowypustowych, weiskowych, specjalnych polaczen
skurczowych gwintowanie rgczne i maszynowe,

Przygotowanie powierzchni do laczenia

Wykonanie polaczenia

Kontrola wykonanego polaczenia na podstawie badan wizualnych

Z.3. Wykonywanie nieroztacznych polaczen réznymi metodami

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.
3.

ot

Analiza dokumentacji technologicznej oraz DTR

Ustalenie kolejnosci wykonywanych czynnosci w procesie wykonania polaczenia
Dobor techniki wykonania polaczenia w zaleznosci od przedmiotu i zlecenia
(wykonywanie polaczen nitowych, lutowanych, spawanych, skurczowych i
rozpreznych, odksztatcanych plastycznie, zgrzewanie metali, klejenie cz¢sci
metalowych)

Przygotowanie powierzchni do laczenia

Wykonanie polaczenia

Kontrola wykonanego polaczenia na podstawie badan wizualnych

Z.4. Montaz maszyn 1 urzadzen

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:
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Przenoszenie jednostek montazowych do przestrzeni roboczej

Orientowanie wzajemne jednej jednostki (lub pojedynczych jednostek) wzgledem
siebie

Ustalenie jednostki przylaczanej powierzchnig ustalajaca do powierzchni ustawczej
jednostki podstawowej (bazowej)

Utrwalenie potaczenia bezposrednio lub posrednio za pomoca jednostek taczacych lub
srodkow taczacych

Kontrola polaczenia

Przeniesienie jednostki zmontowanej poza przestrzen robocza.

Wyréwnowazanie czesci i zespolow

Sprawdzanie poprawnosci dzialania maszyn
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MG.19 TECHNIK MECHANIK OBRABIARKI SKRAWAJACE

Z.1. Wykonanie przedmiotu z zastosowaniem réznych operacji frezarskich
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. analiza dokumentacji technologicznej procesu wytwarzania detalu, DTR i instrukeji
obslugi obrabiarki,

zaplanowanie koniecznych operacji,

dobranie niezbg¢dnych narzedzi i przyrzadow

dobranie parametréw skrawania,

mocowanie materialu na frezarce,

montowanie odpowiednich narzedzi i oprzyrzadowania na frezarce,

wykonanie detalu zgodnie ze sporzadzonag instrukcja obrobki,

sprawdzenie jakosci wykonanego elementu,

Uzbrojenie i ustawienie obrabiarki skrawajace;]

oA AN

Z.2. Wykonanie przedmiotu z zastosowaniem réznych operacji tokarskich
W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. O analiza dokumentacji technologicznej procesu wytwarzania detalu, DTR i instrukcji
obslugi obrabiarki,

zaplanowanie koniecznych operacji,

dobranie niezbgdnych narzedzi i przyrzadow

dobranie parametrow toczenia,

mocowanie materiatu na tokarce

montowanie odpowiednich narzedzi 1 oprzyrzadowania na tokarce,

wykonanie detalu zgodnie ze sporzadzona instrukcja obrobki,

sprawdzenie jakosci wykonanego elementu,

00NN R WN

Z.3. Wykonanie operacji szlifowania
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Analiza dokumentacji technologicznej procesu wytwarzania detalu, DTR 1 instrukcji
obstugi obrabiarki,

zaplanowanie koniecznych operacji,

dobranie niezbednych narzedzi i przyrzadow, w tym Sciernic

mocowanie materiatu na szlifierce

montowanie odpowiednich narzedzi i oprzyrzadowania szlifierki,

wykonanie operacji szlifowania

Kontrola ustugi

Rozliczenie ustugi

i I ATl ol
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9. Zabezpieczanie pozostatych po ustudze zuzytych czgsci przed szkodliwym
wplywem na Srodowisko naturalne

Z.4. Obrobka z wykorzystaniem obrabiarki CNC
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Planowanie procesu technologicznego (dobor potfabrykatu, podzial procesu
technologicznego na operacje, zabiegi i przejscia przy okreslonych ustawieniach,
dobor obrabiarki do okreslonej operacji, wybor baz obrobkowych i sposobu
mocowania przedmiotu, dobor narzedzi skrawajacych, okreslenie parametrow i
warunkow obrobki, w tym szczegotowe okreslenie drog poszezegdlnych narzedzi

zapis programu obrobki na nosniku informacji,

wprowadzenie programu do ukladu sterowania obrabiarki

test poprawnosci dziatania programu

Mocowanie przedmiotu

Uruchomienie programu i nadzorowanie przebiegu obrobki

Kontrola wykonanej pracy

Kontrola ustugi

Rozliczenie ustugi

10. Zabezpieczanie pozostalych po ustudze zuzytych czgsci przed szkodliwym
wplywem na srodowisko naturalne

o e I Al o o
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MG.24 BLACHARZ SAMOCHODOWY

Z.1. Naprawa wgniecen poszycia karoserii samochodowych
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Demontaz uszkodzonego elementu badz zabezpieczenie innych elementéw przed
naprawg uszkodzen celem ochrony przed zniszczeniem
2. Dobranie metody naprawy zaleznosci od uszkodzenia, rodzaju elementu

podlegajacego naprawie oraz rodzaju materiahu z jakiego zostal wykonany

Przygotowanie powierzchni do naprawy

Naprawa blacharska elementu karoserii

Wykonczenie powierzchni naprawianej poprzez szlifowanie i szpachlowanie

Zabezpieczanie antykorozyjne

Kontrola ustugi

Rozliczenie ustugi

Przekazanie elementéw do malowania

10. Zabezpieczanie pozostalych po ushudze zuzytych cz¢sci przed szkodliwym
wplywem na $rodowisko naturalne

oS Ww

Z.2. Naprawa elementoéw no$nych pojazdoéw samochodowych
W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Osadzenie samochodu na urzadzeniu naprawczym

2. Ogledziny wstgpne

3. Dokonywanie pomiaréw karoserii bez i z urzadzeniem pomiarowym,

4. Dobranie odpowiedniej technologii naprawy

5. Przygotowanie samochodu do naprawy poprzez demontazu wyposazenia
nadwozia

6. Prostowanie polaczone z pomiarami biezacymi do chwili osiagnigcia efektu
WZOrcowego,

7. Odprezenie, czyli usunigcie naprezen wewnetrznych poprzez: przeciagnigcie,
uderzenia mlotkiem (przeklepanie) lub nagrzanie,

8. Kontrolny pomiar koncowy

9. Demontaz z urzadzenia naprawczego

10. Zabezpieczanie pozostalych po ushudze zuzytych czesci przed szkodliwym
wplywem na Srodowisko naturalne

Z.3. Operacje cigcia i laczenia blach
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Przygotowanie elementoéw do taczenia/cigcia,
2. Dobranie odpowiedniej metody taczenia/ciecia
3. Dobranie odpowiedniego rodzaju spoiwa/narzedzi do cigcia
4. Sprawdzenie stanu technicznego narzedzi do spawania, zgrzewania lub cigcia,
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Wykonanie probnego taczenia/cigcia

Wykonanie taczenia/cigcia

Kontrolny pomiar koncowy

Zabezpieczanie pozostatych po ustudze zuzytych czgsci przed szkodliwym
wplywem na $rodowisko naturalne

O NS w
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TG.7 KUCHARZ

Z.1 Przygotowanie zimnych i goracych przystawek

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

A e & B

Przygotowanie sprzetu i urzadzen do sporzadzenia zakaski
Dobor i przygotowanie zastawy stolowej do przystawki
Odwazenie surowcow

Przeprowadzenie obrobki technologicznej zgodnie z receptura,
Wyporcjowanie przystawki

Uporzadkowac stanowisko pracy

Z.2 Przygotowanie zup i sosoOw goracych

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

o=

o NS W

Przygotowanie odpowiednich maszyn i urzadzen

Odwazenie surowcow

Przygotowanie wywaru

Przygotowanie skladnika glownego poprzez odpowiednia obrobke wstepna lub
cieplng dodanie oraz dodanie wywaru

Przyprawienie zupy/sosu

Porcjowanie

Dekorowanie

Wydanie

Z.3. Przygotowywanie dan migsnych (wolowina,cielgcina,wieprzowina,baranina)

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

e A R e o e

Rozbior fragmentu tuszy migsnej

Wybor odpowiedniej sztuki migsa do przygotowywanego dania
Odwazanie 1 odmierzanie surowcow zgodnie z receptura

Dobor procesu technologicznego do konkretnej potrawy

Obrébka wstepna i cieplna surowcdéw migsnych

Sporzadzanie dodatkoéw skrobiowych 1 warzywnych do dan migsnych
Wydawanie positku (porcjowanie, dobor zastawy stotowej)

Z .4 Przygotowanie dan z dziczyzny

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

A e o e

Rozbior fragmentu tuszy migsne;j

Wybor odpowiedniej sztuki migsa do przy gotowywanego dania
Odwazanie 1 odmierzanie surowcow zgodnie z receptura
Dobor procesu technologicznego do konkretnej potrawy
Obrobka wstepna i cieplna surowcoéw migsnych
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6. Sporzadzanie dodatkow skrobiowych 1 warzywnych do dan migsnych
7. Wydawanie positku (porcjowanie, dobor zastawy stolowej)
8. Uporzadkowanie stanowiska pracy

Z.5 Przygotowanie dan weganskich 1 wegetarianskich
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

Przygotowanie receptury
Dobor technologii do receptury
Przygotowanie surowcow,
Mieszanie polproduktow,
Wypiek/gotowanie/smazenie,
Dobieranie zastawy stolowej,
Porcjowanie,

Dekorowanie,

Wydanie potrawy.

oo N AN -

Z.6 Przygotowanie ciast i deserow

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Przygotowanie receptury

2. Dobor technologii do receptury

3. Przygotowanie i odmierzenie surowcow,
4. Mieszanie pélproduktow,

5. Formowanie,

6.

Zastosowanie odpowiedniej technologii w zaleznosci od przygotowywanego
deseru lub ciasta wypiek/ chlodzenie/ gotowanie

7. Dekorowanie

8. Porcjowanie

9. Przygotowanie do wydania

Z.7 Przygotowanie bufetow sniadaniowych
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Przygotowanie zestawu produktow zgodnych z rodzajem serwowanego $niadania.

2. Przygotowanie dan goracych (omlety, jajka, kietbaski, boczek itp.) do wydania w
bemarach

3. Przygotowanie dan goracych na zyczenie klienta

4. Przygotowanie napojow (np. wyciskanie Swiezych sokow).

5. Nakrycie stotu zgodnie z rodzajem serwowanego sniadania.
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Z.8 Przygotowanie dan z drobiu

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

A O e & B

Przygotowanie sprzetu i urzadzen do sporzadzenia potrawy
Dobor i przygotowanie zastawy stolowe;j

Odwazenie surowcow

Przeprowadzenie obrobki technologicznej zgodnie z receptura,
Wyporcjowanie potrawy

Uporzadkowac stanowisko pracy

Z.9 Przygotowanie dan kuchni regionalnej

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

A S e

Stosowanie receptur dan kuchni regionalne;j

Odwazanie 1 odmierzanie surowcow zgodnie z recepturg

Dobor procesu technologicznego do konkretnej potrawy

Obrobka wstepna i cieplna surowcow

Sporzadzanie dodatkoéw skrobiowych i warzywnych do dan kuchni regionalnej
Wydawanie positku (porcjowanie, dobor zastawy stotowej)

Z. 10 Przygotowanie dan ryb

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

RN

Obrobka wstgpna ryb Swiezych (usuwanie tuski, patroszenie, odglowienie,
porcjowanie na dzwonka, filetowanie)

Odwazanie i odmierzanie surowcow zgodnie z receptura

Dobor procesu technologicznego do konkretnej potrawy

Obrobka cieplna ryby (duszenie, piecznie, smazenie, gotowanie)

Sporzadzanie dodatkow skrobiowych 1 warzywnych do dan rybnych

Wydawanie potrawy (porcjowanie, dobor zastawy stolowej)

Z.11 Przygotowanie dan z owocoéw morza

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

AR

Obrobka wstgpna ryb sSwiezych (usuwanie luski, patroszenie, odglowienie,
porcjowanie na dzwonka, filetowanie)

Odwazanie 1 odmierzanie surowcow zgodnie z receptura

Dobor procesu technologicznego do konkretnej potrawy

Obrobka cieplna ryby (duszenie, piecznie, smazenie, gotowanie)

Sporzadzanie dodatkoéw skrobiowych 1 warzywnych do dan rybnych

Wydawanie potrawy (porcjowanie, dobor zastawy stolowej)
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TG.10 KELNER

Z.1. Obshuga kelnerska goscia

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

oA AN

=]

Przygotowanie rewiru (lub calej sali) do obstugi (sprawdzenie czystos¢, stanu
technicznego stotow, krzesel itp. oraz przygotowanie stotu konsumenckiego)
Powitanie gosci i pomoc przy wyborze stolu,

Podanie jadlospisu,

Pomoc w doborze potraw oraz przyjecie zamowienia,

Wypisanie bonu i przekazanie zaméwienia do kuchni lub bufetu,

Odbidr zambéwionej potrawy,

Przeniesienie potrawy na stol pomocniczy w swoim rewirze i podanie gosciom,
Inkaso naleznosci,

Pozegnanie goscia,

. Sprzatnigcie stotu konsumenckiego, wymiana i uzupelnienie bielizny i zastawy

stolowej

Z.2. Nakrycie stolu bielizng i zastawa stolowa

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

A e

Dobor bielizny stotowej
Nakrycie stotu bielizng stolowa
Ustawienie talerzy

Ustawienie naczyn do napojow
UlozZenie sztu¢cow

UlozZenie serwetek

Z.3 Podawanie potraw i napojow

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Dobranie zastawy stolowej do podania okreslonej ilosci zakasek, zup, dan
zasadniczych, deserow i zestawOw potraw

Dobranie kieliszkow 1 zastawy szklanej/porcelanowej do zamoéwionych napojow
zimnych (w tym alkoholowych) i goracych

WylozZenie sztu¢coéw 1 ustawienie na stole zastawy stolowej do zamodwionych
potraw,

Podanie napojow na rozpoczecie konsumpceji

Podanie zakasek przy zastosowaniu serwisu amerykanskiego lub angielskiego lub
francuskiego,

Podanie zupy przy zastosowaniu serwisu amerykanskiego lub angielskiego lub
francuskiego,

Uzupelnianie napojow np. dolanie wina
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8. Podanie dania zasadniczego przy zastosowaniu serwisu amerykanskiego lub
angielskiego lub francuskiego,
9. Podanie deseru przy zastosowaniu serwisu amerykanskiego lub angielskiego lub

francuskiego,
10. Zebranie zastawy stolowej po konsumpcji.

Strona | 26



Fundusze

s : " Unia Europejska
Eu ropejskle % | Europejski Fundusz Spoleczny
Podlaskie

Program Reglonalny

TG.12 TECHNIK HOTELARSTWA

Z. 1 Przyjecie gosci do hotelu

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

NS

8.

Powitanie gosci, sprawdzenie szczegOtow rezerwacji lub dostgpnosci miejsc
hotelowych

Ustalenie szczegdtow dotyczacych pobytu gosci w hotelu (okreslenie terminu,
rodzaju pokoju, uslug dodatkowych, formy platnosci, otwarcia rachunku dla gosci) i
naniesienie rezerwacji w grafiku/programie komputerowym do obstugi recepcyjnej
Zameldowanie gosci na podstawie dokumentu tozsamosci (wypehienie karty
meldunkowej, karty pobytu, ksiggi gosci)

Poinformowanie gosci o ustugach swiadczonych przez hotel

Wydanie gosciom karty pobytu i kluczy/ kart magnetycznych lub chipowych
Wskazanie gosciom drogi do pokoju, zapewnienie obshigi bagazowej

Zlecenie sprawdzenia pokoju gosci przed rozliczeniem pobytu (w przypadku hoteli
wyposazonych w mini bar)

Rozliczenie pobytu gosci, wystawienie rachunku/faktury, przyjecie naleznosci

TG.13 TECHNIK HOTELARSTWA

Z.1. Utrzymanie porzadku w trakcie pobytu i po wyjezdzie gosci hotelowych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

o o

Skontrolowanie i uzupetnienie obowiazkowego wyposazenia wozka obstugowego (tj.
srodki czystosci i dezynfekcyjne, przybory do sprzatania, posciel, rgczniki, akcesoria i
galanteria hotelowa)

Sprawdzenie obecnosci gosci w pokoju hotelowym

Sprawdzenie stanu technicznego wyposazenia pokoju, ustalenie ewentualnych
uszkodzen, zgloszenie zauwazonych usterek do przelozonego/dziatu technicznego
Zebranie przedmiotow pozostawionych przez gosci i przekazanie ich do depozytu
Wykonanie prac porzadkowych wg wlasciwej kolejnosci, zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w hotelu, dobranie odpowiednich srodkéw czystosci i
dezynfekcyjnych, zastosowanie odpowiedniej techniki sprzatania.
Uzupelnienie/wymienienie materialéw informacyjnych w teczce hotelowej oraz
potrzebnych dla gosci przyboroéw i1 dodatkowego doposazenia, galanterii hotelowej
Uzupelnienie wyposazenia minibaru, jesli znajduje si¢ w pokoju

Dokonanie samokontroli wykonanych zadan

Sporzadzenie raportu pokojowej, zgloszenie pokoju do kontroli

Z.2 Realizacja indywidualnych zamowien — ushuga consierge

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Przywitanie goscia, poinformowanie o dodatkowych ustugach dostgpnych w hotelu
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2. Ustalenie przedmiotu zamawianej ustugi realizowanej wewnatrz/na zewnatrz hotelu
(np. organizacja rozrywek, organizacja czasu wolnego, rezerwacja stolika w
restauracji, biletow do teatru, organizacja transportu, zamawianie kwiatow)

3. Ustalenie szczegotow dotyczacych zamowienia (okazji, terminu, charakteru ustugi,
limitu pienigznego, formy zaplaty)

4. Wyszukanie ofert, ktére w najwyzszym stopniu spelniaja Zyczenia i wymagania
goscia hotelowego

5. Szybkie i skuteczne zrealizowanie indywidualnego zaméwienia.
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TG.8 TECHNIK TURYSTYKI WIEJSKIEJ

Z.1 Obsluga turystyczna gosci w gospodarstwie -Swiadczenie uslug zywieniowych i
noclegowych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Powitanie gosci, sprawdzenie szczegolow rezerwacji lub dostgpnosci miejsc
noclegowych.  Ustalenie szczegdélow dotyczacych pobytu (okreslenie terminu,
charakteru pokoju, korzystania z calodziennego wyzywienia, formy platnosci).

2. Naniesienie rezerwacji w grafiku rezerwacji miejsc noclegowych.

3. Zameldowanie gosci, wypelnienie dokumentéw meldunkowych / wprowadzenie
danych meldunkowych do specjalistycznego programu komputerowego.

4. Przekazanie  gosciom:  zasad  okreSlonych  regulaminem  gospodarstwa
agroturystycznego, zakresu korzystania z innych pomieszczen i terenu, informacji
dotyczacych godzin wydawania positkow, dostgpnego sprzetu turystycznego i
sportowego.

5. Udzielenie gosciom informacji turystycznej, kulturalnej i rozrywkowej w okolicy
gospodarstwa agroturystycznego.

6. Wydanie gosciom kluczy.

7. Przygotowanie dziennego jadlospisu z zachowaniem zasad racjonalnego Zzywienia
oraz uwzglednieniem preferencji gosci.

8. Przygotowanie positkow zgodnie z wymaganiami sanitarno-higienicznymi, przy
uzyciu odpowiednich urzadzen i sprz¢tu kuchennego. Wykorzystanie przepisow
regionalnych oraz produktoéw i przetwordéw z wlasnego gospodarstwa.

9. Wydanie positkow, dobranie odpowiedniej bielizny stolowej, naczyn stolowych,
postugiwanie si¢ sprzgtem pomocniczym.

10. Rozliczenie pobytu gosci z uwzglednieniem kosztow wyzywienia, noclegow, oplaty
klimatycznej. Wystawienie faktury VAT, przyjecie naleznosci.

Z.2. Planowanie imprezy turystycznej

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Przyjecie zamoOwienia na realizacj¢ ushugi turystycznej, przeanalizowanie mozliwosci
realizacji imprezy w gospodarstwie agroturystycznym (pod wzgledem terminu, liczby
miejsc  noclegowych, standardu  gospodarstwa, mozliwosci  zrealizowania
zamoOwionych ustug dodatkowych).

2. Opracowanie ramowego programu imprezy turystycznej uwzgledniajacego zyczenia
zamawiajacego dotyczace noclegdw, wyzywienia, ustug dodatkowych (np. ognisko,
wieczor integracyjny, wycieczka piesza, wycieczka rowerowa, paintball w lesie,
zajecia rolne w gospodarstwie agroturystycznym).

3. Opracowanie kalkulacji kosztow pobytu gosci, sporzadzenie kosztorysu.

4. Dokonanie rezerwacji imprezy turystycznej.
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Sporzadzenie 1 podpisanie umowy z zamawiajacym zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Przygotowanie gospodarstwa agroturystycznego pod wzgledem ushlug noclegowych,
zywieniowych, przygotowanie parkingu i otoczenia.

Z.3 Realizacja imprezy turystycznej

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

6.

TG.9

Powitanie gosci

Zameldowanie gosci, wypelnienie dokumentéw meldunkowych / wprowadzenie
danych meldunkowych do specjalistycznego programu komputerowego.

Przekazanie  gosciom:  zasad  okreSlonych  regulaminem  gospodarstwa
agroturystycznego, zakresu korzystania z innych pomieszczen i terenu, informacji
dotyczacych godzin wydawania positkow, dostgpnego sprzetu turystycznego i
sportowego.

Wydanie gosciom kluczy.

Realizacja  imprezy  turystycznej  zgodnie z  podpisang umowag i
harmonogramem/programem imprezy

Rozliczenie imprezy turystycznej. Wystawienie faktury VAT, przyjecie naleznosci.

Z.1 Przyjecie gosci

1.

Powitanie goSci, sprawdzenie szczegdélow rezerwacji lub dostgpnosci miejsc
noclegowych.  Ustalenie szczegélow dotyczacych pobytu (okreslenie terminu,
charakteru pokoju, korzystania z calodziennego wyzywienia, formy platnosci).
Naniesienie rezerwacji w grafiku rezerwacji miejsc noclegowych.

Zameldowanie gosci, wypelnienie dokumentéw meldunkowych / wprowadzenie
danych meldunkowych do specjalistycznego programu komputerowego.

Przekazanie  gosciom:  zasad  okreSlonych  regulaminem  gospodarstwa
agroturystycznego, zakresu korzystania z innych pomieszczen i terenu, informacji
dotyczacych godzin wydawania positkow, dostgpnego sprzetu turystycznego i
sportowego.

Udzielenie gosciom informacji turystycznej, kulturalnej i rozrywkowej w okolicy
gospodarstwa agroturystycznego.

Wydanie gosciom kluczy.

Przygotowanie dziennego jadlospisu z zachowaniem zasad racjonalnego Zywienia
oraz uwzglednieniem preferencji gosci.

Przygotowanie positkow zgodnie z wymaganiami sanitarno-higienicznymi, przy
uzyciu odpowiednich urzadzen 1 sprzetu kuchennego. Wykorzystanie przepisow
regionalnych oraz produktow i przetworéw z wlasnego gospodarstwa.

Wydanie positkow, dobranie odpowiedniej bielizny stolowej, naczyn stolowych,
postugiwanie si¢ sprz¢tem pomocniczym.
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10. Rozliczenie pobytu gosci z uwzglednieniem kosztow wyzywienia, noclegéw, oplaty
klimatycznej. Wystawienie faktury VAT, przyjecie naleznosci.
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MS.1 TECHNIK MASAZYSTA

Z.1 Badanie i diagnozowanie pacjenta dla potrzeb masazu leczniczego

1.

06 NN

Przeprowadzenie wywiadu podmiotowego (aktualne dolegliwosci, wczesniej przebyte
choroby i urazy, warunki mieszkaniowe, aktywnos¢ osoby badanej: praca zawodowa 1
zajecia dodatkowe, sposob odzywiania, stan zdrowia)

Ogledziny pacjenta, ocena postawy ciata

Badanie dotykiem

Ocena stanu naczyn limfatycznych

Ocena stanu czynnosciowego pacjenta

Wypelnianie karty oceny stanu pacjenta dla potrzeb masazu

Wykonanie statycznego badania odcinkowego — pomiary linijne

Wykonanie testow funkcjonalnych i czynnosciowych

Z.2.Wykonanie masazu klasycznego

9.

10.

o=

g

przeprowadzenie wywiadu z pacjentem i dobor masazu do stanu pacjenta

Ogledziny pacjenta, ocena postawy ciata

Badanie dotykiem

Przygotowanie stanowiska pracy do wykonania zabiegu

Prawidlowe ulozenie pacjenta

Wykonanie masazu okreslonej partii ciala z wykorzystaniem technik glaskania,
ugniatania i rozcierania

Wypelnienie karty pacjenta

Przygotowanie stanowiska pracy do wykonania kolejnego zabiegu

Z.3 Wykonywanie drenazu limfatycznego

AR e o

Przeprowadzenie wywiadu z pacjentem i dobor drenazu do stanu pacjenta

Ogledziny pacjenta

Przygotowanie stanowiska pracy do wykonania zabiegu

Prawidlowe utoZenie pacjenta

Wykonanie drenazu okreslonej partii ciala z wykorzystaniem techniki glaskania,
rozcierania klasycznego (spiralnego), rozcierania segmentarnego (kolistego),
ugniatania przepychajacego, szczypcowego lub nozycowego, uciskow falujacych oraz
wyciskania.

Wypelnienie karty pacjenta

Przygotowanie stanowiska pracy do wykonania kolejnego zabiegu

Z.4. Wykonywanie masazu segmentalnego

e A B e

Przeprowadzenie wywiadu z pacjentem i1 dobér masazu do stanu pacjenta
Ogledziny pacjenta

Przygotowanie stanowiska pracy do wykonania zabiegu

Prawidlowe ulozenie pacjenta

Wykonanie masazu segmentarnego

Wypelnienie karty pacjenta

Przygotowanie stanowiska pracy do wykonania kolejnego zabiegu
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Z.5 Wykonywanie masazu sportowego

1. W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

2. Doboér masazu (treningowy- powysitkowy, masaz startowy- zapobiegawczy,
migdzystartowy — regeneracyjny) lub strechingu do indywidualnych potrzeb
sportowca

Przygotowanie stanowiska pracy do wykonania zabiegu

Prawidlowe ulozenie sportowca

Wykonanie masazu sportowego lub strechingu

Wypelnienie karty sportowca

Przygotowanie stanowiska pracy do wykonania kolejnego zabiegu

N &AW

Z.6 Wykonywanie masazu relaksacyjnego

b AN B e o

Przeprowadzenie wywiadu z pacjentem i dobdr masazu do oczekiwan pacjenta
Ogledziny pacjenta

Przygotowanie stanowiska pracy do wykonania zabiegu

Prawidlowe ulozenie pacjenta

Wykonanie masazu relaksacyjnego

Wypelnienie karty pacjenta

Przygotowanie stanowiska pracy do wykonania kolejnego zabiegu

Z.7 Wykonywanie masazu kosmetycznego

Przeprowadzenie wizualnej, dotykowej, przyrzadowej oceny stanu skory na potrzeby
masazu kosmetycznego

Przygotowanie stanowiska pracy do wykonania zabiegu

Prawidlowe uloZenie pacjenta

Wykonanie masazu kosmetycznego ciala lub twarzy, szyi i dekoltu (gladzenie,
rozcieranie, ugniatanie, oklepywanie)

Wypelnienie karty pacjenta

Przygotowanie stanowiska pracy do wykonania kolejnego zabiegu
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EE.5 TECHNIK ELEKTRYK

Z.1 Wykonywanie polaczen elektrycznych i mechanicznych.

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

8.
9.

10.
1.

12.

13.

14.
15.
16.

Zapoznanie si¢ z dokumentacja techniczng
Wybor metody poltaczenia
Kalkulacja kosztow ustugi
Wykonywanie polaczen mechanicznych réznymi metodami metoda: nitowanie,
klejenie, gwintowanie, lutowanie, polaczenia zgrzewane
e  Wybdr metody polacznia w zaleznosci od materiatu i specyfiki elementu
e  Wykonanie polaczenia
Wykonanie polaczen elektrycznych lutowanych:
e przycigcie koncowek przewodow,
e zdjecie izolacji,
e przygotowanie lutownicy,
e pobielenie koncowek przewodow,
e zlutowanie,
Wykonywanie polaczen zaciskowych:
e przycigcie koncowek,
e zdjecie izolacji,
e wpigcie przewodow do listwy,
Sprawdzenie polaczenia
Rozliczenie ustugi
Zabezpieczanie pozostalych po usludze elementéw przed szkodliwym wplywem
na srodowisko

Z.2. Montaz osprz¢tu w instalacjach elektrycznych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

o g0 NN R W=

10

11.

Zapoznanie si¢ z dokumentacja techniczng

Dobor lacznika,

projektowanie i planowanie uktadu pracy tacznikow
Kalkulacja kosztow ustugi

Montaz tacznikow instalacyjnych w okreslonych miejscach,
Dobor gniazd,

Osadzenie gniazda wtykowego Montaz gniazd wtykowych ()
Dobor bezpiecznikow,

Montaz lub wymiana bezpiecznika

Sprawdzenie jakosci wykonanej pracy

Rozliczenie ustugi
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12. Zabezpieczanie pozostalych po ustludze elementéow przed szkodliwym wplywem
na srodowisko

EE.26 TECHNIK ELEKTRYK
Z.1. Montaz zabezpieczen w instalacjach elektrycznych
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Dobor ochrony przeciwprzepigciowej na podstawie parametrow urzadzen i rodzaju
sieci elektrycznej, prawdopodobienistwa bliskiego uderzenia pioruna, dobor
ochronnikow przeciwprzepigciowych do instalacji (w rozdzielnicy lub przy
urzadzeniu)

2. Dobor urzadzen wchodzacych w sklad systemu ostrzegawczego dzwigkowego

(czujniki dymu, czadu)

Kalkulacja kosztow ustugi

Montaz wylacznikéw w rozdzielnicy

Planowanie rozmieszczenia na Scianie elementow instalacji

Montaz mechaniczny instalacji

Wykonanie polaczen elektrycznych ukladow w instalacji

Sprawdzenie poprawnosci polaczen

Podlaczenie wylacznikow do szyn zbieznych w rozdzielnicy

10. Rozliczenie ushugi

11. Zabezpieczanie pozostalych po ustludze elementéw przed szkodliwym wplywem
na srodowisko

o e NS, AW

Z.2. Montaz rozdzielnicy niskiego napigcia
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

Planowanie pracy na podstawie schematu ideowego

Skladanie rozdzielnicy

Montaz podzespotow elektrycznych (rozmieszczenie 1 montaz)
Laczenie aparatow za pomoca przewodow

Zrobienie opisow

Sprawdzenie dzialania

e el & Al
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TECHNIK INFORMATYK

EE.

8

Z.1. Nadzorowanie prawidlowej eksploatacji sprzetu komputerowego i oprogramowania

(biurowego, graficznego, prototypowego)

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Przeprowadzenie okresowej konserwacji 1 czyszczenia sprz¢tu komputerowego
(komputery, monitory, drukarki, projektory, kserokopiarki itp.);

2.
3.

o

1.

Identyfikacja uszkodzonych komponentoéw systemu komputerowego;

Wykonanie drobnych napraw (wymiana podzespoléw) lub w razie koniecznosci
przekazywanie sprz¢tu do serwisu producenta;

Prowadzenie kontroli zabezpieczen sieci komputerowej (kreowanie polityki
bezpieczenstwa);

Okresowe zabezpieczenie danych (plikow) z dyskow lokalnych komputerow,
tworzenie kopii zapasowych;

Analiza wymagan uzytkownikow dotyczacych wprowadzania zmian w
uzytkowanych systemach informatycznych;

Prowadzenie regularnej instalacji aktualizacji oprogramowania;

Podlaczanie i instalacja sterownikow urzadzen peryferyjnych (drukarki, monitory,
skanery, projektory, itp.);

. Rozwigzywanie probleméw z urzadzeniami peryferyjnymi (drukarki, monitory,

skanery, projektory, itp.);
Wymiana materialow eksploatacyjnych w urzadzeniach peryferyjnych (np. tonery
w drukarkach, lampy w projektorach);

Z 3. Projektowanie sieci teleinformatycznych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

Przygotowanie dokumentacji projektowe;j

Koncepcja rozwigzania i proponowane technologie (propozycja wykonania sieci,
wraz z dokladnym wskazaniem technologii sieciowej kazdego segmentu, topologia
logiczna sieci),

Plan adresacji sieci 1 wymagane protokoly (podzial domen rozgloszeniowych na
sieci VLAN, propozycja adresacji IP projektowanej sieci ze wskazaniem numerow
wszystkich sieci 1 ich masek; propozycja optymalnych tablic routingu dla calej
sieci, a jesli w projektowanej sieci wystepuja translacje — SNAT lub DNAT - to
takze odpowiednie zasady translacji (np. w postaci regut),

Rozmieszczenie serwerdw sieciowych (plan alokacji w topologii logicznej sieci
niezbednych serwerdéw sieciowych (takich jak DNS, DHCP itp.),

Plan bezpieczenstwa sieci (plan rozmieszczenia Scian ogniowych (brzegowych,
wewnetrznych 1 koncowych) oraz okreslenie ruchu jaki ma by¢ filtrowany na
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kazdej z nich; rozmieszczenie 1 wskazania konfiguracyjne dla bram sieci VPN oraz
innych elementow systemu bezpieczenstwa,

6. Plan zarzadzania siecia,

7. Dobor sprzetu (szczegodtowe wskazania dotyczace niezbednego sieciowego sprzetu
aktywnego do realizacji poczynionych wczesniej zatozen i propozycji),

8. Proponowana fizyczna topologia sieci (wybor mediow transmisyjnych oraz
prezentacja proponowanych fizycznych topologii dla wszystkich segmentow sieci,
z uwzglednieniem wymagan zaproponowanych technologii oraz wymagan
projektu)

9. Projekt okablowania strukturalnego (projekt powinien obejmowaé¢ wskazanie
traktow kablowych z obliczonymi dlugosciami kabli, rozmieszczenie punktow
dystrybucyjnych oraz gniazdek abonenckich i ich numeracjg),

10. Punkty dystrybucyjne (projekt wszystkich punktow dystrybucyjnych, obejmujacy
dokladne wskazania rozmieszczenia wszystkich urzadzen oraz paneli i innych

wymaganych oraz zalecanych elementéw w szafach dystrybucyjnych).

Z 4 Instalowanie teleinformatycznych okablowan sieciowych 1 urzadzen transmisji
bezprzewodowej.

W ramach zadania wykonywane s nastgpujace czynnosci zawodowe:

Montowanie kabli w stropach, $cianach i kanalach

Zarzadzanie kablami i zakafnczanie przewodow

Instalacja punktow dystrybucji

Wykonanie pomiardw i testow sieci fizycznej

Testowanie, rozwigzywanie problemow i przeprowadzanie certyfikacji.

Konfiguracja sieci logicznej

Konfiguracja interfejsow sieciowych.

Pomiary i testy sieci logicznej sieci

Przygotowanie dokumentacji powykonawczej

0. Na podstawie dokumentacji projektowej oraz montazu, konfiguracji, a takze
przetestowaniu sieci powstaje dokumentacja powykonawcza realizacji lokalne)
sieci komputerowej.

11.  Przekazanie klientowi wynikow testow oraz innej dokumentacji, na przyklad

schematow koncowych.

S 0PN h W -

EE.9
Z. 1. Tworzenie aplikacji komputerowych
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:
1. Przygotowanie specyfikacji funkcjonalnej oraz wymagan sSrodowiska pracy

(okreslenie celu glownego aplikacji, diagnoza potrzeb funkcjonalnych uzytkownikow,
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okreslenie i dobieranie srodowiska pracy oprogramowania, okreslenie etapow
tworzenia aplikacji)

Projektowanie oraz tworzenie aplikacji w wybranym jezyku programowania,
opracowanie algorytmu dziatania (projektuje oraz tworzy moduly w oprogramowaniu,
tworzy relacje i powiazania migedzy modulami, tworzy interfejs uzytkownika,
kompiluje elementy aplikacji, debuguje -identyfikuje i poprawia bledy w programie,
linkuje -taczy kod zrodlowy z bibliotekami, tworzy opis w kodzie Zrodiowym,
optymalizuje algorytm dzialania programu, skaluje funkcjonalnos¢ do potrzeb
klientow, dobiera jezyk programowania)

Testowanie oprogramowania w celu wykrycia i usunigcia usterek —bugdéw (testuje
funkcjonalnos$¢ oprogramowania, testuje obcigzalnos¢ oprogramowania, diagnozuje
bledy sktadni aplikacji, usuwa bledy w skladni aplikacji, testuje aplikacje pod katem
cech niefunkcjonalnych np. wydajnos¢, pojemnosé, ergonomia, bezpieczenstwo etc.
Przygotowanie i archiwizacja dokumentacji technicznej programu (tworzy
dokumentacj¢ techniczng i instrukcj¢ obslugi, uzytkuje oprogramowanie
wspomagajace zapis algorytmoéw oraz funkcjonalnosci, tworzy instrukcje instalacji
oprogramowania)

Edycja oraz konserwacja kodu zrodlowego aplikacji (sprawdza i opisuje funkcje
realizowane przez program, identyfikuje skalowalno$¢ oraz mozliwosci rozwoju,
szacuje potrzeb¢ wprowadzania zmian i dodatkowych funkcjonalnosci, okresla w
czasie wprowadzenie zmian 1 aktualizacj¢, modyfikuje program i dodaje
funkcjonalnosci, aktualizuje aplikacje, tworzy kolejne wersje programu, szacuje
modulowos¢ i prostote rozbudowy

Z.2. Administrowanie bazami danych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

rozpoznaje oznaczenia podzespotow systemu komputerowego

dobiera elementy i konfiguracje systemu komputerowego

dobiera oprogramowanie uzytkowe do realizacji okreslonych zadan
stosuje zabezpieczenia sprz¢tu komputerowego 1 systemu operacyjnego
rozrdznia parametry sprz¢tu komputerowego

charakteryzuje informatyczne systemy komputerowe

okresla funkcje systemu operacyjnego

konfiguruje i administruje

. prowadzi aktualng dokumentacje

lO administruje powierzonym systemem bazodanowym

o I R R

Z.3. Projektowanie i tworzenie stron www.

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Rozpoznanie potrzeb klienta odnosnie strony www jej celu, funkcjonalnosci, etc.
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Kalkulacja ustugi

Wykonanie projektu graficznego strony

Wdrozenie projektu graficznego w postaci kodu HTML
Umieszczenie na serwerze

Kontrola ushugi

Rozliczenie ustugi

NS AW
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TECHNIK FRYZJER

AU.26.

Z.1. Projektowanie fryzur i zarostu.

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

AU.2I.

Przywitanie klienta

Dokonanie analizy wygladu klienta pod wzgledem kolorystycznego typu urody,
proporcji sylwetki, ksztaltu twarzy i jej elementow

Przeprowadzenie wywiadu z klientem, rozpoznanie zyczen klienta, okreslenie
preferowanego stylu, Srodowiska zawodowego, okolicznosci projektowania
fryzury/zarostu

Dokonanie diagnozy stanu skory glowy 1 wloséw, dokonanie oceny stanu zarostu,
zidenty fikowanie mankamentow, deformacji twarzy

Zalozenie/wypelnienie karty klienta (dane personalne, szczegdlne cechy skory
glowy, wlosow, twarzy, preferencje klienta, aktualizacja danych)

Udzielenie klientowi porady w zakresie stylu, rodzaju fryzury/zarostu, doboru
formy kolorystycznej, przedstawienie aktualnych trendow fryzjerskich

Wykonanie projektu fryzury/zarostu z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb i
cech klienta w formie rysunkow i szkicow oraz przy uzyciu specjalistycznego
programu komputerowego do projektowania fryzur.

Z.1 Wykonywanie zabiegéw pielggnacyjno-leczniczych wlosow i zarostu.

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

Przygotowanie stanowiska pracy

Przeprowadzenie wywiadu z klientem w celu uzyskania informacji na temat
czestotliwosci mycia wlosow, problemoéw ze skora glowy 1 wloséw, problemow z
cerg 1 zarostem, reakcji alergicznych

Zdiagnozowanie stanu skory glowy/twarzy 1 wlosow poprzez badanie
organoleptyczne

Dokonanie oceny stanu skory glowy/twarzy 1 wlosow przy pomocy badania
przyrzadowego (mikrokamery, tichogramu)

Wypelnienie indywidualnej karty diagnozy stanu skory glowy i wlosow klienta
Opracowanie indywidualnego planu zabiegoéw pielggnacyjno-leczniczych wlosow
1 zarostu, dostosowanego do stanu skory glowy 1 wloséw klienta

Zapoznanie klienta z przebiegiem, czasem 1 kosztem wybranych zabiegéw
pielegnacyjno-leczniczych

Dobranie odpowiednich preparatow fryzjerskich do mycia, kondycjonowania i
regeneracji, dobranie odpowiednich srodkéw stymulujacych funkcje skory glowy.
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10.
11.
12.

13.

14.

Sporzadzenie preparatow do zabiegdéw pielggnacyjno-leczniczych na podstawie
podanych receptur

Przygotowanie klienta do zabiegdw pielggnacyjno-leczniczych

Wykonanie mycia wloséw na mokro z zachowaniem zasad aseptyki

Wykonanie uzgodnionych z klientem dzialan pielggnacyjno- leczniczych przy
uzyciu wybranych S$rodkow oraz odpowiedniej do danego zabiegu aparatury
fryzjerskiej

Udzielenie  klientowi wskazowek z zakresu samodzielnej pielggnacii
wlosow/zarostu

Uporzadkowanie stanowiska pracy po zabiegu pielggnacyjno-leczniczym,
oczyszczenie 1 konserwacja aparatury, narzedzi fryzjerskich.

Z.2. Czesanie i stylizacja fryzur.

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

10.

1.

12.

13.
14.

Przywitanie klienta

Przeprowadzenie konsultacji z klientem, rozpoznanie zyczen klienta, okreslenie
preferowanego stylu fryzury, Srodowiska zawodowego, okoliczno$ci tj. okazji i
miejsca eksponowania fryzury

Dokonanie analizy wygladu klienta pod wzgledem  ksztaltu twarzy i jej
elementow, zidentyfikowanie mankamentow i deformacji twarzy

Dokonanie oceny stanu wlosow pod wzgledem dlugosci, gestosci

Dobranie odpowiedniego rodzaju, metody, techniki czesania i stylizacji
Zapoznanie klienta z przebiegiem, czasem i kosztem zaplanowanej ustugi czesania
i stylizacji

Dobranie preparatow do czesania na mokro oraz srodkéw stylingujacych do
czesania na sucho

Przygotowanie stanowiska pracy: konsoli i myjki fryzjerskiej do wykonania
zaplanowanego czesania, przygotowanie niezbednych narzedzi, aparatow,
przyboréw i materialow fryzjerskich

Przygotowanie klienta do zabiegu, zabezpieczenie odziezy

Przygotowanie wloséw do zabiegu: wykonanie mycia wloséw, a w przypadku
czesania wloséw na sucho - dodatkowo wysuszenie lub wymodelowanie wlosow
Wykonanie czesania wloséw na mokro lub sucho zaplanowang technika, zgodnie z
preferencjami klienta, zastosowanie wybranych preparatow, przyborow, narzedzi
fryzjerskich

Zastosowanie dodatkowych 0zdob i akcesoriow do dekorowania wloséw zgodnie
z zyczeniem klienta

Dokonanie finalnego wykonczenia fryzury, zastosowanie preparatu utrwalajacego
Uporzadkowanie stanowiska pracy po zakonczonym czesaniu i stylizacji
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Z.3. Wykonywanie strzyzenia.

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

10.

1.
12.

13.

14.

Przygotowanie stanowiska pracy.

Dokonanie oceny wygladu zewnetrznego klienta pod wzgledem sylwetki,
proporcji ciala, ksztattu glowy 1 twarzy

Dokonanie oceny stanu skory glowy klienta pod katem zmian patologicznych na
skorze, dokonanie oceny wloséw pod katem diugosci, gestosci, kierunku porostu,
stanu zdrowia.

Przeprowadzenie konsultacji z klientem, doktadne rozpoznanie zyczen klienta co
do wyobrazenia o fryzurze, problemoéw z obecna fryzura, czasu poswigcanego na
codzienng stylizacj¢, stosowanych metod 1 sposobow stylizacji, mozliwosci
wprowadzania zmian

Zaplanowanie wykonania fryzury, dobranie odpowiedniej metody, techniki
strzyzenia, dobranie odpowiednich narzedzi fryzjerskich, okreslenie czasu trwania
strzyzenia

Wypelnienie karty klienta

Dokladne zabezpieczenie odziezy klienta przy pomocy tasmy fryzjerskiej i
peleryny

Dokonanie zabiegu mycia wlosoéw klienta

Wykonanie strzyzenia zaplanowang technika, przy uzyciu odpowiednich narzedzi
fryzjerskich

Skontrolowanie  prawidlowosci  strzyzenia, skorygowanie niepozadanych
elementow

Dokladne oczyszczenie klienta po zakoficzonym strzyZeniu

Ulozenie i wystylizowanie fryzury przy pomocy odpowiednich produktow do
stylizacji

Udzielenie klientowi wskazowek dotyczacych samodzielnej pielegnacji, stylizacji
fryzury, zaproponowanie specjalnych produktow przeznaczonych do pielggnacji i
stylizacji wlosow

Uporzadkowanie stanowiska pracy po zakonczonym strzyzeniu, zdezynfekowanie
rak, oczyszczenie 1 zdezynfekowanie wykorzystanych narzedzi fryzjerskich

Z.4 Wykonywanie zabiegow trwalego prostowania badZz ondulowania.

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

Przygotowanie stanowiska pracy.

Przeprowadzenie wywiadu z klientem, rozpoznanie jego oczekiwan, uzyskanie
informacji o wezesniejszych zabiegach fryzjerskich, problemach ze skorg glowy i
wlosow, reakcjach alergicznych
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10.
1.
12.
13.

14.

Dokonanie oceny stanu skory glowy klienta pod katem zmian patologicznych na
skorze, dokonanie oceny wlosow pod katem dlugosci, gestosci, stanu zdrowia,
wykluczenie przeciwwskazan do wykonania zabiegu

Dobranie rodzaju trwatej ondulacji, sposobu prostowania wlosow, uwzgledniajac
stan wlosoéw 1 oczekiwania klienta

Zapoznanie klienta z przebiegiem i czasem trwania wybranego zabiegu

Dobranie i wykonanie zestawu preparatow (plynu ondulacyjnego, neutralizatora),
niezbednych do planowanego zabiegu, zgodnie z instrukcja.
Zalozenie/wypelnienie indywidualnej karty diagnozy stanu skory glowy 1 wlosow
klienta

Przygotowanie klienta do zabiegu trwatej ondulacji, prostowania wlosow

Wstepne mycie wlosow klienta

Wykonanie zabiegu ondulowania / prostowania wloséw zaplanowana technika,
przy uzyciu odpowiednich preparatow, Srodkow inarzedzi fryzjerskich
Dokonanie koncowego strzyzenia i wystylizowania fryzury

Dokladne oczyszczenie klienta po zakonczonym zabiegu

Udzielenie klientowi wskazowek dotyczacych samodzielnej pielggnacji fryzury,
zachowania zasad przedtuzajacych efekt wykonanego zabiegu.

Uporzadkowanie stanowiska pracy po zakonczonym zabiegu trwalej ondulacji,
prostowania wlosow.

Z.5 Farbowanie lub rozjasnianie wlosoéw, odrostow oraz zarostu.

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Przeprowadzenie konsultacji z klientem, rozpoznanie Zzyczen klienta co do
oczekiwanego koloru, stopnia rozjasnienia wlosoéw, uzyskanie informacji na temat
wezesniejszych  zabiegow  fryzjerskich, uzywanych preparatow, reakcji
alergicznych

Dokonanie diagnozy stanu skory glowy/twarzy 1 wloséw poprzez badanie
organoleptyczne

Ustalenie koloru wyjsciowego poprzez okreslenie naturalnego koloru wlosow
klienta, poziomu kolorystycznego na dlugosci 1 koncach wlosoéw, udziatu siwizny
Dobranie odpowiedniego rodzaju, techniki zabiegu farbowania, rozjasniania
uwzgledniajace stan, strukturg, barwe wlosow klienta oraz przeciwwskazania do
wykonania zabiegu

Zapoznanie klienta z przebiegiem, czasem 1 kosztem zaplanowanego zabiegu
farbowania, rozjasniania

Dobranie srodkow, preparatow fryzjerskich odpowiednich do zaplanowanego
zabiegu

Zatozenie/wypelnienie karty indywidualnej diagnozy stanu skory glowy 1 wlosow
Przygotowanie klienta 1 wlosow do zabiegu, zabezpieczenie odziezy,
zabezpieczenie skory glowy
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9. Przygotowanie stanowiska pracy: konsoli i myjki fryzjerskiej do wykonania
zaplanowanej uslugi, przygotowanie niezbednego sprzetu fryzjerskiego i
odpowiednich preparatow

10. Sporzadzenie emulsji farbujacej, rozjasniajacej zgodnie z instrukcja

11. Wykonanie zabiegu farbowania, rozjasniania zgodnie z zyczeniem klienta, przy
uzyciu przygotowanych preparatow

12. Wykonanie mycia wlosow

13. Skontrolowanie prawidlowosci wykonanego zabiegu farbowania lub rozjasniania,
przeprowadzenie korekty koloru lub tonowania zottego odcienia wlosow

14. Wykonanie zabiegu pielggnacyjnego przy uzyciu specjalistycznych odzywek
przeznaczonych do wloséw po koloryzacji lub rozjasnianiu

15. Udzielenie  klientowi wskazowek z zakresu samodzielnej pielegnacji
wlosow/zarostu

16. Uporzadkowanie stanowiska pracy po  dokonanym zabiegu koloryzacji,

rozjasniania
Z.6 Wykonywanie masazu glowy w zakladzie fryzjerskim
W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

Przywitanie klienta

Przeprowadzenie konsultacji z klientem, rozpoznanie zyczen klienta,
Przeprowadzenie diagnozy skory glowy

Wybor metody masazu

Wykonanie masazu rgcznego:

AR e o e

— Umycie glowy szamponem,
— Osuszenie wloséw recznikiem,
— Masaz trzech punktéw na karku kciukami obu rak
— Nalozenie na skorg glowy zawartosci amputki lub innej substancji
biologicznie czynne;j.
—  Wykonanie ruchéw glaskania, zgodnie z kierunkiem ukladu migsni.
—  Wykonanie rozcierania ruchami kolistymi
—  Wykonanie ugniatania opuszkami palcow
— Objecie glowy palcami - wykonanie oklepywania fortepianowego
— Zakonczenie masazu - wykonanie ponownych ruchow glaskania
—  Umycie wlosow
—  Wysuszenie i wymodelowanie fryzury
6. Wykonanie masazu z uzyciem przyrzadow: szczotek drewnianych,
szczecinowych, szczotek do masazu glowy, masazera rgcznego.

Z.7. Odkazanie i dezynfekcja sprzetu fryzjerskiego
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Oczyszczenie narzedzi z resztek wlosow
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Przygotowanie preparatu do dezynfekeji nozyc i brzytew

Spryskanie maszynek do strzyzenia roztworem dezynfekcyjnym.
Rozmontowanie narzedzi w przypadku zalecen producenta

Umieszczenie narzedzi w roztworze

Oznaczenie roztworu data i godzing

Po uplywie zalecanego (wybranego) czasu dzialania wyja¢ narzedzia z roztworu,
oplukac i pozostawic¢ do osuszenia.

Schowanie narzedzi do opakowan zapobiegajac tym samym kontaktowi z
wilgocia i woda.

Z.8 mycie glowy

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

O N AWM -

— —
—_— O

b —
(PSR oS ]

Okrycie klienta odzieza ochronng (rgcznik papierowy, peleryna)
Usadzenie klienta przy myjni fryzjerskiej

Przeczesanie wloséw grzebieniem

Ustawienie odpowiedniej temperatury wody

Namoczenie wlosow

Dobranie preparatoéw do mycia wlosow

Umycie wloséw szamponem bez mycia skory glowy

Sptukanie wlosow

Umycie wlosow i skory glowy wraz z delikatnym masazem

. Sptukanie wlosow

. Nalozenie balsamu, odzywki na wlosy
. Sptukanie wlosow

. Owinigcie recznikiem

Z.9. Przygotowanie stanowiska fryzjerskiego do obstugi klienta

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

A i &

Sprawdzenie czystosci powierzchni plaskich, luster, podlog

Ewentualna korekta czystosci

Ustawienie fotela fryzjerskiego

Dobranie i przygotowanie narzedzi fryzjerskich

Ewentualna dezynfekcja narzedzi

Rozmieszczenie narzedzi 1 przyborow w sposob umozliwiajacy swobodny do nich
dostep

Ustawienie materialow i Srodkéw ochrony oraz celowy ich uktad w zasiggu reki
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RL.5 OGRODNIK

Z.1 wykonanie zabiegéw pielggnacyjnych irenowacyjnych terenow zieleni

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

12.
13.

14.
15.
16.

Ocena stanu trawnika i zaplanowanie zabiegéw pielegnacyjnych i renowacyjnych.
Wykonanie zabiegéw pielggnacyjnych i renowacyjnych zgodnie z wymaganiami
danego trawnika:

— Walowanie powierzchni trawnika.

— Przeprowadzenie wertykulacji trawnika.

—  Wykonanie aeracji trawnika.

—  Wykonanie zabiegu piaskowania.

—  Wykonanie koszenia trawnika.

— Przycigcie obrzezy trawnika.

—  Wykonanie zabiegu nawozenia trawnika.

—  Wykonanie dosiewu trawy.

—  Wykonanie zabiegu zwalczania chwastow i mchow.

—  Wykonanie podlewania trawnika.

Kontrola ustugi

Rozliczenie ustugi

Zabezpieczanie pozostatych po ustudze opakowan po srodkach ochrony roslin
oraz materiahu roslinnego.

Z.2 Sadzenie ro$lin ozdobnych, drzew, krzewow

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Rozplanowanie miejsca sadzenia poszczegolnych roslin.

2.

0 NN s

10.
11.
12.

Ustawienie roslin w donicach w miejscu zaplanowanym i ocena wizualna
projektu.

Oczyszczenie stanowiska przed posadzeniem roslin poprzez pozbycie si¢ kamieni,
odpadkow a takze darni utrudniajacej prace.

Odchwaszczenie podioza.

Wykopanie dotka.

Pomiar pH gleby.

Wykonanie nawoZenia startowego

Umieszczenie roslin w dotku, zasypanie ziemia i udeptanie.

Podlanie roslin i dosypanie ziemi.

Kontrola ustugi

Rozliczenie ustugi

Zabezpieczanie pozostatych po ustudze opakowan po srodkach ochrony roslin
oraz materiahu roslinnego.

Z.3 Nawozenie oraz ochrona roslin przed szkodnikami i chorobami
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W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Ocena stanu roslin, pH gleby.

2.
3.

N SR

Wybor odpowiedniego preparatu do nawozenia/do ochrony przed szkodnikami.
Przygotowanie mieszanki do nawozenia/do ochrony przed szkodnikami zgodnie z
instrukcja

Wykonanie nawozenia/ochrony roslin.

Kontrola ustugi

Rozliczenie ustugi

Zabezpieczanie pozostalych po ushidze opakowan po nawozach, Srodkach
ochrony roslin.

Z.4. Przycinanie i formowanie drzew i krzewow

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Ocena stanu roslin.
2.

& w AW

Wybor odpowiedniego sposobu cigcia

Wykonanie cigcia pielggnacyjnego/korygujacego/odmtadzajacego/formujacego
Kontrola ustugi

Rozliczenie ustugi

Zabezpieczanie pozostatych po ustudze fragmentow roslin.

Z.5 Wykonanie zabiegoéw pielegnacyjnych w ogrodzie po zimie i przed zima

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

2.

Ocena stanu ogrodu i zaplanowanie zabiegéw pielegnacyjnych i ochronnych.
Wykonanie zabiegéw pielegnacyjnych i ochronnych zgodnie z wymaganiami
danego ogrodu i pora roku:

—  Oczyszczenie ogrodu z chwastow.

—  Oczyszczenie ogrodu z uschnigtych czesci roslin.

—  Wykonanie niezbegdnego cigcia roslin.

—  Wykonanie okrywania/odkrywania roslin flizeling lub stoma.
— Wykonanie wertykulacji cz¢sci zielonej ogrodu.

—  Wykonanie koszenia trawnika.

—  Wykonanie zabiegu wiosennego nawozenia i oprysku.

—  Wykonanie sadzenia roslin cebulowych (zima), bylin (wiosna)
Kontrola ustugi

Rozliczenie ustugi

Zabezpieczanie pozostatych po ustudze opakowan po srodkach ochrony roslin
oraz materiahu roslinnego.
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AU.15STOLARZ

Z.1. Reczna i maszynowa obrobka drewna i tworzyw drzewnych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

przygotowanie stanowiska roboczego

dokonanie oceny wlasciwosci technologicznych drewna pod katem twardosci,
wilgotnosci, struktury oraz kierunku obrobki

przygotowanie drewna i tworzyw drzewnych do obrobki

przygotowanie potrzebnych narz¢dzi do obrobki recznej lub maszynowej,
skontrolowanie ich stanu i sprawnosci

wytrasowanie materiatu przed obrobka

dokonanie obrobki recznej lub maszynowej przy uzyciu niezbednych narzedzi zgodnie
z oczekiwanym efektem

Z.2. Klejenie, okleinowanie elementéw z drewna

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Przygotowanie stanowiska pracy do klejenia i okleinowania wyrobow stolarskich oraz
stanowiska do rgcznego 1 maszynowego przygotowania formatek z olein i oblogow
Dokonanie wyboru kleju oraz zwiazanej z nim technologii klejenia, uwzgledniajac
rodzaj sklejanych elementow, warunki uzytkowania spoiny klejowej, wymagana
wytrzymalos¢ 1 trwalos¢ spoiny klejowej, posiadane urzadzenia do Kklejenia,
optacalnos¢ klejenia

Przygotowanie elementéw drzewnych do klejenia, przygotowanie plaszczyzn, podtoza
do naklejania okleiny

Przygotowanie oklein z uwzglednieniem wymiaréw elementow drzewnych
przeznaczonych do okleinowania oraz sposobu uloZenia okleiny na ich
powierzchniach

Przygotowanie kleju do uzycia, wymieszanie kleju 1 substancji dodatkowych przy
zachowaniu proporcji ilosciowych zgodnie z recepturami klejarskimi i instrukcjami
technologicznymi

Dokonanie klejenia zgodnie z przyjeta technologia, za pomoca narzedzi rgcznych
(pedzli, szczotek, szpachli klejarskich) lub narzedzi mechanicznych (nakladarki
walcowe, korytkowe, natryskowe)

Przeprowadzenie okleinowania elementow drzewnych  (po dokonaniu doboru,
manipulacji, wyréwnania bokow, skladania i sklejania okleiny w formatki potrzebnej
wielkosci przy uzyciu niezbednych narzedzi takich jak przekrawarka, pilta tarczowa,
papierowa tasma podgumowana , spajarka)

Z.3 Naprawa, renowacja, konserwacja wyrobow stolarskich

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:
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Dokonanie oceny uszkodzen przedmiotu naprawianego wedlug ich charakteru i
miejsca powstania, tj. ocena uszkodzen polaczen konstrukcyjnych, zniszczenia lub
odksztalcenia elementoéw, uszkodzenia powierzchni elementéw, uszkodzenia powlok
lakierowanych

Zdiagnozowanie  przyczyny uszkodzen przedmiotu naprawianego, tj. wplywu
czynnikow abiotycznych ( klimatycznych, chemicznych, fizykomechanicznych) lub
czynnikow biotycznych (owadow, grzybow).

Dokonanie oceny oplacalnosci naprawy/renowacji przedmiotu, uwzgledniajac material
z ktorego przedmiot zostal wykonany oraz rodzaj umiejscowienia i rozmiar
uszkodzenia.

Dobranie  technologii, metody naprawy/ renowacji przedmiotu na podstawie
dokonanej diagnozy

Przygotowanie  odpowiednich narz¢dzi, materialbw  niezbednych  do
naprawy/renowacji przedmiotu, przygotowanie odpowiednich naturalnych i

chemicznych srodkéw zgodnie z instrukcjami technologicznymi
Usunigcie uszkodzenia, dokonanie naprawy zgodnie z przyjeta metoda, przy uzyciu
przygotowanych narzedzi, materiatow i srodkow.
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TECHNIK LOGISTYK

AU.22
Z.1 Prowadzenie obstugi magazynowej
W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. dokonanie roziadunku dostarczonego towaru przy wykorzystaniu sSrodkow
transportu wewnetrznego oraz urzadzen przeltadunkowych

2. dokonanie przemieszczenia towaru do strefy przyje¢

3. dokonanie sortowania towaru na grupy, uwzgledniajac podobienstwo fizyczne,
warunki przechowywania

4. dokonanie identyfikacji towaru, rozpoznanie danych identyfikacyjnych: nazwy
towaru, okreslenie kodu, producenta, daty produkcji, terminu waznosci, nr serii,
deklarowanej ilosci

5. dokonanie przyjecia ilosciowego 1 jakosciowego zgodnie z obowiazujaca
instrukcja kontroli lub instrukcja magazynowa.

6. sporzadzenie dokumentacji przyjecia przy uzyciu informatycznych programow
magazynowych

7. przygotowanie towaru do skladowania, rozformowanie jednostek tadunkowych
transportowych,  przepakowanie, uformowanie jednostek  ladunkowych
magazynowych przystosowanych do kompletowania

8. rozmieszczenie towaréw w strefie skladowania, uwzgledniajac warunki
przechowywania, typ jednostki tadunkowej wykorzystywanej do skladowania,
technologi¢ skltadowania, przy zastosowaniu systemu automatycznej identyfikacji
towaru i miejsca skladowania

9. dokonanie kompletowania jednostek tadunkowych w strefie skladowania lub
strefie kompletacji zgodnie z zamdwieniem i mozliwosciami transportu

10. przeprowadzenie kontroli ilosciowej potwierdzajacej kompletnos¢ jednostki
fadunkowej, jej zgodnos¢ ze ztozonym zaméowieniem

11. dokonanie formowania 1 oznakowania jednostki ladunkowej zgodnie z
wymaganiami odbiorcy

12. przemieszczenie skompletowanej jednostki fadunkowe;j do strefy wydan

13. sporzadzenie dokumentacji wydania przy uzyciu informatycznych programéw
magazynowych

14. dokonanie wydania ilosciowego 1 jakosciowego zgodnie z obowigzujaca instrukcja
kontroli lub instrukcja magazynowa

15. dokonanie zatadunku na srodki transportu zewnetrznego.

AU.32
Z.1 Opracowywanie harmonograméw transportu i spedycji

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:
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przyjecie zlecenia

dokonanie analizy warunkéw zlecenia pod katem czasu realizacji uslugi oraz
dostgpnosci w czasie (czestotliwosci, regulamosci, rytmicznosci, punktualnosci)
wybor odpowiedniego srodka transportu ze szczegdlnym uwzglednieniem rodzaju
fadunku pod katem podatnosci przewozowej, tadunkowej 1 ekonomicznej
zaplanowanie optymalnej trasy przewozu z wykorzystaniem zintegrowanych map
cyfrowych uwzgledniajacych wymagania transportu cigzarowego

zaplanowanie przewozu: zaladunku, wyladunku, odprawy granicznej i celnej,
wymogow wydania ladunkéw odbiorcy, uwzgledniajac wymagane zleceniem
terminy tj. daty, godziny poczatku i kofca zlecenia

wykorzystanie specjalistycznego systemu informatycznego do
harmonogramowania zlecenia spedycji/ transportu.

Z.2 Prowadzenie nadzoru pracy kierowcow i zalog pojazdow

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

zweryfikowanie waznosci  dokumentow potwierdzajacych uprawnienia do
kierowania pojazdem oraz do wykonywania zawodu kierowcy tj. prawa jazdy,
badan lekarskich i psychologicznych, zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacji lub
szkolenia okresowego.

zweryfikowanie posiadania 1 waznosci dokumentéw ewidencjonujacych czas
pracy kierowcy tj. karty kierowcy, zaswiadczen o dziatalnosci, wykresowek,
wydrukow z urzadzenia rejestrujacego - tachografu cyfrowego.

zweryfikowanie waznosci dokumentéw dotyczacych prowadzonego pojazdu tj.
dowdd rejestracyjny, ubezpieczenia OC, upowaznienia do korzystania z pojazdu.
zweryfikowanie posiadania i waznosci dokumentéw wymaganych prawem na
trasach migdzynarodowych tj. licencj¢ na migdzynarodowy transport drogowy,
zezwolenie na migdzynarodowy przewoz rzeczy, CMR, Swiadectwo kierowcy (dla
kierowcy  niebedacego  obywatelem  panstwa  czlonkowskiego  Unii
Europejskiej),kamet TIR, karnet ATA, zezwolenie EKMT, zezwolenie na przewdz
kabotazowy.

sprawdzenie  kompletnosci  posiadanej przez  kierowce  dokumentacji
potwierdzajacej uprawnienia przewoznika do wykonywania dzialalnosci
transportowej, zezwolen na wykonywanie okreslonych przewozow tj. wypis z
zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego lub wypis z licencji
wspolnotowej, licencj¢ na wykonywanie transportu drogowego rzeczy.
sprawdzenie kompletnosci posiadanej przez kierowce dokumentacji dotyczace]
przewozonego ladunku tj. list przewozowy, Swiadectwo pochodzenia towaru,
fakture VAT, kwit wagowy.

dokonanie kontroli prawidlowosci uzytkowania przez kierowce analogowych i
cyfrowych urzadzen rejestrujacych tj. karty kierowcy, tachografu.
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10.

1.

12.

13.

14.

biezace monitorowanie pojazdu za pomoca specjalistycznego systemu zarzadzania
flota pod katem kontroli: predkosci, strefy przebywania pojazdu, wlasciwej pracy
pojazdu, czasu pracy kierowcy

zaewidencjonowanie tarcz tacho z dni pracy kierowcy/zalogi zgodnych z
harmonogramem pracy kierowcy, zeskanowanie wykresowek 1 uzupelnienie
danych w specjalistycznym programie komputerowym.

pobranie danych z tachografu cyfrowego oraz karty kierowcy za pomoca
dostgpnych w przedsigbiorstwie urzadzen, w terminach okreslonych przepisami
prawa, badz wewnetrznym regulaminem.

dokonanie weryfikacji danych cyfrowych zawartych na karcie kierowcy z danymi
zawartymi w pamigci tachografu pod katem przestrzegania przez kierowce/ zaloge
pojazdu norm czasu prowadzenia pojazdu, prawidlowego odbierania przerw i
odpoczynku zgodnie 2z obowigzujacymi przepisami prawa, przy uzyciu
specjalistycznego programu komputerowego.

skontrolowanie dokumentacji dotyczacej wyjasnienia przez kierowce zaistnialych
przekroczen.

dokonanie analizy danych cyfrowych z karty kierowcy i tachografu pod katem
charakteru 1 stylu jazdy kierowcy, zlamanych przepisach, przy uzyciu
specjalistycznego programu komputerowego

dokonanie kontroli pojazdu prowadzonego przez kierowce pod katem utrzymania
nalezytego porzadku oraz wykluczenia niezgodnej z prawem ingerencji w
urzadzenia rejestrujace.

Z.3 sporzadzanie dokumentacji spedycyjno-transportowej

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Sporzadzenie umowy spedycji — wypelnienie gotowego druku w formie
papierowej lub w wersji elektronicznej z wyszczegolnieniem zakresu uslug
zalecanych do wykonania przez zamawiajacego

Przyjecie zlecenia spedycyjnego 1 pisemne jego potwierdzenie w formie
papierowej lub w wersji elektronicznej dokumentu

Okreslenie  rodzaju  dokumentéw niezbednych do zrealizowania zadania
transportowego

Sporzadzenie kompletu dokumentacji transportowej dla przewozow krajowych i
migdzynarodowych,  wypelnienie  gotowych  drukéw  krajowego  lub
mi¢dzynarodowego listu przewozowego (CMR/CIM) w formie papierowej lub w
wersji elektroniczne)

Sporzadzenie dokumentacji celnej w eksporcie 1 imporcie, wypelnienie
wlasciwych formularzy dokumentu SAD w zaleznosci od okreslonej procedury
celnej badZ przeznaczenia celnego w formie papierowej lub wersji elektronicznej
Sporzadzenie kompletu dokumentéw opracowanych przez FIATA w przypadku
spedytora zrzeszonego w Migdzynarodowej Federacji Zrzeszen Spedytorow.
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7. Sporzadzenie protokolu dokumentujacego szkody, ktore powstaly podczas
realizacji zlecenia transportowego, w formie papierowej lub w  wersji
elektronicznej.

TECHNIK MECHATRONIK
EE.2.

Z.1. Instalowanie elementow i uktadow elektrycznych, pneumatycznych i hydraulicznych
w urzadzeniach i systemach mechatronicznych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

Sprawdzenie dokumentacji technicznej/schematu montazowego
Zaplanowanie prac monterskich

Montowanie elementéw elektrycznych w ukladzie sterowania
Wykonywanie niezbednych polaczen elektrycznych

Podlaczanie ukladu do zasilania elektrycznego

Montowanie elementéw pneumatycznych/ hydraulicznych

Wykonanie polaczen pneumatycznych /hydraulicznych

Sprawdzenie poprawnosci wykonanej pota

Zabezpieczenie pozostatych po ustudze materialow przed niebezpiecznym
wplywem na $rodowisko

oM h W E

Z.2. Uruchamianie, obsluga i dozor urzadzen i systemoéw mechatronicznych
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Zaplanowanie kolejnosci uruchamiania zespolow, moduléw urzadzen i systemow
mechatronicznych

2. Nastawienie parametrow procesOw w urzadzeniach i systemach mechatroniczych
3. Podlaczenie urzadzen i systemow do zasilania

4. Analizowanie prawidlowosci pracy ukladow mechatronicznych

5. Wprowadzenie ewentualnych korekt

EE.21

Z.3. Prowadzenie diagnostyki zapobiegawczej, wyszukiwanie bledow, usuwanie awarii w
urzadzeniach 1 systemach mechatronicznych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Sprawdzenie dzialania urzadzenia, systemu mechatronicznego,
2. Przeprowadzenie oceny stanu technicznego urzadzenia, systemu mechatronicznego,
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Zlokalizowanie uszkodzenia, usterki urzadzenia, systemu mechatronicznego;

Z.4. Naprawianie podstawowych elementow, zespoldow, moduldéw urzadzen i ukladow
mechatronicznych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

przyjecie urzadzenia do naprawy,

wykorzystanie roznych metod sprawdzania urzadzen i systemoéw mechatronicznych do
identyfikacji usterki,

analiza parametroOw urzadzen i systemow mechatronicznych,

lokalizacja uszkodzenia w urzadzeniach elektrycznych i elektronicznych,
pneumatycznych, hydraulicznych,

wykonanie niezbednych regulacji w uktadach elektrycznych, pneumatycznych,
hydraulicznych urzadzen i systemoéw mechatronicznych,

dobor narzedzi do naprawy urzadzen elektrycznych, pneumatycznych,
hydraulicznych,

naprawa zdiagnozowanej usterki,

testowanie dzialania urzadzen elektrycznych i elektronicznych, pneumatycznych,
hydraulicznych,

Z.5 Programowanie urzadzen mechatronicznych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

N

AR

Dobor aplikacji do programowania urzadzen mechatronicznych,

Opracowywanie lub modyfikacja programu do sterowania urzadzeniami i systemami
mechatronicznymi na podstawie opisu graficznego lub procesu technologicznego,
Przestanie programu do sterownika,

Przetestowanie dzialania programu.

Wprowadzenie ewentualnych poprawek w kodzie.

Ponowne przetestowanie programu.
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AU. 54 TECHNIK CYFROWYCH PROCESOW GRAFICZNYCH (New- TECHNIK
GRAFIKI I POLIGRAFII CYFROWED)) sierpien

Z.1 Wykonanie obiektow grafiki wektorowej i map bitowych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

N AR

Naszkicowanie pomyshu do ilustracji wektorowej/bitmapy

Przeniesienie szkicu do odpowiedniego programu

Obrysowanie szkicu za pomocg narzedzi

wprowadzenie korekt ksztaltow

Zacienienie i wypeienie obiektow barwami

Wypelnianie ksztaltow barwami (ksztalty zamknigte),

Zapisanie pliku w odpowiednim formacie dla grafiki wektorowej i bitmapy oraz w
pliku pdf

Z.2 Opracowanie materialow i kompozycji graficzno-tekstowe publikacji

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.
3.

g

AU.5S.

Przygotowanie materialow, tekstow, zdjec, wybor docelowej formy publikacji
Zlozenie w jedna calo$¢ w programie Adobe InDesing

Przygotowanie makiety przyszlej publikacji, okreslajac format strony, marginesy,
spady i/lub okresli¢ ilo$¢ tamoéw na orientacj¢ (pozioma/pionowa)

Okreslenie profili kolorow

Rozplanowanie wszystkich elementéw na poszczegolnych stronach

Projektowanie (min umieszczenie akapitow w InDesignie, grafika wektorowa w
Illustratorze, przestrzen kolorow w CMYK, bitmapy w Photoshopie)
Przygotowanie publikacji w pliku PDF

Przygotowanie do druku (ustawienie rozdzielczosci, dostosowanie znacznikow i
spadow

Sprawdzenie podsumowania czy nie ma bledow albo ostrzezen

Z.1 Wykonanie wydruku cyfrowego

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

A e o e

Przyjecie zlecenia wyrobu poligraficznego,

Przygotowanie do drukowania, w sklad ktorego wechodza: obrobka tekstu i grafiki,
Ustalenie parametrow produktu poligraficznego,

Dobor surowcow 1 materialow do produkeji wyrobu,

Dokonanie obliczen dotyczacych zapotrzebowania materialowego,

Strona | 55



E:?g::jz&ie : ) Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny
Program Reglonalny Podlaskie

6. Wstepne ustawienie cyfrowej maszyny drukujacej,
7.
8
9

Zasilenie maszyny w podloze drukowe, toner,

. Kalibracji cyfrowej maszyny drukarskiej,
. Druk cyfrowy,

10. Ocena jakosci kopii probnych i wyrobow gotowych,
11. Przeprowadzenie proceséw wykonczeniowych, do ktorych zaliczamy obrobke ar-

kuszy, przygotowanie wkladow, przygotowanie okladek, wykonczeniowe procesy
introligatorskie

12. Dokonanie koncowej kalkulacji.

Z. 2 Wykonanie wydruku 3D

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.
3.

© % =

Przyjecie zlecenia na wydruk 3D

Kalkulacja ushugi

Stworzenie modelu 3D-CAD lub pozyskanie gotowego (najczescie] z
rozszerzeniem .STL),

Cigcie na warstwy modelu 3D, tzn. dostosowanie do drukarki 3D (wynik dziatania
slicera to tzw. G-code),

Przeslanie instrukcji G-code do drukarki albo przez kabel USB albo za
posrednictwem karty SD, ktora nastgpnie umieszcza si¢ czytniku urzadzenia,
Przeprowadzenie wydruku 3D,

Ocena jakos$¢ wydrukow:

Wykonanie obrobki wykonczeniowej wydrukow,

Kontrola ustugi

10. Rozliczenie ustugi
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TECHNIK ELEKTRONIK

EE.3

Z.1 Diagnostyka odbiornikow radiowych i telewizyjnych

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

N R

o

Wykonanie pomiarow sygnalow elektrycznych w blokach odbiornika radiowego 1
telewizyjnego

Definiowanie podstawowych parametréw fal elektromagnetycznych
Charakterystyka zjawiska rozchodzenia si¢ fal elektromagnetycznych

Umiejetnos¢ definiowania rodzaju modulacji sygnatow

Znajomos¢ podstawowych zasad odbioru sygnalow

Analizowanie pracy elementoéw elektronicznych

Dobor i obsluga przyrzadow pomiarowych (sondy pomiarowe, transformator
separujacy, autotransformator, generator sygnatu telewizyjnego)

Obstuga oscyloskopu i wobuloskopu

. Analiza wynikéw pomiaréw elektronicznych
10.

Poréwnanie uzyskanych wartosci z parametrami bazowymi poprawnosci dziatania
blokéw funkcjonalnych na podstawie uzyskanych pomiardow

Z.2. Montaz ukladow elektronicznych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Montowanie podzespotow i zespoléw elektronicznych zgodnie z dokumentacja
techniczng

Wykonywanie pomiaréw parametrow, testowanie i uruchamianie podzespotow i
zespolow elektronicznych po montazu

Dokumentowanie wykonanego montazu podzespolow 1 zespolow elektronicznych
Dokumentowanie  wykonanych  pomiaréw, testowania 1  uruchamiania
podzespotow i1 zespolow elektronicznych

Z. 3 Zakladanie instalacji do odbioru telewizji satelitarnej

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

R B ATl o

Ustalenie miejsca montazu anteny umozliwiajacego swobodny widok na satelite.
Montaz uchwytu antenowego do elewacji budynku, balustrady lub dachu.
Zlozenie anteny zgodnie z instrukcja producenta i zamontowanie konwertera.
Zalozenie anteny na uchwyt.

Wstepne ustawienie anteny we wlasciwym kierunku.

Przykrecenie przewodow do anteny.

Poprowadzenie przewodow.

Podlaczenie przewodoéw do dekodera.

Podlaczenie dekodera do telewizora.
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10. Kontrola sygnatu za pomoca dekodera.

11. Optymalne ustawienie anteny zgodnie z wskazaniami tabeli dotyczacymi kata
elewacji, azymut i katu odchylenia polaryzacji.

12. Wyszukanie kanaloéw i wyregulowanie poziomu sygnatu.

13.
anteny.

Dokregcenie wszystkich Srub, w celu wyeliminowania zmiany ustawien czaszy

Z 4. Zakladanie instalacji telewizji uzytkowej (przemystowej)

W ramach

1.
2.

zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

Montaz kamer na Scianach za pomocg uchwytow.

Umieszczenie w wybranym pomieszczeniu rejestratora cyfrowego obok
zasilacza CCTV.

Prowadzenie osobnych przewodéw od kabel do rejestratorow cyfrowych,
zakonczonych wtykami F i BNC-F.

Podlaczenie zaprawionych przewodéw podgniazda BNC kamery i
odpowiednie wejscia rejestratora cyfrowego.

Przykrecenie do przewodu zasilajacego przy kamerach kostek wtykow DC.
Podlaczenie  przewodow  zasilajacych po  stronie  rejestratora  do
zasilacza PSDC04124

Podlaczenie wyjscie rejestratora oznaczonego symbolem VGA np. za pomoca
przewodu VGA 3m bezposrednio do wejscia VGA monitora CCTV
Podlaczenie  wszystkich urzadzen do  sieci  elektrycznej  230V.
Ustawienie obiektywu w kamerach na odpowiedni kat widzenia i ostrosc.
Konfiguracja ustawien rejestratora.

Z.5. Zakladanie instalacji domofonowej

W ramach

(o N L S

oo -l

zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

. Zrobienie wykopu migdzy miejscem montazu kasety bramofonowej a domem

Odmierzenie potrzebnej dlugosci przewodow, faczacych unifon z bramofonem.
Przeciagnigcie przewodow przez ostoneg.

Utlozenie ostony kabla.

Montaz kasety bramofonowej

Wprowadzenie przewodow do kasety bramofonowej 1 podtaczenie do zaciskow
centrali wedlug opisu (patrz instrukcja instalacji).

Przymocowanie stuchawki/panela domofonowego w pomieszczeniu.

. Przykrecenie przewodow idacych do przycisku wywolania w centrali

bramowej.

. Sprawdzenie poprawnosci dzialania instalacji.
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AU.15 Technik technologii drewna/STOLARZ

Z.1. Regczna i maszynowa obrobka drewna i tworzyw drzewnych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

10.

1.

Przygotowanie stanowiska roboczego.

Dokonanie oceny wilasciwosci technologicznych drewna pod katem twardosci,
wilgotnosci, struktury oraz kierunku obrobki.

Dokonanie wyboru rodzaju obrobki mechanicznej zgodnie z zapotrzebowaniem
klienta.

Przygotowanie drewna i tworzyw drzewnych do obrobki.

Przygotowanie potrzebnych narzedzi do obrdobki recznej lub maszynowej,
skontrolowanie ich stanu i sprawnosci.

Wytrasowanie materiatu przed obrobka.

Dokonanie obrobki recznej lub maszynowej przy uzyciu niezbg¢dnych narzedzi
zgodnie z zapotrzebowaniem i wymaganiami klienta.

Kontrola ustugi i usunigcie bledow.

Rozliczenie ustugi.

Uporzadkowanie stanowiska roboczego, oczyszczenie i1 konserwacja uzytych
narzedzi i sprzetu.

Rozliczenie i zabezpieczenie pozostalych po wykonanej usludze materialow,
zagospodarowanie odpadow.

Z.2. Klejenie, okleinowanie elementéw z drewna

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Przygotowanie stanowiska pracy do klejenia i okleinowania wyrobow stolarskich
oraz stanowiska do rgcznego i maszynowego przygotowania formatek z olein i
oblogow.

Dokonanie wyboru kleju oraz zwigzanej z nim technologii klejenia, uwzgledniajac
rodzaj sklejanych elementow, warunki uzytkowania spoiny klejowej, wymagana
wytrzymatos¢ i trwalos¢ spoiny klejowej, posiadane urzadzenia do klejenia,
oplacalnos¢ klejenia.

Przygotowanie elementow drzewnych do klejenia, przygotowanie plaszczyzn,
podioza do naklejania okleiny.

Przygotowanie oklein z uwzglednieniem wymiaréw elementow drzewnych
przeznaczonych do okleinowania oraz sposobu ulozenia okleiny na ich
powierzchniach.

Przygotowanie kleju do uzycia, wymieszanie kleju i substancji dodatkowych przy
zachowaniu proporcji  ilosciowych zgodnie 2z recepturami klejarskimi i
instrukcjami technologicznymi.
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6.

7.

8.
9.

Dokonanie klejenia zgodnie z przyjeta technologia, za pomoca narzedzi recznych
(pedzli, szczotek, szpachli klejarskich) lub narzedzi mechanicznych (nakladarki
walcowe, korytkowe, natryskowe).

Przeprowadzenie okleinowania elementoéw drzewnych (po dokonaniu doboru,
manipulacji, wyrdéwnania bokoéw, skladania 1 sklejania okleiny w formatki
potrzebnej wielkosci przy uzyciu niezbednych narzedzi takich jak przekrawarka,
pila tarczowa, papierowa tasma podgumowana , spajarka).

Skontrolowanie jako$ci wykonanych prac, usunigcie blgdow.

Rozliczenie wykonanej ustugi

10. Uporzadkowanie stanowiska roboczego, oczyszczenie 1 konserwacja narzedzi i

1.

sprzetu.
Rozliczenie 1  zabezpieczenie pozostalych po usludze materialow,
zagospodarowanie odpadow.

Z.3. Naprawa, renowacja i konserwacja wyrobow stolarskich

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

10.

11.

Przygotowanie stanowiska roboczego.

Dokonanie oceny uszkodzen przedmiotu naprawianego wedlug ich charakteru i
miejsca powstania, tj. ocena uszkodzen polaczen konstrukcyjnych, zniszczenia
lub odksztalcenia elementéw, uszkodzenia powierzchni elementow, uszkodzenia
powlok lakierowanych

Zdiagnozowanie przyczyny uszkodzen przedmiotu naprawianego, tj. wplywu
czynnikow abiotycznych (klimatycznych, chemicznych, fizykomechanicznych)
lub czynnikow biotycznych (owadow, grzybow).

Dokonanie oceny oplacalnosci naprawy, renowacji przedmiotu, uwzgledniajac
material z ktorego przedmiot zostal wykonany oraz rodzaj umiejscowienia i
rozmiar uszkodzenia.

Dobranie  technologii, metody naprawy, renowacji przedmiotu na podstawie
dokonanej diagnozy.

Przygotowanie odpowiednich narzedzi, materialdéw niezbednych do naprawy,
renowacji lub konserwacji przedmiotu, przygotowanie odpowiednich naturalnych
1 chemicznych srodkow zgodnie z instrukcjami technologicznymi.

Usunigeie uszkodzenia, dokonanie naprawy, renowacji, konserwacji zgodnie z
przyjeta metoda, przy uzyciu przygotowanych narzedzi, materiatow i srodkow.
Skontrolowanie jakosci wykonanej pracy, usunigcie bledow

Rozliczenie ustugi

Uporzadkowanie stanowiska roboczego, oczyszczenie i konserwacja narzedzi i
sprzetu.

Rozliczenie 1  zabezpieczenie  pozostalych po ustudze  materialow,
zagospodarowanie odpadow.
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Z.4 Wykonywanie pomiardw pomieszczen do montazu oraz montaz trwalej za-budowy

meblowej

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

10.

1.

Przyjecie zlecenia wykonania pomiaru pomieszczen do montazu trwatej zabudowy
meblowej

Wykonanie  pomiaru  szerokosci, wysokosci, glebokosci  powierzchni
przeznaczonych do zabudowy oraz pomiaru katow odchylenia $cian, wykonanie
rysunkow 1 szkicow pomocniczych przy uzyciu narzedzi, sprzetu kontrolno-
pomiarowego.

Zapoznanie si¢ z gotowym projektem oraz instrukcjami montazu poszczegolnych
elementow trwalej zabudowy meblowej

Przygotowanie materialdw, narz¢dzi i sprzetu niezbednych do montazu trwalej
zabudowy meblowej

Dokonanie kontroli elementéw zabudowy przeznaczonych do montazu pod katem
norm przedmiotowych, wilgotnosci, kompletnosci, jakosci wykonczenia oraz
uszkodzen.

Sporzadzenie planu wiercen i wykonanie wiercen na polaczenia kotkowe i ztacza
meblowe w S$cianach murowanych lub Scianach z plyt meblowych oraz
plaszczyznach czotowych i bocznych

Wykonanie mocowania kotkow, katownikoéw oraz oku¢ meblowych

Wykonanie montazu poszczegdlnych elementow zabudowy meblowej zgodnie z
projektem oraz szczegotowymi instrukcjami montazu

Wykonanie mocowania elementéw dekoracyjno- wykonczeniowych

Dokonanie kontroli wykonanego montazu tj. dokladnosci obrobki, okuwania,
szczelnosci  zlaczy, zachowanego luzu pomigdzy czgSciami ruchomymi,
sprawdzenie poprawnosci dziatania calego systemu

Uporzadkowanie miejsca montazu, oczyszczenie narzedzi i sprz¢tu, rozliczenie
wykorzystanych materialow, zagospodarowanie odpadow
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AU 32 Technik logistyk

Z.1. Opracowywanie harmonogramow transportu i spedycji

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

przyjecie zlecenia

dokonanie analizy warunkéw zlecenia pod katem czasu realizacji ushugi oraz
dostgpnosci w czasie (czestotliwosci, regulamosci, rytmicznosci, punktualnosci)
wybor odpowiedniego srodka transportu ze szczegdlnym uwzglednieniem rodzaju
fadunku pod katem podatnosci przewozowej, tadunkowej i ekonomicznej
zaplanowanie optymalnej trasy przewozu z wykorzystaniem zintegrowanych map
cyfrowych uwzgledniajacych wymagania transportu cigzarowego

zaplanowanie przewozu: zaladunku, wyladunku, odprawy granicznej i celnej,
wymogow wydania ladunkéw odbiorcy, uwzgledniajac wymagane zleceniem
terminy tj. daty, godziny poczatku i konca zlecenia

wykorzystanie specjalistycznego systemu informatycznego do
harmonogramowania zlecenia spedycji/ transportu.

Z.2. Prowadzenie nadzoru pracy kierowcow i zalog pojazdow

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

zweryfikowanie waznosci dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia do
kierowania pojazdem oraz do wykonywania zawodu kierowcy tj. prawa jazdy,
badan lekarskich i psychologicznych, zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacji lub
szkolenia okresowego.

zweryfikowanie posiadania i waznosci dokumentoéw ewidencjonujacych czas
pracy kierowcy tj. karty kierowcy, zaswiadczen o dziatalnosci, wykresowek,
wydrukow z urzadzenia rejestrujacego - tachografu cyfrowego.

zweryfikowanie waznosci dokumentéw dotyczacych prowadzonego pojazdu tj.
dowdd rejestracyjny, ubezpieczenia OC, upowaznienia do korzystania z pojazdu.
zweryfikowanie posiadania i waznosci dokumentdéw wymaganych prawem na
trasach migdzynarodowych tj. licencj¢ na migdzynarodowy transport drogowy,
zezwolenie na migdzynarodowy przewoz rzeczy, CMR, swiadectwo kierowcy (dla
kierowcy  niebedacego  obywatelem  panstwa  czlonkowskiego  Unii
Europejskiej),kamet TIR, karnet ATA, zezwolenie EKMT, zezwolenie na przewéz
kabotazowy.

sprawdzenie  kompletnosci  posiadanej przez  kierowce  dokumentacji
potwierdzajacej uprawnienia przewoznika do wykonywania dzialalnosci
transportowej, zezwolen na wykonywanie okreslonych przewozow tj. wypis z
zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego lub wypis z licencji
wspolnotowej, licencj¢ na wykonywanie transportu drogowego rzeczy.
sprawdzenie kompletnosci posiadanej przez kierowce dokumentacji dotyczacej
przewozonego ladunku tj. list przewozowy, Swiadectwo pochodzenia towaru,
fakture VAT, kwit wagowy.
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10.

1.

12.

13.

14.

dokonanie kontroli prawidlowosci uzytkowania przez kierowce analogowych i
cyfrowych urzadzen rejestrujacych tj. karty kierowcy, tachografu.

biezace monitorowanie pojazdu za pomoca specjalistycznego systemu zarzadzania
flota pod katem kontroli: predkosci, strefy przebywania pojazdu, wlasciwej pracy
pojazdu, czasu pracy kierowcy

zaewidencjonowanie tarcz tacho z dni pracy kierowcy/zalogi zgodnych z
harmonogramem pracy kierowcy, zeskanowanie wykresowek 1 uzupelnienie
danych w specjalistycznym programie komputerowym.

pobranie danych z tachografu cyfrowego oraz karty kierowcy za pomoca
dostgpnych w przedsigbiorstwie urzadzen, w terminach okreslonych przepisami
prawa, badz wewnetrznym regulaminem.

dokonanie weryfikacji danych cyfrowych zawartych na karcie kierowcy z danymi
zawartymi w pamigci tachografu pod katem przestrzegania przez kierowce/ zaloge
pojazdu norm czasu prowadzenia pojazdu, prawidlowego odbierania przerw i
odpoczynku zgodnie 2z obowigzujacymi przepisami prawa, przy uzyciu
specjalistycznego programu komputerowego.

skontrolowanie dokumentacji dotyczacej wyjasnienia przez kierowce zaistnialych
przekroczen.

dokonanie analizy danych cyfrowych z karty kierowcy i tachografu pod katem
charakteru 1 stylu jazdy kierowcy, zlamanych przepisach, przy uzyciu
specjalistycznego programu komputerowego

dokonanie kontroli pojazdu prowadzonego przez kierowcg pod katem utrzymania
nalezytego porzadku oraz wykluczenia niezgodnej z prawem ingerencji w
urzadzenia rejestrujace.

Z.3. Sporzadzanie dokumentacji spedycyjno-transportowej

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Sporzadzenie umowy spedycji — wypelnienie gotowego druku w formie
papierowej lub w wersji elektronicznej z wyszczegolnieniem zakresu ustug
zalecanych do wykonania przez zamawiajacego

Przyjecie zlecenia spedycyjnego 1 pisemne jego potwierdzenie w formie
papierowej lub w wersji elektronicznej dokumentu

Okreslenie  rodzaju dokumentéow niezbednych do zrealizowania zadania
transportowego

Sporzadzenie kompletu dokumentacji transportowej dla przewozow krajowych i
migdzynarodowych,  wypelnienie  gotowych  drukéw  krajowego  lub
mi¢dzynarodowego listu przewozowego (CMR/CIM) w formie papierowej lub w
wersji elektroniczne)

Sporzadzenie dokumentacji celnej w eksporcie 1 imporcie, wypelnienie
wlasciwych formularzy dokumentu SAD w zaleznosci od okreslonej procedury
celnej badZ przeznaczenia celnego w formie papierowej lub wersji elektronicznej
Sporzadzenie kompletu dokumentéw opracowanych przez FIATA w przypadku
spedytora zrzeszonego w Migdzynarodowej Federacji Zrzeszen Spedytorow.
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7. Sporzadzenie protokolu dokumentujacego szkody, ktore powstaly podczas

realizacji zlecenia transportowego, w formie papierowej lub w  wersji
elektronicznej.

AU. 23 FOTOTECHNIK ( new - TECHNIK FOTOGRAFII I MULTIMEDIOW)

Z.1. wykonywanie roznego rodzaju zdjec

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

I e

Stabilizacja obrazu (np.ustawienie apartu na statywie)

Doboér odpowiedniego Swiatla (np. ustawienie osietlenia planu zdjeciowego)
Kadrowanie

Czytelne tlo (wyeliminowanie zbgdnych przedmiotoéw z tla)

Odpowiednie naswietlenie zdjecia - ekspozycja

Stworzenie odpowidniej kompozycji obrazu

Ustawienie czulosci, czyli ISO

Ustawienie przestony

Ustawienie czasu naswietlania czyli migawki

10. Wykonanie zdje¢cia

Z.2 obrobka zdjec¢

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

o = =

Otworzenie pliku ze zdjeciem

Odpowiednie wykadrowanie i obrocenie zdjgcia.
Korekta balansu bieli

Usunigcie zbednych plam (np. pyltki z matrycy aparatu)
Korekta jasnosci 1 kontrastu

Ustawienie barwy 1 nasycenia

Wyostrzenie lub rozmycie zdjecia.

Zapisanie pliku jako zoptymalizowanego zdjecia

AU. 28 Technik fotografii i Multimediow

Z. 1 Tworzenie projektow multimedialnych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

|
2.
3.
4
5

. Utworzenie nowego pliku

Wybor stylu graficznego (szablonu prezentacji)

Uzupeienie informacji o prezentacji — stworzenie slajdu tytulowego
Utworzenie nowego slajdu

Wstawianie i edycja tekstu
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Wstawianie zawartosci do slajdow:

wstawianie grafiki SmartArt
wstawianie wykresu

wstawianie tabeli

wstawianie obrazu z pliku
wstawianie obiektu clipart
wstawianie klipu multimedialnego

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny

Formatowanie obicktow tekstowych, zdje¢, rysunkow, ksztattow, grafiki
Wstawianie hipertaczy

Tworzenie kolejnych slajdow

. Ustawienie animacji
. Dodanie muzyki do prezentacji
. Zapisanie utworzonej prezentacji
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AU.29 TECHNIK ORGANIZACJI REKLAMY

Z.1. Przygotowanie oferty handlowej zgodnie z oczekiwaniami klienta

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

7.

Przyjecie briefu marketingowego lub zapytania ofertowego klienta

Dokladne przeanalizowanie poszczegdlnych elementow briefu lub zapytania, pod
katem otoczenia rynkowego, celow szczegdtowych, grupy do celowej, insigtow
konsumenckich

Przeprowadzenie spotkania debriefujacego w celu dokladnego zrozumienia zadan
stawianych przez klienta 1 jego oczekiwan

Dobranie odpowiednich medidw, Srodkow 1 nosnikéw reklamy zgodnie z
oczekiwaniami klienta

Przygotowanie prezentacji wybranych produktow 1 uslug reklamowych z
wykorzystaniem specjalistycznego oprogramowania komputerowego
Sporzadzenie specyfikacji cenowej oferty, uwzgledniajacej proponowane ushugi,
ceny jednostkowe wybranych $rodkéw 1 narzedzi, stawki godzinowe pracy
specjalistOw, proponowane rabaty

Zaprezentowanie oferty handlowej podczas spotkania z klientem.

Z.2. Prowadzenie sprzedazy produktow i ustug reklamowych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Wyszukanie klienta w dostgpnej bazie danych, banku informacji, okreslenie
potrzeb i preferencji klienta oraz sposobow ich zaspokojenia

Dokonanie wyboru formy nawigzania kontaktu z klientem np. list, rozmowa
telefoniczna, wizyta osobista, zaproszenie do wizyty w agencji reklamowej
Przeprowadzenie rozmowy sprzedazowej, zaprezentowanie oferty produktow i
ustug reklamowych, podkreslenie ich istoty, korzysci z zakupu, przelamanie
oporow 1 watpliwosci klienta

Przedstawienie kalkulacji cenowej proponowanych produktow 1 ushug
reklamowych, okreslenie potencjalnych termindéw realizacji

Zakonczenie negocjacji, podsumowanie rozmowy identyfikujacej potrzeby klienta
oraz warunkow ewentualnej wspolpracy

Przyjecie zlecenia, sporzadzenie umowy sprzedazy zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa

Sporzadzenie dokumentacji dotyczacej sprzedazy (faktura VAT, rachunek,
paragon) oraz obstugi klienta w formie papierowej lub w wersji elektronicznej, po
zrealizowaniu zlecenia.

Strona | 66



Fundusz . - " .
E:rg::j&ie ; Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoleczny
Program Reglonalny Podiaskie

AU.30 TECHNIK ORGANIZACJI REKLAMY

Z.3 Przygotowanie materialow reklamowych do druku

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

Pozyskanie materialow reklamowych od klienta

Przygotowanie makiety publikacji (m.in. okreslenie formatu strony, marginesow,
spadow, okreslenie ilosci tamow i orientacji)

Ustawienie profili koloréw programu graficznego (Adobe InDesign /Corel Drew)
celem ustawienia najlepszego dopasowania widoku na ekranie do finalnego
wydruku

Rozplanowanie wszystkich elementéw na poszczegdlnych stronach lub utworzenie
strony wzorcowej

Zdefiniowanie formatowania dla poszczegdInych elementow

Konsultacja z klientem i ewentualna korekta tekstu i grafiki

Umieszczenie tekstow akapitowych w InDesignie.

Przygotowanie elementow grafiki wektorowej w Illustratorze.

Przygotowanie elementéw grafiki bitmapowej w Photoshopie.

. Ustawienie przestrzeni koloroéw na CMYK i rozdzielczosci.

. Import poszczegdInych elementéw do publikacji

. Akceptacja klienta

. Przygotowanie pliku pdf do druku (ustawienie linii cigcia, paseréw, informacji o

stronie, korekta spadow)

Z 4. Projektowanie logo firmy

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

6.
7.

Przeprowadzenie rozmowy z klientem odnosnie jego oczekiwan, rozpoznanie
produktu czy specjalnosci Zleceniodawcy

Okreslenie stow kluczowych, ktore najlepiej oddaja charakter przedsigwzigcia lub
firmy dla ktorej powstaje logo — mapa mysli.

Szkicowanie koncepcji

Stworzenie koncepcji 1 wstgpnych projektow logo w programie do grafiki
wektorowej

Konsulatcja z klientem, wybor plikéw do dalszych prac

Naniesienie korekt

Zapisanie logo w formacie pliku rastorowego i grafiki wektorowe;j

Z.5. Planowanie emisji reklamy w mediach

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

Strona | 67



E{‘,’,‘;’;‘:,-’jde : 0 Unia Europejska | """
Europejski Fundusz Spoleczny ‘oo’
Program Reglonalny Podlaskie -

1. Stworzenie Media brief (Przeprowadzenie rozmowy z klientem odnosnie jego
oczekiwan, rozpoznanie produktu czy specjalnosci Zleceniodawcy, okreslenie
budzZetu reklamodawcy, okreslenie celow reklamy, grupy docelowej)

2. Przyjecie produktoéw reklamowych do emisji

3. Stworzenia Media planu (okreslenie nosnikéw reklamy, formatéw reklam, dat i
miejsc emisji, kosztow emisji, a takze parametréw medialnych, jakie zaplanowana
kampania powinna osiaggnac)

4. Opracowanie Flow chart (prezentacja emisji reklam w formie graficznej)

5. Zlecenie emisji w mediach
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BD.4 TECHNIK ROBOT WYKONCZENIOWYCH W BUDOWNICTWIE

Z.1. Przygotowanie $cian do malowania, tapetowania, okladzinowania

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

Kalkulacja kosztow prac

Usunigcie starych tapet, powlok malarskich

Opukanie Scian w celu sprawdzenia jakosci tynkow
Usuniecie odstajacych tynkow

Wyczyszczenie powierzchni

Zagruntowanie powierzchni

Uzupelninie brakoéw w tynkach

Szpachlowanie niewielkich pgknig¢ i nieréwnosci na Scianach
Szlifowanie powierzchni

10. Gruntowanie powierzchni adekwatnie do pozniejszego jej wykonczenia
11. Zabezpieczenie pozostatych po ustudze materiatow

12. Rozliczenie ustugi

oo N AN -

Z.2. Malowanie $cian i sufitow

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

(9]

New e

8.
9.

Przygotowanie pomieszczenia do malowania: wyniesienie mebli lub ustawienie tak,
aby zapewni¢ swobodny dostgp do wszystkich malowanych powierzchni
Staranie przykrycie folig mebli, ktére zostaja w pomieszczeniu

Zabezpieczenie folig malarska wszystkich elementow takich jak okna, parapety,
drzwi, grzejniki

Demontaz listew przypodlogowych lub zabezpieczenie ich tasma malarska
Ocena stanu podloza sciany

Usunigcie starych powlok oraz wszelkich zanieczyszczen

Wypelnienie peknigé, odpryskow i obttuczen tynkdéw materialem jak najbardziej
zblizonym charakterem do juz znajdujacego si¢ na Scianie

Zagruntowanie scian

Malowanie sufitu

10. Odcinanie wyschnigtego sufitu od scian taSma malarska
11. NaloZenie na Sciany farby dekoracyjnej
12. Usunigcie tasm malarskich natychmiast po pomalowaniu danego fragmentu

Z.3. Montaz zabudowy z suchego tynku

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Zapoznanie si¢ z rysunkiem technicznym suchej zabudowy

Strona | 69



Fundusz . - " .
E:rg::j&ie ; Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoleczny
Program Reglonalny Podiaskie

2. Wykonanie niezbednych pomiardéw

3. przycigcie na odpowiednia dhugos¢ profili, stanowiagcych konstrukcje obwodowa,
montowana do Scian, sufitu i podtogi.

4. przyklejenie specjalnej samoprzylepnej tasmy akustycznej

5. wyznaczenie miejsc montazu pionowych profili

6. ustawienie profili

7. polaczenie profili pionowych i poziomych

8. Mocowanie lacznikow bezposrednich do Sciany przy pomocy elementow

lfaczacych, np. kotkoéw rozporowych

9. Skrecenie uchwytéw bezposrednich z profilami pionowymi

10. Przykrecenie okladziny z plyt gipsowo-kartonowych

11. szpachlowanie fug migdzy ptytami okladziny.

12. zbrojenie spoiny tasma z wiokna szklanego lub papierowa poprzez wtopienie w
zaszpachlowanej spoinie

Z.4. Montaz sztukaterii i paneli Sciennych
W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

Wyznaczenie linii montazu

Wykonanie niezbednych pomiarow

przycigcie na odpowiedniag dlugos¢ elementow sztukaterii/oktadzin
przylozenie do Scian i sprawdzenie przylegania

Natozenie kleju montazowego

przyklejenie sztukaterii lub okltadzin

Wypelnienie szczelin i stykow

szlifowanie stykow sztukaterii

malowanie farba emulsyjna

e NN A WD -

Z.6. Tapetowanie Scian
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Kalkulacja kosztow prac

2. Sprawdzenie stanu spojnosci podloza 1 ewentualne nasaczenie preparatem
zespalajacym.

3. Sprawdzenie nasiakliwosci i ewentualne gruntowanie

Wyznaczenie pionowa linii za pomoca pionu sznurkowego, wzdluz ktorej zostanie

przyklejony pierwszy pas tapety.

Wyznaczenie dlugosci pasow tapety

Przycigcie pasoOw tapety nozem tapicerskim

Posmarowanie pasow tapet klejem

Przyklejenie pierwszego pasu tapety do Sciany wzdluz wczesniej wyznaczonej

linii.

o

NS w
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9.

10.

1.
12.

Docisnigcie przyklejonego pasa tapety do Sciany przy pomocy gumowego watka
lub szczotki tapicerskiej.

Docigcie doklejonej, lekko jeszcze wilgotnej tapety przy listwie przypodiogowej i
suficie

Zabezpieczenie pozostatych po ustudze materiatow

Rozliczenie ustugi

Z. 7. Ukladanie paneli i listew przypodlogowych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

A S e

® =N

10.
1.
12.
13.
14.

Kalkulacja kosztow prac

Pomiar pomieszczenia

Przygotowanie podioza

UlozZenie izolacji przeciwwilgociowe;]

UlozZenie podkladu

Utworzenie odstgpéw dylatacyjnych od $cian, stupéw i innych stalych elementow
W pomieszczeniu

UlozZenie pierwszego rzedu paneli podtogowych

Docinanie paneli podtogowych

Laczenie paneli podlogowych (dobicie kolejnego panelu; zlaczenie nastgpnego
pasa polaczonych juz wzdluznie paneli; docisnigcie w pionie zatrzaskowego
zlacza)

UloZenie ostatniego rzedu paneli podtogowych

Uwzglednienie i skrocenie oscieznic drzwiowych

Montaz listew przypodiogowych

Zabezpieczenie pozostatych po usludze materiatow

Rozliczenie ustugi

Z.8. Ukladanie glazury i terakoty

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.
3.

NS A

Sprawdzenie jakosci podloza i ewentualne jego korekty

Zabezpieczanie podlozy taSmami i kolnierzami zabezpieczajacymi

Dwukrotne pokrycie podlozy folia w plynie ( taczna grubos¢ polozonej izolacji
wynosi¢ powinna od 1 do 1,5 mm)

Rozplanowanie prac, sposobu uloZenia

Dopasowanie plytek do podltoza ,,utozenie na sucho™

Przygotowanie zaprawy

Pokrycie podloza zaprawa za pomoca szpachli zabkowanej
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10.
1.

12.
13.
14.
15.

Umieszczenie plytki i jej docisSnigcie oraz obicie na calej powierzchni gumowym
miotkiem

Jezeli kleju jest za duzo (lub za mato i ptytka jest nizej niz pozostale), nalezy zdjac
plytke i doda¢ lub usuna¢ odpowiednia ilo$¢ kleju, a nastgpnie powtorzyc
czynnosc.

Wlozenie krzyzykow dystansowych pomigdzy plytki

Sprawdzenie za pomoca poziomicy, czy potozona plytka jest idealnie rowna i nie
odstaje od pozostalych

Usunigcie krzyzykow dystansowych 1 oczyszczenie powierzchni plytek
Przygotowanie masy spoinowej

Fugowanie

Oczyszczenie powierzchni z nadmiaru fugi

Z.9. Wykonanie wylewek samopoziomujacych si¢ wewnatrz budynku

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

10.

Przygotowanie stanowiska pracy, dobranie odpowiedniego sprzetu i narzedzi do
wykonania wylewki samopoziomujacej

Okreslenie powierzchni pomieszczenia w celu doboru odpowiedniej ilosci
materiatu tj. illos¢ workow

Skontrolowanie prawidlowosci przygotowanego podloza pod katem jego
stabilnosci, czystosci (wolne od zanieczyszczen typu kurz, oleje, tluszcz czy
resztki farb) oraz zagruntowania ewentualnie samodzielne przygotowanie odtoza
Wykonanie dylatacji po obwodzie pomieszczenia

Wyznaczenie gornego poziomu wylewki samopoziomujacej poprzez odpowiednie
rozmieszczenie reperow

Przygotowanie zaprawy samopoziomujacej z uwzglednieniem niezbednych przerw
roboczych

Wykonanie samopoziomujacej wylewki przy uzyciu odpowiedniego sprzetu i
narze¢dzi

Wykonanie wyrdéwnania i odpowietrzenia wylewki

Dokonanie oceny wykonanej pracy, usunigcie usterek

Uporzadkowanie stanowiska pracy, oczyszczenie narzedzi i sprzetu, dokonanie
rozliczenia wykorzystanych materialow, zagospodarowanie odpadow.
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BD.11 CIESLA

Z.1.Wykonywanie form i deskowan elementéw betonowych i Zzelbetonowych

W

1.

o i R Al o

— p—
—_— O

EEV I S

ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

Zapoznanie si¢ z instrukcja dotyczaca wymaganej grubosci stempli, rozstawu stempli
w kierunku prostopadtym i rownoleglym do lezni, przekroju lezni, grubosci desek do
zastaniania pomostu

Dobor sprzetu 1 narz¢dzi

Wykonanie tarczy z desek

Wykonanie rozporek i nakladek

Montowanie rozporek i Sciag

Montowanie Sciany deskowania

Montaz konstrukcji na deskach wspomikowych

Osadzenie listew podporowych

Osadzenie tarczy

. Montaz wspomika

. Przedhuzanie stempli

. Polaczenie stempli

. Deskowanie (stgzanie stempli pasami poziomymi)
. Ocena wytrzymatosci

._.
.

Z.2. Montaz rusztowan budowlanych

W

g e Al o o

— —
_—

-~ N s W

ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

Dobranie krawgdziakow na stojaki oraz leznie
Dobranie desek do wykonania elementoéw rusztowania
Dobranie klamer 1 gwozdzi

Dobranie odpowiednich narze¢dzi

Przycigcie krawedziakow do odpowiedniego wymiaru
Przygotowanie stojakow

Laczenie stojaka z podktadem klamrami

Dobranie desek na krzyzulce

Usztywnienie stojaka krzyzulcami

. Wykonanie lezni

. Dobor desek do wykonania pomostu

. Przycigcie desek

. Wykonanie pomostu

. UloZenie pomostu na lezniach

. Wykonanie porgczy

. Umocowanie porgczy do stojakow

. Mocowanie odbojnic nad deskami pomostu
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Bd.12 BETONIARZ- ZBROJARZ

Z.1 Przygotowanie zbrojen

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

10.

Zapoznanie si¢ z projektem i dokumentacja wykonawcza

Przygotowanie stanowiska pracy, przygotowanie urzadzen pomocniczych,
przyrzadéw 1 narzedzi do wykonania robot zbrojarskich, sprawdzenie ich stanu
technicznego

Dobranie pretow zbrojeniowych odpowiedniego rodzaju oraz wymaganej ilosci
zgodnie z projektem 1 dokumentacja wykonawcza

Oczyszczenie pretow zbrojeniowych z zanieczyszezen przy uzyciu odpowiednich
preparatow i urzadzen uwzgledniajacych rodzaj zanieczyszczenia

Wyprostowanie pretow zbrojeniowych w przypadku wystapienia zakrzywien przy
uzyciu narzedzi i maszyn do rgcznego/mechanicznego prostowania

Obliczenie wlasciwych dlugosci wszystkich pretow zbrojeniowych zgodnie z
wymaganiami projektu i dokumentacji wykonawczej

Pocigcie oczyszczonych, wyprostowanych pretow  zbrojeniowych zgodnie z
wymaganiami projektu zbrojenia przy uzyciu odpowiednich narzedzi i urzadzen
recznych/mechanicznych, uwzgledniajac minimalizacj¢ odpadow

Dokonanie obmiaru pretow zbrojeniowych, oznaczenie miejsc gigcia, wykonanie
gigcia przy pomocy odpowiednich narzedzi recznych/mechanicznych zgodnie z
rysunkami zbrojenia w projekcie

Dokonanie oceny wykonanej pracy, usunigcie usterek.

Uporzadkowanie stanowiska pracy, oczyszczenie narzedzi i sprzetu, rozliczenie
wykorzystanych materialow, zagospodarowanie odpadow

Z.2. Przygotowanie mieszanek betonowych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

Zapoznanie si¢ z projektem budowlanym i dokumentacja

Przygotowanie stanowiska pracy, dobranie odpowiedniego sprzetu i narzedzi do
przygotowania mieszanki betonowej, sprawdzenie ich stanu technicznego
Przygotowanie kruszywa do betonu w odpowiedniej ilosci 1 jakosci, usunigcie
zanieczyszczen, przesianie Kruszywa, osuszenie

Przygotowanie odpowiedniej ilosci sktadnikéw betonu zgodnie z podang receptura
laboratoryjna

Wykonanie mieszanki betonowej zgodnie z podang receptura laboratoryjna
sposobem recznym/mechanicznym przy uzyciu odpowiednich narzedzi 1 urzadzen
Wykonanie pomiaru konsystencji mieszanki betonowej za pomoca stozka
opadowego

Dobranie domieszki do mieszanki betonowej w celu modyfikacji jej wlasciwosci,
uzyskania pozadanych efektow
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8.

Uporzadkowanie stanowiska pracy, oczyszczenie narzedzi i sprzetu, dokonanie
rozliczenia wykorzystanych materialow, zagospodarowanie odpadow.

Z.3. Wylewanie mieszanek betonowych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

Zapoznanie si¢ z projektem budowlanym i dokumentacja

Przygotowanie stanowiska pracy, dobranie odpowiedniego sprzetu i narzedzi do
wylewania mieszanek

Skontrolowanie prawidlowosci wykonania robot przygotowawczych do uktadania
mieszanki betonowej, tj. deskowania, zbrojenia, ulozenia zbrojenia w deskowaniu
Wykonanie betonowania przy uzyciu odpowiedniego sprzetu i narzedzi, z
uwzglednieniem niezbednych przerw roboczych

Wykonanie zageszczenia mieszanki betonowej przy uzyciu odpowiednich narzedzi
1 urzadzen

Zabezpieczenie 1 pielggnacja Swiezego betonu zgodnie z wybrang metoda,
uwzgledniajaca niekorzystne dziatanie czynnikoéw atmosferycznych, gwattownych
wstrzasow, uderzen i duzych obcigzen

Dokonanie oceny wykonanej pracy, usunigcie usterek

Uporzadkowanie stanowiska pracy, oczyszczenie narzedzi i sprzetu, dokonanie
rozliczenia wykorzystanych materialow, zagospodarowanie odpadow.

Strona | 75



Fundusz . - " "
E:rg::jselde ; Unia Europejska
Program Reglonalny Podiaside Europejski Fundusz Spoleczny

BD.5 Monter sieci i instalacji sanitarnych

Z.1 Montaz przyboroéw sanitarnych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

10.
1.

Zapoznanie si¢ z projektem i dokumentacja wykonawcza

Przygotowanie stanowiska pracy, przygotowanie odpowiedniego sprzetu,
narz¢dzi, materialdbw niezbednych do zamontowania przyboroéw sanitarnych i
polaczeniem ich z pionem kanalizacyjnym

Ustalenie lokalizacji przyboréw sanitamych wzgledem pionu kanalizacyjnego
Rozmieszczenie  przyborow  sanitarnych w  pomieszczeniu  zgodnie z
obowigzujacymi zasadami dotyczacymi usytuowania wyposazenia sanitarnego
budynku i niezbgdnych powierzchni do korzystania z przyborow (PN-88/B-01058)
Dobranie i wyposazenie przyboréw sanitammych w indywidualne zamknigcia
wodne (syfony), zabezpieczajace przed przenikaniem zapachow z instalacji do
pomieszczen

Zamontowanie przyboréw sanitarnych

Dokonanie wstgpnego montazu syfonu, lacznikow i rur, skorygowanie bledow
montazu

Polaczenie podejscia kanalizacyjnego z przewodem spustowym (pionem
kanalizacyjnym) lub przewodem odplywowym (poziomem kanalizacyjnym)
Sprawdzenie szczelnosci wykonanego podejscia kanalizacyjnego

Dokonanie oceny wykonanej pracy, usunigcie usterek

Uporzadkowanie  stanowiska  pracy,  zagospodarowanie  odpadéw i
niewykorzystanych materialow.

Z.2. Wykonywanie instalacji kanalizacyjnych w budynkach jednorodzinnych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Zapoznanie si¢ z dokumentacja techniczng budynku jednorodzinnego oraz
dokumentacja techniczng instalacji kanalizacyjnej

Przygotowanie stanowiska pracy, przygotowanie materialdow 1 sprzg¢tow
niezbednych do montazu instalacji kanalizacyjnej w budynku jednorodzinnym
Sprawdzenie stanu technicznego rur, ksztaltek kanalizacyjnych oraz uzbrojenia
instalacji kanalizacyjnej

Przygotowanie rur do taczenia zgodnie z zasadami obowigzujacymi przy pracach
monterskich

Wykonanie montazu pionu 1 podejs¢ kanalizacyjnych ,na sucho™ w celu
dopasowania ksztaltek i1 kontroli spadkow

Wykonanie ostatecznego montazu  pionu  kanalizacyjnego zgodnie z
obowigzujacymi zasadami wykonywania przewodow spustowych

Zamontowanie uzbrojenia instalacji kanalizacyjnej tj. rewizji, rur wentylacyjnych,
napowietrzaczy zgodnie z dokumentacja techniczna

Wykonanie ostatecznego montazu podejs¢ kanalizacyjnych pod przybory sanitarne
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9.

10.
1.

Sprawdzenie szczelnosci podejs¢ i piondéw kanalizacyjnych w czasie swobodnego
przeplywu wody przez przewody dla sciekow bytowych

Dokonanie oceny wykonanej pracy, usunigcie usterek

Uporzadkowanie stanowiska pracy, oczyszczenie narzedzi i sprzetu, rozliczenie
wykorzystanych materialéw, zagospodarowanie odpadow

Z.3. Montaz urzadzen klimatyzacyjnych w budynkach jednorodzinnych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

9.

10.
1.
12.

13.

Przyjecie zlecenia montazu urzadzenia klimatyzacyjnego w  budynku
jednorodzinnym

Dokonanie wyboru odpowiedniego miejsca montazu jednostki wewnetrznej i
zewnetrznej urzadzenia klimatyzacyjnego

Zabezpieczenie miejsca montazu przed rozpoczeciem prac

Zamontowanie plyty mocujacej jednostke wewnetrzng oraz konstrukcji wsporczej
pod jednostke zewnetrzng urzadzenia klimatyzacyjnego

Wykonanie przebi¢ w przegrodach konstrukcyjnych budynku jednorodzinnego
oraz wykonanie montazu przewodow instalacji freonowej i elektrycznej
Wykonanie polaczen kielichowych oraz podlaczenie przewoddéw instalacji
freonowej do jednostki wewnetrznej i zewnetrznej urzadzenia klimatyzacyjnego
Podlaczenie elektryczne jednostki wewnetrznej 1 zewnetrznej urzadzenia
klimatyzacyjnego do istniejacej instalacji elektrycznej, odpowiedniej do mocy
instalowanego urzadzenia

Wykonanie instalacji odprowadzenia skroplin kondensatu, badz ewentualne
zamontowanie pompki skroplin

Dokonanie cisnieniowej proby szczelnosci i prozni w ukladzie chlodniczym
Uszczelnienie przejscia instalacji przez Sciang budynku jednorodzinnego
Zamaskowanie przewodow chtodniczych, skroplinowego i elektrycznego
Wykonanie  pierwszego  uruchomienia 1 przetestowania  urzadzenia
klimatyzacyjnego

Sporzadzenie protokotu rozruchu

Z.4  Wykonywanie instalacji wodociagowych w budynkach jednorodzinnych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Zapoznanie si¢ z projektem/dokumentacja techniczng instalacji (wybor metody
trojnikowej czy z rozdzielaczem)

2.

Zaznaczenie miejsc punktéw poboru wody w pomieszczeniach (np. w kuchni,
fazienkach, WC, pomieszczeniach gospodarczych, ewentualnie do pralni i garazu,
etc.)

Wyznaczenie tras przebiegéw rur z zimna, ciepla woda oraz rury cyrkulacyjnej
(jezeli jest duza odleglos¢ od kotla)

Polozenie rur instalacyjnych (Uklad trojnikowy: od przylacza doprowadzajacego
wode spoza budynku prowadzi si¢ przewdd glowny, od ktdrego odchodza
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podlaczenia do poszczegdlnych punktéw poboru. Moga by¢ ulozone wzdtuz Scian
prostopadle i rtownolegle do siebie. Wymagany ksztalt instalacji otrzymuje sig,
laczac proste odcinki rur odpowiednimi ksztaltkami. Uklada si¢ je w bruzdach
sciennych i przykrywa tynkiem. Jest to tak zwany uklad tréjnikowy./ Uklad
rozdzielaczowi: przewod glowny zasila rozdzielacz, od ktérego sa poprowadzone
osobne przewody do poszczegdlnych punktow poboru. Jesli dom ma wigcej niz
jednag kondygnacje, na kazdym pigtrze umieszcza si¢ po jednym rozdzielaczu.
Rury uklada si¢ w warstwie wylewki w podtodze, rzadziej w Scianie, a rozdzielacz
montuje w szafce podtynkowej. Polaczenie migdzy rozdzielaczem a punktem
poboru powinno by¢ zrobione z jednego odcinka rury. Dzigki temu do minimum
ogranicza si¢ mozliwos¢ przeciekéw. Rury powinny by¢ zabezpieczone przed
uszkodzeniami mechanicznymi, dlatego odcinki uktadane w podlodze umieszcza
si¢ w rurze ochronnej, tak zwanym peszlu.

Pokrycie rur izolacja

6. Wyprowadzenie rur z ciepla i zimng woda do wysokosci odpowiadajace;j

konkretnym przyborom sanitammym

Doprowadzenie wody przez wezyki metalowe/rurki miedziane
Zamontowanie zaworow odcinajacych

Precyzyjne ulozenie instalacji

. Podlaczenie instalacji wodociggowej do instalowanego urzadzenia sanitarnego
. Wykonanie proby szczelnosci instalacji (w czasie proby cisnienie wody powinno

by¢ wyzsze niz cisnienie robocze) przed zamknigciem kanalow w przypadku
uktadu trojnikowego lub wylaniem wylewek podtogowych w przypadku
rozdzielacza.

Z.5  Wykonywanie instalacji wentylacji mechanicznej w budynkach jednorodzinnych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.

zapoznanie si¢ z projektem instalacji

wykucie otworéw w stropach i Scianach

rozprowadzenie kanalow wentylacyjnych nawiewnych 1 wywiewnych
wymierzenie i docigeie przewodow wentylacyjnych

zamocowanie przewodow wentylacyjnych do scian za pomoca metalowych obejm
ocieplenie przewodoéw welna mineralng

polaczenie przewodoéw wentylacyjnych za pomoca np. kolanek, trojnikow
rozprowadzenie kanalow wentylacyjnych nawiewnych i wywiewnych na poddaszu
bez izolacji

montaz instalacji na parterze z izolacja

wykonczenie kanalow wentylacyjnych czerpnia i wyrzutnig

montaz rekuperatora

wyregulowanie instalacji mechanicznej nawiewno-wywiewnej
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Wykonanie instalacji ogrzewania podlogowego

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

oo

10.

1.

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

Przygotowanie stanowiska pracy, przygotowanie materialdbw niezbednych do
montazu instalacji ogrzewania podlogowego

Przygotowanie narzedzi i sprzetu niezbednego do wykonania instalacji ogrzewania
podlogowego oraz sprawdzenie ich stanu technicznego

Skontrolowanie prawidlowosci przygotowanego podloza pod katem jego
stabilno$ci, trwalosci, réownosci, suchosci, czystosci (odkurzone, oczyszczone
podloze)

UloZenie na przygotowanym podlozu izolacji przeciwwilgociowej (folia
polietylenowa) i przediuzenie tej warstwy na Sciang ponad grubo$¢ izolacji
termicznej oraz planowanej wylewki

Wykonanie dylatacji po obwodzie pomieszczenia

Montaz izolacji termicznej bedacej jednoczesnie izolacja dzwigkochlonng (np.
systemowe plyty termoizolacyjne ulozone naprzemiennie)

UlozZenie foli pod ogrzewanie podlogowe

Montaz szafki rozdzielacza obiegéw grzewczych

Podlaczenie przewodow instalacji ogrzewania podlogowego do rozdzielacza -
skrzynki RTL, mini grupy pompowej (obieg ciepla w instalacji ogrzewania
podlogowego)

Wykonanie dylatacji na izolacji duzo powierzchniowej (np. montaz profili)
dzielacej podioge na mniejsze plyty grzewcze oraz np. w pomieszczeniach o
ksztalcie roznym niz prostokat/kwadrat, w otworach drzwiowych, osiach stupow,
czy przy schodach

Rozprowadzenie przewodow instalacji grzewczej (petle grzewcze z umocowaniem
rur) z zachowaniem odpowiednich odleglosci migdzy nimi i maksymalnej dlugosci
obwodow grzewczych zgodnie z dokumentacja techniczng instalacji ogrzewania
podiogowego

Wypelnienie obiegdw woda, wykonanie proby cisnieniowej

Wykonanie wylewki jastrychowej pod posadzke

Wykonanie proby szczelnosci instalacji ogrzewania podlogowego

Wypelnienie protokotu z przeprowadzenia proby szczelnosci

Reczna regulacja ilosci przeplywajace] cieczy w poszcezegdlnych petlach
ogrzewania podlogowego. Ustawienie temperatury w pomieszczeniu

Dokonanie oceny wykonanej pracy, usunigcie usterek

Uporzadkowanie stanowiska pracy, oczyszczenie narzedzi i sprzgtu, rozliczenie
wykorzystanych materialéw, zagospodarowanie odpadow
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Z.7 Wykonanie instalacji cieplowniczej

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

10.
1.
12.

Przygotowanie stanowiska pracy, przygotowanie materialdbw niezbednych do
montazu instalacji centralnego ogrzewania w budynku jednorodzinnym
Przygotowanie narzedzi i sprz¢tu niezbednego do wykonania instalacji centralnego
ogrzewania oraz sprawdzenie ich stanu technicznego

Wyznaczenie osi przewodow instalacji centralnego ogrzewania

Wyznaczenie miejsc montazu punktow mocowania rur zgodnie z dokumentacja
projektowq instalacji centralnego ogrzewania

Wykonanie montowania uchwytdow do mocowania rur miedzianych lub z
tworzyw sztucznych zgodnie z dokumentacja projektowa instalacji centralnego
ogrzewania

Przygotowanie rur miedzianych lub z tworzyw sztucznych do montazu i aczenia
zgodnie z zasadami obowigzujacymi przy pracach monterskich

Zamocowanie rur w uchwytach oraz polaczenie rur miedzianych (technika
lutowania) / rur z tworzyw sztucznych (technika zgrzewania, zaprasowania),
zgodnie z dokumentacja projektowa 1 wytycznymi producenta

Zamontowanie armatury instalacji centralnego ogrzewania zgodnie z
dokumentacja techniczng instalacji centralnego ogrzewania

Wykonanie proby szczelnosci instalacji centralnego ogrzewania na zimno i na
goraco, zgodnie z obowigzujacymi przepisami

Wypelnienie protokotu z przeprowadzenia proby szczelnosci

Dokonanie oceny wykonanej pracy, usunigcie usterek

Uporzadkowanie stanowiska pracy, oczyszczenie narzedzi i sprzgtu, rozliczenie
wykorzystanych materialow, zagospodarowanie odpadow
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BD.17. TECHNIK URZADZEN I SYSTEMOW ENERGETYKI ODNAWIALNEJ

Z.1 Montaz instalacji do kolektoréw slonecznych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

10.

1.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

Zapoznanie si¢ z dokumentacja techniczng instalacji solarnej 1 instrukcjami
montazu kolektorow, stacji solamej, sterownika oraz zasobnikow

Przygotowanie stanowiska pracy, przygotowanie materialow niezbednych do
montazu instalacji solarnej

Sprawdzenie pod katem kompletnosci oraz uszkodzen elementow, czesci instalacji
solarnej przed montazem

Przygotowanie narzedzi i sprzetu niezbgdnego do wykonania instalacji solarnej
oraz sprawdzenie ich stanu technicznego

Dokonanie mocowania zestawu montazowego odpowiedniego dla danego typu
kolektorow oraz pokrycia dachowego, zgodnie z instrukcja producenta

Dokonanie osadzenia i montazu koncowego kolektorow stonecznych zgodnie z
instrukcja producenta

Wykonanie izolowanych termicznie rurociggéw laczacych kolektory stoneczne z
zasobnikami

Umieszczenie czujnika temperatury w tulei zanurzeniowej kolektora

Wykonanie montazu zasobnika zgodnie z instrukcja producenta

Wykonanie montazu stacji solarnej tj. zintegrowanej armatury do napelniania,
oprdézniania, plukania instalacji, podzespolow kontroli i monitoringu oraz grupy
bezpieczenstwa

Podlaczenie zasobnikow c.w.u. do istniejacej instalacji zgodnie z dokumentacja
techniczna

Wykonanie proby szczelnosci instalacji zasobnikow

Napelnienie 1 odpowietrzenie instalacji solarnej

Wykonanie prob szezelnosci instalacji solarnej

Wykonanie montazu regulatora/sterownika zgodnie z instrukcja producenta
Zaprogramowanie 1 uruchomienie regulatora/sterownika

Sprawdzenie pracy ukladu, przygotowanie instalacji do odbioru

Uporzadkowanie stanowiska pracy, oczyszczenie narzedzi i sprzgtu, rozliczenie
wykorzystanych materiatow

Z.2 Montaz urzadzen zasilanych fotowoltaicznie

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

12.

13.

Zapoznanie si¢ z dokumentacja techniczna/projektowa oraz szczegélowymi
instrukcjami montazu elementéw skladowych/zestawu urzadzenia zasilanego
fotowoltaicznie

Przygotowanie miejsca/podloza, w ktorym nalezy dokona¢ montazu urzadzenia
zasilanego fotowoltaicznie
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14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.

21.
22.

23.
24,
25.
26.

Przygotowanie materialdw niezbgednych do montazu urzadzenia zasilanego
fotowoltaicznie

Sprawdzenie pod katem kompletnosci oraz uszkodzen elementow, czesci
sktadowych urzadzenia zasilanego fotowoltaicznie, przed montazem
Przygotowanie narzedzi i sprzetu niezbgdnego do wykonania montazu urzadzen
zasilanych fotowoltaicznie oraz sprawdzenie ich stanu technicznego

Umocowanie urzadzenia zasilanego fotowoltaicznie (stupa, tawki, znaku, wiaty)
do podloza wraz z konstrukcja pod modut fotowoltaiczny

Dokonanie montazu modulow fotowoltaicznych zgodnie z instrukcja producenta
Dokonanie montazu pozostatych elementéw urzadzenia zasilanego fotowoltaicznie
zgodnie z instrukcja producenta

Dokonanie montazu okablowania DC (przewodoéw stosowanych w instalacjach
fotowoltaicznych)

Zamontowanie akumulatoréw zgodnie z instrukcja producenta

Zamontowanie sterownika zarzadzajacego praca systemu fotowoltaicznego
zgodnie z instrukcja producenta

Skonfigurowanie systemu/instalacji fotowoltaicznej

Dokonanie biezacej kontroli wykonanej pracy, usunigcie usterek

Przygotowanie urzadzenia zasilanego fotowoltaicznie wraz z instalacja do odbioru
Uporzadkowanie miejsca montazu, oczyszczenie narzedzi i sprzetu, rozliczenie
wykorzystanych materialow, zagospodarowanie odpadow

Z.3. Montaz urzadzen energetyki odnawialnej na polaciach dachowych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Zapoznanie si¢ z dokumentacja projektowa budynku, dokumentacja techniczng
instalacji fotowoltaicznej oraz instrukcjami montazu konstrukcji montazowe;j i
urzadzen elektrycznych (paneli fotowoltaicznych, inwertera do sieci elektrycznej,
zlaczy)

Wykonanie obliczen konstrukeji dachu pod katem dopuszczalnych obciazen
(wymiary, stan utrzymania, parametry materiatlowe)

Sprawdzenie rodzaju pokrycia dachowego pod katem systemu mocowan
Przygotowanie stanowiska pracy, przygotowanie materialdw niezbednych do
montazu instalacji fotowoltaicznej

Sprawdzenie pod katem kompletnosci oraz uszkodzen elementéw montazowych
oraz urzadzen elektrycznych przed montazem

Przygotowanie narzedzi 1 sprzetu niezbednego do wykonania instalacji
fotowoltaicznej oraz sprawdzenie ich stanu technicznego

Dokonanie mocowania konstrukcji montazowej odpowiedniej dla danego typu
paneli fotowoltaicznych oraz pokrycia dachowego, zgodnie 2z instrukcja
producenta (rozmieszczenie stelazu, montaz uchwytow do powierzchni dachu,
montaz profili do uchwytow)

Przygotowanie trasy okablowania pod planowane polaczenie z pola modutéow do
rozdzielnicy i inwertera
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10.
1.
12.

13.
14.

15.
16.

Dokonanie montazu paneli fotowoltaicznych zgodnie z instrukcja producenta
Zainstalowanie inwertera /falownika sieciowego zgodnie z instrukcja producenta
Wykonanie montazu okablowania fotowoltaicznego zgodnie 2z instrukcja
producenta

Podlaczenie paneli fotowoltaicznych do inwertera/falownika sieciowego wg
instrukcji producenta

Sprawdzenie poprawnosci montazu poprzez wykonanie kontroli instalacji
Dokonanie konfiguracji polaczenia inwertera fotowoltaicznego z siecia w celu
monitoringu instalacji

Dokonanie koncowych pomiaréw elektrycznych, sporzadzenie protokotu odbioru
Uporzadkowanie stanowiska pracy, oczyszczenie narzedzi i sprzetu, rozliczenie
wykorzystanych materiatow

Bd.18 Konserwacja systeméw energetyki odnawialnej

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Zapoznanie si¢ z instrukcja obshugi i konserwacji dotyczaca systemu energetyki
odnawialnej

Przygotowanie materialow, srodkéw  niezbednych do  przeprowadzenia
konserwacji systemow energetyki odnawialnej

Przygotowanie narzedzi i sprzetu niezbednego do przeprowadzenia konserwacji
systemow energetyki odnawialnej, sprawdzenie ich stanu technicznego

Dokonanie oceny stanu technicznego elementow skladowych systemu energetyki
odnawialnej

Przeprowadzenie pomiaréw efektywnosci systemow energetyki odnawialnej przy
uzyciu odpowiednich narzedzi pomiarowo-kontrolnych

Wykonanie okresowego przegladu systemu energetyki odnawialnej zgodnie z
zaleceniami/instrukcja producenta

Usunigcie nieprawidlowosci w funkcjonowaniu elementéw systemu energetyki
odnawialnej

Sporzadzenie wymaganej przepisami dokumentacji z dokonanej konserwacji
systemu energetyki odnawialne;j
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BD.7 Monter izolacji budowlanych

Z.1. wykonywanie izolacji cieplnych budynkéw metoda I-m

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

¢ NN R WD

10.
1.
12.
13.

14.
15.
16.

Zapoznanie si¢ ze specyfikacja techniczna/ projektem ocieplenia

Sprawdzenie materialéow zgodnie ze specyfikacja

Kalkulacja kosztow prac

Umycie elewacji woda pod cisnieniem

Sprawdzenie jakosci tynkéw, ewentualne poprawki

Gruntowanie Scian (po wyschnigciu elewacji)

Montowanie metalowych profili cokotowych za pomoca kotkoéw rozporowych
Naniesienie zaprawy klejowej na plyte styropianu w postaci pasma obwodowego
(tzw. pryzma brzegowa) i plackow.

Przylozenie plyty si¢ do Sciany i delikatne docisnigcie.

Ukladanie kolejnych plyt

Wzmocnienie plyt mechaniczne kotkami plastikowymi

Wykonanie warstwy zbrojone;j

Pokrywanie warstwy zbrojonej (po catkowitym zwigzaniu kleju) masa tynkarska,
odpowiednig dla danego rodzaju tynku

Polozenie cienkowarstwowego tynku silikonowego i zafakturowanie
Zabezpieczenie pozostatych po ustudze materiatow

Rozliczenie ustugi

Z.2 Wykonanie izolacji cieplnej z welny mineralnej metoda lekka-sucha

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

=

Al

11.
12.
13.

Zapoznanie si¢ ze specyfikacja techniczng/ projektem ocieplenia

Sprawdzenie materialow zgodnie ze specyfikacja

Kalkulacja kosztow prac

Sprawdzenie stanu elewacji, ewentualne odgrzybienie w przypadku elewacji
drewnianych

Zabezpieczenie lat drewnianych solanka

Montaz rusztu konstrukcyjnego (lat sosnowych)

UloZenie pierwszej warstwy izolacyjnej

Montaz drugiej linii rusztu konstrukcyjnego

UlozZenie drugiej warstwy izolacyjnej

. Montaz paroprzepuszczalnej foli wiatrochronnej, w tym zabezpieczenie cokolow,

otwordw okiennych i1 drzwiowych

Montaz rusztu dystansowego

Montaz elewacji z sidingu, desek, tupka
Zabezpieczenie pozostatych po ustudze materiatow
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14.

Rozliczenie ustugi

Z.3.wykonywanie izolacji wodochronnych budynkéw

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

N R

o

10.

11

13.
14.

15.

16.
17.
18.
19.

Zapoznanie si¢ ze specyfikacja techniczng/ projektem izolacji przeciw
wilgotnosciowej/wodochronne;j

Sprawdzenie materialéw zgodnie ze specyfikacja i normami

Kalkulacja kosztow prac

Kontrola wilgotnosci podkladu metoda elektryczna

Przygotowanie materialéw zabezpieczajacych fundamenty

Gruntowanie podtozy (lawy fundamentowej)

Izolacja betonu dwiema warstwami papy asfaltowej na lepiku asfaltowym na
zimno ( w przypadku izolacji wodochronnej 3 warstwy papy)

UloZenie muru fundamentowego o wysokosci 30 cm

UloZenie warstwy wyréwnawczej z zaprawy cementowej 1:3, o grubosci 2 cm.
Gruntowanie jedng warstwa rzadkiego roztworu asfaltowego,

. Polozenie izolacji przeciwwilgociowej poziomej z dwoch warstw papy asfaltowej.
12.

Wykonanie na zewnetrznej powierzchni fundamentu 2 warstw tzw. szczelnego
tynku grubosci 2 cm, z zaprawy cementowej 1:2,

Gruntowanie jedng warstwa rzadkiego roztworu asfaltowego

Wykonanie izolacji pionowej poprzez trzykrotnie potozenie lepiku asfaltowego na
zimno lub polgestego roztworu asfaltowego na zimno (w przypadku izolacji
wodochronnej 3 warstwy papy na gestym lepiku) tak by polaczy¢ ja z izolacja
pozioma tawy

Polozenie izolacji przeciwwodnej poziomej z trzech warstw papy asfaltowej —
potaczonej z zakladami istniejacej izolacji pionowej i poloZenie scianki ochronnej
(w przypadku izolacji wodochronnej)

Ulozenie warstwy foli kubetkowe;j

Zasypanie wykopu piaskiem

Zabezpieczenie pozostatych po ustudze materiatow

Rozliczenie ustugi

Z.4. wykonywanie izolacji cieplnych poddaszy welna

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

A ol & M

Zapoznanie si¢ ze specyfikacja techniczna/ projektem ocieplenia
Sprawdzenie materialéow zgodnie ze specyfikacja

Kalkulacja kosztow prac

Sprawdzenie stanu poddasza, wentylacji,

Ewentualne odgrzybienie, naprawa dachu

UlozZenie folii paroprzepuszczalnej pod deskowaniem
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10.

1.
12.

UloZenie termoizolacji z welny mineralnej w dwoch warstwach o lacznej grubosci
co najmniej 20 cm;

montaz stelaza pod pokrycie z plyt g-k;

zamocowanie na stelazu folii paroizolacyjnej, chronigcej przed wnikaniem pary
wodnej, wytwarzanej w uzytkowanych pomieszczeniach;

montaz pokrycia z plyt g-k, spoinowanie stykow plyt i wykonczenie powierzchni
(malowanie, ptytki ceramiczne).

Zabezpieczenie pozostatych po ustudze materialow

Rozliczenie ustugi

MG.25 Blacharz

z.1.Wykonywanie obrébek blacharskich

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

O e N h W -

Zapoznanie si¢ ze projektem/ustalenie zakresu prac z klientem
Kalkulacja kosztow prac

Przycinanie blachy do odpowiednich wymiarow
Formatowanie glownych elementéw blachy

Mocowanie elementéw blachy

Uszczelnianie silikonem

Laczenie poszczegdlnych elementow

Zabezpieczenie pozostatych po ustudze materialow
Rozliczenie ustugi
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BD.14 Murarz-tynkarz

Z.1. Murowanie Scian
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Sprawdzenie dokumentacji technicznej/schematu
Dobranie materiatu do budowy sciany
Przygotowanie odpowiedniej zaprawy
UloZenie bloczkow/cegiel

Natlozenie zaprawy

UloZenie nastgpnej warstwy bloczkow/cegiel
Docisnigcie

Wypoziomowanie

. Uzupelnienie spoin

10. Docigcie bloczkow/cegiel

R A

Z.2. Tynkowanie Scian
W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Zapoznanie si¢ z projektem budynku
Oczyszczenie muru z kurzu na mokro
Zagruntowanie podioza
Przygotowanie zaprawy tynkarskiej
Nakladanie pierwszej warstwy tynku (obrzutka)
Wyréwnanie
Uzupetnienie niedociagnigé
Wypoziomowanie nieréwnosci
Opcjonalnie wedlug projektu
. Po wyschnigciu nakladanie drugiej warstwy
. Wyréwnanie lata tynkarska
. Po zwiazaniu wyréwnanie lata trapezowa
. Zacieranie pacg styropianowa, filcowa lub gabka
. Po wyschnigciu przystapienie do nalozenia IIT warstwy tynku
. Wyréwnanie lata tynkarska
. Po zwigzaniu wyréwnanie lata trapezowa
. Zacieranie paca styropianowa, filcowa lub gabka
. Opcjonalnie wedtug projektu
. Nalozenie zaprawy klejowej i zatopienie siatki z wldkna szklanego
. Wzmocnienie krawedzi warstwy ocieplenia (narozniki, krawedzie otwordw
okiennych)
. Nalozenie podkiadu tynkarskiego
. Polozenie tyku cienkowarstwowego

o el I A o
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BD.13 KAMIENIARZ

Z.1 Wykonywanie elementéw z kamienia tj. parapetow, blatéw kuchennych, okladzin

sciennych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Zapoznanie si¢ z dokumentacja techniczna/projektowa wykonania wyrobow
okladzinowych z kamienia

Przygotowanie stanowiska pracy

Dokonanie wyboru rodzaju obrobki pltyt kamiennych zgodnie z dokumentacja
techniczna/projektowa

Przygotowanie narzedzi i sprz¢tu niezbgdnego do wykonania obrobki recznej lub
mechanicznej plyt kamiennych, sprawdzenie ich stanu technicznego
Przygotowanie plyt/paskéw kamiennych do obrobki

Wykonanie  obrobki  wymiarowo-ksztaltowej  plyt/paskow  kamiennych,
profilowanie elementow kamiennych zgodnie z dokumentacja
techniczna/projektowa

Wykonanie obrobki powierzchni i krawedzi elementéw kamiennych, wykonanie
faktury zgodnie z obowigzujagcymi normami i dokumentacja techniczna (nadanie
powierzchniom 1 krawedziom elementéw kamiennych odpowiedniego stanu i
wygladu)

Dokonanie oceny wykonanej pracy, usunigcie usterek

Uporzadkowanie stanowiska pracy, oczyszczenie narzedzi i sprzetu, rozliczenie
wykorzystanych materialow, zagospodarowanie odpadow

Z.2 Montaz elementéw kamiennych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

0NNV

Zapoznanie si¢ z dokumentacja techniczna/projektowa montazu elementow z
kamienia, ustalenie zakresu, kolejnosci, czasu trwania robdot montazowych,
rodzaju potrzebnych materialow

Dokonanie wyboru rodzaju techniki montazu elementéw kamiennych zgodnie z
dokumentacja techniczna/projektowa

Przygotowanie narzedzi 1 sprz¢tu niezbednego do wykonania montazu,
sprawdzenie ich stanu technicznego

Przygotowanie materialow oraz podtoza do montazu

Przygotowanie zaczynow, zapraw, mieszanek betonowych

Dobranie i przygotowanie klejow i kitow do laczenia elementéw kamiennych
Zamontowanie kotew, hakow i trzpieni w elementach z kamienia

Wykonanie montazu tj. osadzenie zamontowanie elementow kamiennych zgodnie
z dokumentacja 1 wytycznymi dotyczacymi robot montazowych
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9. Wykonanie spoin twardych lub elastycznych w wyrobach kamieniarskich

10. Pokrycie elementow kamiennych preparatami impregnujacymi/
hydrofobizujacymi

11. Dokonanie oceny wykonanej pracy, usunigcie usterek

12. Uporzadkowanie stanowiska pracy, oczyszczenie narzedzi i sprzetu, rozliczenie
wykorzystanych materialow, zagospodarowanie odpadow

Z.3.Ukladanie kostki brukowej

1. Wykonanie zaglgbienia w gruncie - korytowanie
Zamontowanie odwodnienia
Ustawienie kraweznikow w razie potrzeby
Wykonanie podbudowy stabilizujacej grunt
Zaznaczenie poziomu brukowania
Zageszczenie podbudowy (ubicie)
Mieszanie podsypki piaskowej z cementowa
Poziomowanie podloza
Wyrdéwnanie powierzchni podsypki wedlug wyznaczonych poziomow
. UloZenie kostki
. Przygotowanie brzegéw przed oporowaniem
. Oporowanie
. Utwardzenie podtoza

o e I Al o o
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BD.8 Dekarz

Z.1. wykonywanie pokry¢ dachowych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

A e & B

o =N

10.
1.
12.
13.

Zapoznanie si¢ ze specyfikacja techniczna/ projektem pokrycia dachowego
Sprawdzenie materialéow zgodnie ze specyfikacja

Kalkulacja kosztow prac

UlozZenie folii wstgpnego krycia (dachowej) na krokwiach

Przybicie tat pod pokrycie

Wykonanie obrobek blacharskich/lub za pomoca specjalnych tasm z poli-
izobutylenu wzdhuz okapu, kominow

Zamocowanie uchwytow do rynien i taSmy wentylacyjne;j

UloZenie dachowek cementowych rz¢gdami wzdiuz okapu.

Wykonanie obrobek blacharskich lub za pomoca specjalnych tasm z poli-
izobutylenu wokot kominoéw

Zamocowanie elementéw wentylacji kalenicowej i gasiordw

Montaz stopni i faw kominiarskich, ptotki $niegowych

Zabezpieczenie pozostatych po ustudze materiatow

Rozliczenie ustugi

Z.2. Montaz odwodnien polaci dachowych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.
3.

XN

10.

11.

Zapoznanie si¢ ze specyfikacja techniczna/ projektem dachu i odwodnien
Sprawdzenie materialéw zgodnie ze specyfikacja

Ustalenie miejsca odplywu - wyznaczenie najnizszego punktu systemu
rynnowego.

Wyznaczenie miejsc przytwierdzenia 1 montazu hakoéw skrajnych wraz ze
spadkiem (3mm na mb rynny)

Montaz hakow posrednich (co 60 cm)

Montaz tacznikéw na hakach

Planowanie rozmieszczenia ziaczek i naroznikow.

Przycigcie rynny na odpowiednig dtugos¢ (uwzgledniajac po obu stronach zaktad
wielkosci: 8 c¢cm dla rynny o Srednicy 125 lub 150 mm, oraz 3 cm dla rynny o
srednicy 7.5 mm)

Montaz uszczelek (jezeli nie sa fabrycznie klejone) w ksztaltkach rynnowych z
uzyciem srodka poslizgowego.

Montaz rynien w uchwytach (w czolowe wywinigcie rynny wciskamy przedni
nosek uchwytu i obracamy rynng¢ do tylu az do zatrzasnigcia na tylnym wystepie
uchwytu)

Montaz leja spustowego ( tylng krawedz zakladamy na tylne wywinigcie rynien,
obracamy lej do przodu, az do jego zatrzasnigcia na czolowym wywinigciu rynien.
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12.

13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.

20.
21.
22.
23.
24,
25.

Dlugos¢ zakladu rynny w leju wykonujemy zgodnie z oznakowaniem na
ksztaltce.)

Montaz pozostalych odcinkdéw rynien za pomoca zlaczek (zlaczke zakladamy na
tylnym wywinigciu rynny 1 obracajac ja do przodu, zaciskamy na przednim
wywinigciu, podobnie jak przy montazu leja spustowego. Diugos¢ zakladu rynny
w zlaczce wykonujemy zgodnie z oznakowaniem). Jezeli odleglos¢ uchwytu od
polaczenia jest wigksza od 15 cm — nalezy zamontowa¢ dodatkowy uchwyt.
Montaz naroznikOw na rynnie (wkladajac tylne wygigcie rynny w ksztaltke i
zatrzaskujemy na przednim wywinigciu ksztattki).

Denka prawe i lewe montujemy. przez wsunigcie tylnego wywinigcia denka w
tylne

Montaz denek w wywinigciu rynny (obracamy denko, az do zatrzasnigcia na
przednim wywinigciu rynny.

Montaz rury spustowej z lejem spustowym za pomoca zlaczki rurowe;.

Montaz obejm rur do $cian za pomoca hakow z wkretem na przewezeniu mufy w
zlaczce (w  przypadku, gdy rura spustowa nie moze by¢ zamontowana
bezposrednio pod lejem spustowym — np. przy wystajacym okapie, polaczenie
nalezy wykona¢ za pomoca dwoch kolanek o jednakowym kacie i odcinka rury
spustowej.

Montaz obejm rur na przewezeniu mufy w zlaczee lub zaraz pod kielichem rury.
Laczenie odcinkéw rur za pomoca zlaczek rurowych. W tym celu zostawiamy
dol0 mm luzu w polaczeniu rura spustowa - zlaczka rurowa - na wydluzenie
termiczne.

Montaz trojnikow lub rewizji

Montaz kolanka na wylocie rury spustowej

Sprawdzenie szczelnosci systemu,

Sprawdzenie luzow,

Zabezpieczenie pozostatych po usludze materiatow

Rozliczenie ustugi
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BD.33 MONTER STOLARKI BUDOWLANEJ

Z.1 wymiana okien z PCV

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

Przeprowadzenie kontroli wstepnej: sprawdzenie pod wzgledem jakosciowym
oraz zgodnosci z wymiarami, przyporzadkowanie okien odpowiednio do otworoéw
okiennych, sprawdzenie prawidlowosci wymiaréw okna w stosunku do otworu w
Scianie, sprawdzenie rodzaju okucia oraz kierunku i sposobu otwierania skrzydia
okna.

Przygotowanie montazu: rozpakowanie elementéw montazowych, zamontowanie
klamek w skrzydle, zdemontowanie na czas montazu ruchome elementy okna
(skrzydla) poprzez wysunigcie bolcow w zawiasie gémym (po uprzednim
demontazu ostonek) lub w zawiasach dolnych w skrzydtach uchylnych. Zawias
dolny w skrzydtach rozwiernych i uchylno-rozwiernych nie wymaga demontazu
(wystarczy podnies¢ skrzydlo).

Przygotowanie oS$cieznicy do montazu: profile dodatkowe jak (np. profil
poszerzajacy lub taczniki) przymocowac do oscieznicy, przy montazu kotwami,
zamontowac je w podanych odstgpach na oscieznicy, w przypadku montazu na
dyble, wykona¢ w oScieznicy otwory montazowe.

Montaz oscieznicy: oScieznicg¢ ustawi¢ w pionie i poziomie w otworze okiennym,
wyrowna¢ (za pomoca klinéw), zwrdci¢ uwage aby obustronnie otrzymac
jednakowe odstgpy. Przy pomocy kotew S$ciennych lub $rub z tulejami
rozpreznymi (dybli) zamocowac ja w otworze okiennym.

Ponownie sprawdzi¢ pion poziom oraz tzw. przekatna

W przypadku okien taczonych ze soba np. balkon z oknem lub dwa okna w zestaw
przed wykonaniem pionowania i poziomowania, nalezy okna te zespoli¢ ze soba
razem poprzez ich wzajemnie skrgcenie za pomoca dostgpnych Srub z nakretkami
przeciwbieznymi tzw. rzymskich lub za pomoca wkretow poprzez odpowiednio
dobrany lacznik (zwykly lub dla okien duzych - lacznik statyczny ze
wzmocnieniem stalowym). Zestawy okienne laczone na lacznik statyczny
wymagaja w celu zagwarantowania odpowiedniej sztywnosci konstrukcji okiennej
trwalego zamocowania kofcow wzmocnienia znajdujacego si¢ w laczniku w
murze otworu okiennego. Mozna to najprosciej osiaggna¢ przez wykonanie podku¢
w murze w miejscu lacznika i zamocowanie go na odpowiedniej dlugosci za
pomoca zaprawy budowlanej.

Wypelnienie szczelin montazowych: z wolnej przestrzeni pomigdzy rama
oscieznicy a Sciang otworu nalezy usuna¢ elementy pomocnicze zastosowane przy
montazu tzn. klocki drewniane pozostawiajac kliny pionujace i poziomujace,
zalozy¢ skrzydto okna i zamkna¢. Nalezy zwroci¢ uwage przed zamknigciem czy
skrzydto funkcjonuje poprawnie i rtOwnomiernie przylega do oscieznicy, szczeling
wokol ramy trzeba oczysci¢ z kurzu oraz lekko ja nawilzy¢ nastgpnie wolng
przestrzen pomigdzy rama oScieznicy a Sciang wypelni¢ zalecanym srodkiem
uszczelniajgcym (pianka poliuretanowa niskoprezna) pamigtajac o pecznieniu
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10.

1.

12.

13.

14.
15.

16.

pianki podczas schnigcia (wypelnia si¢ nig ok. 1/3 glebokosci szczeliny - po
rozprgzeniu pianka zajmie pozostala wolna przestrzen). Przy bardzo szerokich
oscieznicach okiennych pionowanie wykonywa¢ na dwa razy (raz od zewnatrz
potem od wewnatrz).

po wyschnigciu pianki nalezy rOwnomiernie usuna¢ jej nadmiar,

uszczelnienie styku polaczenia okna z murem za pomoca silikonu. W przypadku
montazu z wegarkiem nalezy wczesniej zastosowa¢ dodatkowa tasme
uszczelniajaca wokol okna,

wykonanie wykanczajacej obrobki tynkarskiej: nalozenie zaprawy tynkarskiej lub
innego materialu po stronie zewnetrznej i wewnetrznej ramy okiennej.

Przed rozpoczgciem obrobki oScieza nalezy obcig¢ nadmiar piany montazowej
oraz usung¢ kliny, a pozostale po nich otwory uzupelni¢ piana montazowa.
Grubos¢ obrobki oscieza nie powinna przekracza¢ 15 - 20 mm. Zastosowanie
grubszej obrobki nie gwarantuje trwalego polaczenia z murem. Nalezy zwroci¢
uwage na to, aby zachowac¢ jednakowe odleglosci krawedzi obrobki oscieza od
wewnetrznej krawedzi ramy. Zaleca sig, aby ta odleglos¢ byta w granicach 15 — 35
mm na calym obwodzie ramy ponadto powinna zachodzi¢ na oscieza ok 5 mm.

W przypadku zastosowania do wykonania obrobki oscieza zaprawy tynkarskiej
wewnatrz pomieszczenia zaleca si¢ stosowanie zapraw gipsowych, natomiast od
strony zewngtrznej zaleca si¢ stosowanie zapraw tynkarskich mrozoodpornych.
Obrobka oscieza powinna by¢ wykonana na szerokosci calego glifu zewnetrznego
lub wewnetrznego w sposob ciagly pozbawiony nieréwnosci, garbow i ubytkow.
Po wyschnigciu tynku nalezy usuna¢ z ram foli¢ ochronna i skontrolowac
funkcjonowanie okna.

W razie koniecznosci wyregulowac na okuciach dziatanie skrzydta

Przykrgci¢ na stale klamki w skrzydlach, zamontowa¢ oslonki na otwory
odwadniajace.

Odbiodr: Wraz ze zleceniodawca lub jego pelnomocnikiem sprawdzi¢ wszystkie
zabudowane okna i ich funkcjonowanie, uprzatnag¢ miejsce montazu; nalezy
wyjasni¢ 1 pokaza¢ zasad¢ dzialania 1 ewentualnej regulacji: po sprawdzeniu
poprawnosci montazu i dzialania okna podpisa¢ protokél odbioru, oraz wszelkie
dokumenty zakupu.

Z..2. montaz okien dachowych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

06 N bW

Zapoznanie si¢ ze specyfikacja techniczna/ projektem dachu i okien dachowych
Sprawdzenie materialéow zgodnie ze specyfikacja

Przygotowanie otworu okiennego

Wyjecie okna z opakowania,

Demontaz skrzydla okna

Montaz oscieznicy okna na dachu z jednoczesnym jej poziomowaniem,
Sprawdzenie przy pomocy poziomicy prawidlowosci montazu oscieznicy,
Montaz skrzydta okna
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9. Regulacja ustawienia oscieznicy,

10. Wykonanie obrobki oscieznicy z folii dachowe;,

11. Montaz rynienki odwadniajacej,

12. Montaz elementéw kolnierza uszczelniajacego (Utozy¢ dolny element kolnierza na

pokryciu dachowym i przybi¢ gwozdziami do boku oscieznicy przy jego gornej
krawedzi; Zatozy¢ dolny profil maskujacy dot oscieznicy, przykreci¢ go wkretami
nierdzewnymi. Przylozy¢ kolnierz plisowany do pokrycia dachowego. Dopasowac
dionig lub mlotkiem gumowym fartuch plisowany do ksztaltu pokrycia,
przesuwajac si¢ od srodka do bokéw; Zalozy¢ boczne elementy kolierza. Przybi¢
elementy kolnierza do bokdéw oscieznicy oraz do lat stosujac paski blachy:
Wsuna¢ elementy kryjace boki oscieznicy, przykreci¢ je wkretami. Zalozy¢ gorny
element kolnierza, przybi¢ go do tat paskami blachy oraz przykreci¢ wkretami do
boku oscieznicy; Dla zapewnienia szczelnosci okna dachowego nalezy przyklei¢
kliny uszczelniajace do kolnierza, a nastgpnie przyciag¢ je tak, aby nie
przeszkadzaly w ukladaniu pokrycia dachowego. Uzupelni¢ brakujace elementy
pokrycia dachowego wokot okna dachowego)

13. Zabezpieczenie pozostatych po ustudze materiatow
14. Rozliczenie ushugi

Z.3 Montaz bramy ogrodzeniowej otwieranej recznie

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Zapoznanie si¢ ze specyfikacja techniczna/ projektem ogrodzenia i bramy
2. Sprawdzenie materialow zgodnie ze specyfikacja
3. Montaz elementow bramy zgodnie z zaleceniami producenta
4. Montaz zawiasow, okué
5. Regulacja oku¢
6. Osadzenie skrzydel/skrzydla bramy na zawiasach
7. Wypoziomowanie skrzydel/skrzydia
8. Zabezpieczenie pozostalych po ustudze materiatow
9. Rozliczenie ustugi
BD.14 zdun

Z.1. Wykonywanie kominkow

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

e AN I e I S

Zapoznanie si¢ z projektem wykonawczym kominka
Kalkulacja kosztow prac

Sprawdzenie zgodnosci zakupionych materialow z projektem
Zaplanowanie miejsca ustawienia kominka

Wymurowanie podestu dla wktadu kominkowego

Osadzenie wkladu kominkowego

Wypoziomowanie wkladu kominkowego
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8. Zaizolowanie Scian tylnych i sufitu plytami z welny z warstwa aluminium (
przyklejenie klejem i montaz na metalowe kolki szybkiego montazu)

9. Zaizolowanie laczen plyt izolacyjnych tasma aluminiowa

10. Podlaczenie wkladu kominkowego z kominem za pomoca rur

11. Budowa stelaza z profili metalowych i drewna do osadzenia plyt gipsowo-
kartonowych

12. Docigcie na odpowiedni wymiar plyt gipsowo-kartonowych

13. Wycigcie otwordw na kratki wentylacyjne.

14. Osadzenie karek wentylacyjnych w plycie przed jej zamontowaniem.

15. Przykrecenie plyt do profili stelaza

16. 1zolacja termiczna bokoéw obudowy kominka

17. Przyklejenie izolacji termicznej do przedniej plyty gipsowo-kartonowej

18. Montaz przedniej ptyty gipsowo-kartonowej do czota kominka

19. Rozrobienie gipsu szpachlowego

20. Zabezpieczenie narozy obudowy aluminiowymi naroznikami.

21. Szpachlowanie wszystkich miejsc, w ktorych umieszczone sa wkrety.

22. Nalozenie warstwy wykonczeniowej, szlifowanie powierzchni, malowanie lub
przyklejenie okltadzin ozdobnych

23. Zabezpieczenie pozostatych po ustudze materialow

24. Rozliczenie ustugi
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EE.11 TECHNIK TELEINFORMATYK

Z.1 Administrowanie sieciowymi systemami operacyjnymi

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

I S S

Zarzadzanie zasobami sieci

Instalowanie systemow operacyjnych na jednostkach roboczych poprzez serwer
Przydzielenie uprawnien

Instalacja zabezpieczen przeciw zlosliwemu oprogramowaniu

Kontrola zabezpieczen

Czuwa nad bezpieczenstwem przesylania danych sieciami

Aktualizacja oprogramowania

Aktualizacja uprawnien dostgpu

EE.7 TECHNIK TYFLOINFORMATYK

Z.1. Konfiguracja sprzetu Komputerowego wspomagajacego uzytkownika
niepelnosprawnoscia wzrokowa

1.

Now s

Konfiguracja urzadzen technologii wspomagajacej uzytkownika z
niepelnosprawnoscia wzrokowa

Konfiguracja obstugi urzadzen wspomagajacej uzytkownika z
niepelnosprawnos$cig wzrokowa

Konfiguracja stanowiska komputerowego uzytkownika z niepetnosprawnoscia
wzrokowa

Instalacja i konfiguracja oprogramowania udzwigkowiajacego komputery
Dobranie syntezatora mowy do okreslonych zastosowan

Weryfikacja poprawnosci oglaszania informacji z ekranu

Instalacja programu komputerowego do przygotowania wydrukow brajlowskich

z
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TG.1 PRACOWNIK POMOCNICZY OBSLUGI HOTELOWEJ

Z.1 Wykonywanie prac pomocniczych porzadkowych w otoczeniu hotelu

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Uzgodnienie z przelozonym zakresu prac  pomocniczych/porzadkowych do
wykonania w otoczeniu hotelu

2. Przygotowanie do pracy, dobranie odziezy roboczej, zastosowanie Srodkow
ochrony indywidualnej zgodnie z zakresem prac do wykonania

3. Pobranie i przygotowanie sprzg¢tu oraz uzbrojenie zestawow sprzetow, zgodnie ze
specyfikacja czynnosci

4. Pobranie i przygotowanie potrzebnych srodkoéw czystosci oraz Srodkow
chemicznych stosowanych podczas prac pomocniczych/porzadkowych w
otoczeniu hotelu

5. Wykonanie prac pomocniczych/porzadkowych w otoczeniu hotelu zgodnie z
harmonogramem, wlasciwa organizacja pracy, z zachowaniem przepiséw bhp i
ppoZ.

6. Powrdt do tzw. ,bazy pracy osOb sprzatajacych”, wykonanie codziennej, biezacej
konserwacji  uzytego sprzetu, rozliczenie Srodkow czystosci oraz Srodkow
chemicznych.

Z.2. Prace porzadkowe w sali konsumpcyjnej, w Kuchnii na zapleczu

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Zapoznanie si¢ z planami utrzymania higieny w pomieszczeniach konsumenckich,
produkcyjnych 1 magazynowych, procedurami zgodnymi z HACCP oraz
harmonogramami prac porzadkowych obowigzujacymi w obiekcie swiadczacym
ustugi hotelarskie

2. Przygotowanie si¢ do pracy, przebraniec w odziez shuzbowa, pobranie srodkow
ochrony indywidualnej

3. Pobranie i przygotowanie sprzetu, urzadzen i Srodkéw niezbednych do wykonania
zaplanowanych harmonogramem prac porzadkowych

4. Wykonanie codziennych prac porzadkowych w sali konsumpcyjnej zgodnie z
przyjeta procedura (wywietrzenie sali, umycie blatow stolow, parapetoéw, luster,
klamek drzwi, uchwytow, wymiana bielizny stolowej, umycie podtog, odkurzenie
wykladzin dywanowych, usunigcie Smieci z koszy na Smieci)

5. Wykonanie codziennych prac porzadkowych w pomieszczeniach magazynowych
zgodnie z przyjeta procedurg (usunigcie rozsypanych, rozlanych produktow;
oczyszczenie urzadzen, sprze¢tu; umycie i zdezynfekowanie powierzchni regatow i
podlog, usunigecie opakowan, usunigcie produktow, towardéw przeterminowanych
do utylizacji)
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6.

Wykonanie codziennych prac porzadkowych w kuchni zgodnie z przyjeta
procedura (zabezpieczenie produktow spozywczych przed zanieczyszczeniem;
wywietrzenie  pomieszczenia, umycie i zdezynfekowanie  sprzetu
gastronomicznego; umycie maszyn i urzadzen wg potrzeb oraz umieszczenie w
miejscach przeznaczonych do przechowywania; umycie i zdezynfekowanie blatow
stotow roboczych; umycie i dezynfekcja pojemnikoéw na odpady i koszy na Smieci;
przetransportowanie resztek poprodukcyjnych i odpadéw pokonsumenckich do
miejsca skladowania; umycie zlewéw, umywalek i1 wanien; umycie podidg i
innych powierzchni pionowych)

Wykonanie okresowych prac porzadkowych pomieszczen konsumenckich,
produkcyjnych i magazynowych zgodnie z harmonogramem prac oraz dyspozycja
przetozonego

Dokonanie  oceny czystosci sprzatanych pomieszczen konsumenckich,
produkcyjnych i magazynowych

Sprzatnigcie pomieszczenia stuzbowego, wykonanie biezacej konserwacji uzytego
sprzetu, rozliczenie srodkow czystosci, dezynfekcyjnych.

Z.3. Wykonywanie prac porzadkowych w czes$ci hotelowej obiektu

W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

10.

Zapoznanie si¢ z planem oraz harmonogramami prac porzadkowych w
pomieszczeniach hotelowych obowigzujacymi w obiekcie hotelarskim
Przygotowanie si¢ do pracy, przebranie w odziez stuzbowa, zdjecie bizuterii,
umycie i dezynfekcja rak

Pobranie i1 przygotowanie narzedzi i1 sprzegtu  wykorzystywanego do prac
porzadkowych oraz srodkow ochrony indywidualnej

Pobranie srodkéw czystosci i srodkow dezynfekcyjnych stosowanych do prac
porzadkowych w obiekcie hotelowym, czystej bielizny hotelowej, kosmetykow
jednorazowego uzytku

Skontrolowanie i uzupehienie wozka serwisowego w srodki czystosci, akcesoria
higieniczne i reklamowe

Sprawdzenie stanu technicznego wyposazenia oraz sprawnosci urzadzen w
pomieszczeniach hotelowych, zgloszenie usterek zgodnie z obowiazujaca
procedura w obiekcie hotelowym

Wykonanie sprzatania w jednostce mieszkalnej 1 wezle higieniczno-sanitarnym
zgodnie z zasadami/procedurami oraz technikami prac porzadkowych
obowigzujacymi w obiekcie hotelarskim, uwzgledniajac sposoby postgpowania z
mieniem goscia

Dokonanie wymiany, segregacji i przetransportowania bielizny hotelowej
Wykonanie czynnosci zwigzanych z codzienng pielggnacja roslin pokojowych
Wykonanie pielggnacyjnych (codziennych) oraz okresowych czynnosci
porzadkowych holu recepcyjnego. pomieszczen ogdlnodostgpnych pionu
pobytowego zgodnie z planem i harmonogramami prac porzadkowych.
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11. Dokonanie segregacji Smieci i przetransportowanie do przeznaczonego w tym celu
pomieszczenia

12. Sprzatnigcie pomieszczenia stluzbowego, wyczyszczenie wozka serwisowego,
rozliczenie srodkow czystosci, dezynfekeyjnych.
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TG.15 TECHNIK OBSLUGI TURYSTYCZNEJ

Z.1. Sprzedaz uslug i imprez turystycznych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

~

Przywitanie klienta, przeprowadzenie rozmowy w celu zdiagnozowania jego
potrzeb, oczekiwan dotyczacych imprezy turystycznej, okreslenie miejsca pobytu,
terminu i ceny

Wyszukanie ofert imprezy turystycznej wg kryteriow klienta przy uzyciu
specjalistycznego systemu rezerwacyjnego

Przygotowanie oferty e-mailowej, wydrukowanie profesjonalnej oferty dla klienta
Zaprezentowanie oferty imprezy turystycznej, przedstawienie warunkow
uczestnictwa oraz programu imprezy turystycznej

Zlozenie rezerwacji wstepnej, modyfikacja rezerwacji, potwierdzenie rezerwacji
przy zastosowaniu specjalistycznego systemu rezerwacyjnego

Wydrukowanie niezbednych dokumentow do sprzedazy imprezy turystyczne)
Przeprowadzenie transakcji sprzedazy, podpisanie dokumentow

Skompletowanie dokumentacji teczki imprezy turystycznej
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AU.54 TECHNIK GRAFIKI I POLIGRAFII CYFROWEJ]

Z.1. wykonywanie obiektow grafiki wektorowej i map bitowych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

N SR

Naszkicowanie pomyshu do ilustracji wektorowej/bitmapy

Przeniesienie szkicu do odpowiedniego programu

Obrysowanie szkicu za pomocg narzedzi

wprowadzenie korekt ksztaltow

Zacienienie i wypehienie obiektow barwami

Wypelnianie ksztaltow barwami (ksztalty zamknigte),

Zapisanie pliku w odpowiednim formacie dla grafiki wektorowej 1 bitmapy oraz w
pliku pdf

Z.2 Przygotowanie oraz wykonywanie prac graficznych i publikacji cyfrowych

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.

Przygotowanie materialow, tekstow, zdje¢, wybor docelowej formy publikacji
Przygotowanie makiety przyszlej publikacji (okreslenie formatu strony,
marginesow, spadow, ilosci tamow na orientacj¢)

Okreslenie profili kolorow

Rozplanowanie wszystkich elementéw na poszczegolnych stronach

Projektowanie w odpowiednim programie graficznym (rozmieszczenia akapitow,
grafiki wektorowej, grafiki bitmapowej, przestrzeni kolorow)

Przygotowanie publikacji w pliku PDF
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AU.27 TECHNIK PRAC BIUROWYCH

Z.1. Prowadzenie sekretariatu — obsluga interesantéw i prowadzenia termi-narza
spotkan

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

8. przyjecie i powitanie interesanta

9. zapoznanie si¢ ze sprawa

10. umawianie spotkania na konkretny dzien i godzing

11. przygotowanie terminarza spotkan przetozonego

12. zaproponowanie interesantowi kawy, herbaty

13. zapisanie wszystkie z gory ustalonych terminéw

14. sprawdzenie zaplanowanych spotkan

15. wykreslenie spraw juz zalatwionych

16. przeniesienie spraw niezalatwionych na nastgpny termin

17. dopilnowanie termindéw spotkan

18. przygotowanie zaproszen na zabrania, narady, seminaria

19. przygotowanie programu zebran, narad, seminariow

20. przegotowanie sali konferencyjnej do zaplanowanych spotkan, zebran, narad,
seminariow

21. zamawianie cateringu/poczestunku na spotkania, zebrania, seminaria, narady

22. przygotowanie sprzetu IT do prezentacji

23. protokolowanie

Z.2. Prowadzenie korespondencji firmowej
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

24. Spotkanie z przelozonym

25. Odebranie polecenia

26. Sprawdzenie poprawnosci dziatania urzadzen biurowych
27. Przygotowanie zleconej korespondencji

28. Sprawdzenie poprawnosci tresci pism

29. Zaadresowanie wysylanej korespondencji

30. Przyjecie korespondencji zewnetrznej

31. Rozdysponowanie korespondencji zewnetrznej
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AU.23Technik fotografii i multimediow/fototechnik

Z.1 Wykonywanie réznego typu zdjeé

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Stabilizacja obrazu (np.ustawienie apartu na statywie)
Dobor odpowiedniego swiatta (np. ustawienie osietlenia planu zdjeciowego)

S I R

Kadrowanie

Czytelne tlo (wyeliminowanie zbg¢dnych przedmiotoéw z tla)
Odpowiednie naswietlenie zdjecia - ekspozycja

Stworzenie odpowidniej kompozycji obrazu

Ustawienie czulosci, czyli ISO

Ustawienie przestony

Ustawienie czasu naswietlania czyli migawki

10. Wykonanie zdjgcia
Z.2 obréobka zdjeé

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:
1. Otworzenie pliku ze zdjeciem

2.

00 N O\ AW

Odpowiednie wykadrowanie i obrocenie zdjgcia.
Korekta balansu bieli

Usunigcie zbednych plam (np. pylki z matrycy aparatu)
Korekta jasnosci i kontrastu

Ustawienie barwy i nasycenia

Wyostrzenie lub rozmycie zdjgcia.

Zapisanie pliku jako zoptymalizowanego zdjecia

Z. 3 Montaz plikow video

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

A e o

Zapoznanie si¢ ze zleceniem

Dobor odpowiedniego programu do montazu
Dobranie podkladu muzycznego

Montaz plikow graficznych, filmowych, dzwigkowych
Sprawdzenie poprawnosci zlecenia
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EE.1 TECHNIK SIECI TELEKOMUNIKACYJNYCH

Z.1 Montaz i instalacja sieci Swiatlowodowych poziomej w budynku wielorodzinnym z
polozona infrastruktura Swiatlowodowa

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.

A B o

7.
8.

Zapoznanie si¢ z projektem instalacji Swiatlowodowej w budynku, metoda
okablowania

Sprawdzenie OPS

Polozenie kanalizacji wtornej

Przeciagnigcie kabli/ Przeciagnigcie kabli fatwego dostgpu (KLD)

Zdjecie oston/wycigcie okna w KLD

Czyszczenie wiokna, ucigcie widkna (Laczenie wlokien réznymi metodami:
poprzez spawarke, spawy lub zlagcza mechaniczne lub technik¢ wklejania i
polerowania zlacz; umieszczenie laczonych wlokien w puszkach; przygotowanie
pigitali abonenckich; montaz gniazd abonenckich i polaczenie pigtali w gniezdzie
z kablem S$wiatlowodowym) /wyciagnigcie widkien (opcja 1. poprowadzenie
wiokien do mieszkan, w ktorych nastgpuje spawanie z pigtailami w odpowiedniej
puszce abonenckiej. Odleglos¢ od KLD do mieszkania nie przekracza 30m, na
kablu nalezy zamontowa¢ oslong odgale¢zienia, natomiast widkno umiesci¢c w
oslonie; opcja 2 spawanie ich przy samym KLD w odpowiedniej puszce. W
mieszkaniu kable zakanczamy odpowiednim gniazdkiem lub puszka. Punkty
doprowadzenia widkien znajduja si¢ w odleglosci wigkszej niz 30m. W
bezposrednim sasiedztwie przewodu nalezy umiesci¢ puszke, w ktorej mozliwe
bedzie pozostawienie rezerwy wlokna, umieszczenie spawu i wyprowadzenie
zakonczenia do mieszkania pigtailem).

sprawdzenie zlacz pod katem ,,wyciekania Swiatta™;

przeprowadzenie pomiaru thumienia toru optycznego:

RL.22 TECHNIK ARCHITEKTURY KRAJOBRAZU

Z.1. Aranzacja ogrodu malymi formami architektury ogrodowej

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

Rozeznanie oczekiwan klienta lub zapoznanie si¢ z gotowym projektem
aranzacji.
Zgromadzenie wymaganych form malej architektury na stanowisku i sprawdzenie
stanu ich jakosci
Rozmieszczenie form malej architektury w miejscu docelowym
Trwaly montaz malych elementow architektury tego wymagajacych
Zabezpieczanie pozostatych po ustudze opakowan.
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BARMAN/BARISTA

Z. 4 Przygotowanie kaw na bazie espresso

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

A e o e

Przyjecie zamowienia

Sprawdzenie stanu czystosci 1 temperatury naczyn shuzacych do podania napoju
Przygotowanie ekspresu cisnieniowego do pracy, uzupelnienie woda,

Zmielenie i ubicie kawy w kolbie

Ustawienie pod kolba lub wylewka ekspresu naczynia na napdj (w przypadku
kawy americano zalanej goraca woda)

Uruchomienie odpowiedniego trybu pracy ekspresu w zaleznosci od zamoéwionego
napoju przy ekspresie automatycznym lub zaparzenie rgczne espresso/espresso
dopio, lungo

Podanie kawy klientowi

Z.5 Przygotowanie kaw mlecznych na bazie espresso

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

A I e

® =N

9.
10.

Przyjecie zamowienia

Sprawdzenie stanu czystosci i temperatury naczyn sluzacych do podania napoju
Przygotowanie ekspresu ci$nieniowego do pracy, uzupehienie woda,

Zmielenie i ubicie kawy w kolbie

Ustawienie pod kolba lub wylewka ekspresu naczynia na napoj

Przygotowanie dodatkow smakowych do kawy w zaleznosci od zamowionego
naparu

Przygotowanie dodatku mlecznego (spienienie)/bitej Smietany

Uruchomienie odpowiedniego trybu pracy ekspresu w zaleznosci od zamowionego
napoju przy ekspresie automatycznym lub zaparzenie reczne kawy czame)
stanowigcej baz¢ kawy mlecznej

Dodanie dodatku mlecznego

Podanie kawy klientowi

Z..6 Zdobienie i dekorowanie kaw

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

A e o e

Przyjecie zamowienia

Przygotowanie (ubicie) mleka do dekorowania w metalowym dzbanuszku
Uzupelnienie naparu kawowego mlekiem poprzez odpowiednie wlewanie
Wykonanie zdobienia rysikiem, wykalaczka

Podanie kawy klientowi
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Z..7 Wykonanie koktajlu bezalkoholowego

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

A e o e

Przyjecie zamowienia
Przygotowanie dodatkow
Odmierzenie skladnikéw ptynnych
Przybranie koktajlu

Podanie klientowi

Z.8.Wykonanie koktajlu alkoholowego

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

AR e o e

Przyjecie zamowienia
Przygotowanie dodatkow
Odmierzenie sktadnikéw ptynnych
Przybranie koktajlu

Podanie klientowi

AU.20 Sprzedawca

Z.1 Sprzedaz towaréw w sklepie stacjonarnym

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

oo N W -

Pobranie towardéw z magazynu

Rozmieszczenie towardw w sklepie

Powitanie nabywcy,

Ustalenie jego zapotrzebowania,

Demonstrowanie towaru i poradnictwo przy wyborze,
Przyjecie 1 wykonanie zamowienia,

Przyjmowanie naleznosci za towar,

Wydanie paragonu badz faktury (opcjonalnie wydanie tax free)
Pozegnanie nabywcy

Z.2 Sprzedaz towaréw w sklepie internetowym

W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

1.
2.
3.

Przyjecie zamowienia przez Internet
Udzielenie odpowiedzi na ewentualne pytanie nabywcy
Potwierdzenie przyjecia zamowienia
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4. Sprawdzenie sposobu platnosci za zamoéwienie (w przypadku przedplaty na konto
sprawdzenie wplywu na konto)

Pobranie towaru z magazynu

Przygotowanie towaru do wysylki/transportu lub odbioru osobistego

Wystawienie dokumentu sprzedazowego

Przekazanie zamowienia kurierowi/wysylanie poczta

© NS W

Z.3 Realizacja reklamacji i zwrotéw towarow
W ramach zadania wykonywane sa nastgpujace czynnosci zawodowe:

Przywitanie klienta

Ustalenie przyczyny reklamacji towaru
Sporzadzenie druku reklamacyjnego

Przyjecie towaru od klienta

Wydanie dowodu potwierdzajacego odbidr towaru

AR e o e

Au.63 TECHNIK ARCHIWISTA
Z.1 przyjecie dokumentoéw6. do archiwum
W ramach zadania wykonywane s3 nastgpujace czynnosci zawodowe:

1. Zapoznanie si¢ z dokumentacja przeznaczong do archiwum
Przyporzadkowanie dokumentéw do okreslonego zbioru
Sporzadzenie formularza zdawczo-odbiorczego
Przygotowanie zestawienia dokumentéw do archiwizacji
Zaprojektowanie i wykonanie fiszek dokumentow
Oznakowanie dokumentacji wykonanymi fiszkami
Ulozenie zgodnie z datami, w pudetku/segregatorze przeznaczonym do archiwum,
dokumentow przekazanych do archiwum.

NS, AWwWbh
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